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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
POLITICA DE INFORMAGCAO - COMUNIDADE

TRABALHOS ACADEMICOS RI-UFMG

Dispde sobre o0s procedimentos para
elaboracdo, depodsito e disponibilizacdo dos
trabalhos de conclusdo de curso em nivel de
graduacdo e pos-graduacdo na Comunidade
Trabalhos  Académicos do  Repositério
Institucional da Universidade Federal de Minas
Gerais.

Instituida em 21 de outubro de 2020. Atualizada
em 16 de novembro de 2021 e em 25 de junho
de 2025.

O COMITE GESTOR DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL (COGERI) DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribui¢cdes regimentais, resolve:

Art. 1° Definir procedimentos para a elaboracédo, deposito e disponibilizacdo dos trabalhos de
concluséo de curso em nivel de graduacao e pos-graduacdo na Comunidade Trabalhos
Académicos do Repositorio Institucional da Universidade Federal de Minas Gerais (RI-UFMG).

Art. 2° A Comunidade Trabalhos Académicos tem como propdsito agrupar os trabalhos de
concluséo de curso em nivel de graduacéo e pos-graduacao elaborados no ambito da
Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG). O principal objetivo é reunir, organizar, armazenar
e disseminar documentos resultantes de atividades de ensino e pesquisa da comunidade UFMG.

CAPITULO |
DO CONTEUDO

Art. 3° A Comunidade Trabalhos Académicos é composta de teses de doutorado, dissertacdes de
mestrado, monografias de especializacéo e trabalhos de conclusao de curso (TCCs) de
graduacéo produzidos pelos membros da comunidade UFMG.

CAPITULO II
DA SUBMISSAO

Art. 4° O depadsito de trabalhos académicos é realizado por autoarquivamento (depoésito efetuado
pelo proprio autor), exceto para os trabalhos sob analise de protecao intelectual em tramite, seja



na Coordenadoria de Transferéncia e Inovacdo Tecnoldgica (CTIT) da UFMG ou qualquer outra
agéncia patenteadora. Nestes casos, o0s trabalhos deverao ser entregues via e-mail institucional
(repositorio@ufmg.br) acompanhado da declaracéo da agéncia patenteadora atestando que o
Trabalho Académico esté sob andlise de protecéo intelectual.

Art. 5° O deposito dos trabalhos académicos é feito no site do Repositorio, por meio do login e
senha MinhaUFMG, na colecao correspondente ao curso ou programa ao qual o autor esta
vinculado.

CAPITULO Illl DAS CONDICOES PARA ACEITACAO DO TRABALHO
Art. 6° Sdo condicfes para a aceitacdo do depdsito da versao final de trabalhos académicos:

8 1° Recebimento do Termo de Autorizagéo de Deposito de Trabalhos Académicos no RI-UFMG
devidamente preenchido pelo aluno e assinado pelo orientador;

8 2° Arquivo salvo em formato PDF/A com o tamanho maximo de 80MB;

§ 3° Estrutura do trabalho normalizada em conformidade com as Diretrizes de Normalizag&o para
Trabalhos Académicos da UFMG, disponivel no site do Repositorio, contendo, no minimo, os
seguintes elementos obrigatorios:

I) pré-textuais: capa; folha de rosto; ficha catalografica (monografias de especializacdo e TCCs de
graduacéo devem seguir normas vigentes nos cursos); folha de aprovacao ou ata da defesa
devidamente assinadas; resumo em lingua portuguesa e em lingua estrangeira acompanhados de
palavras-chave nos respectivos idiomas, sumario;

II) textuais: introducéo; desenvolvimento; concluséo;
lIl) pbés-textuais: referéncias.

8§ 4° Trabalhos produzidos em quaisquer outros formatos deveréo ser adaptados em conformidade
com a estrutura indicada no 8 3°;

8 5° Produtos derivados da pesquisa poderdo ser submetidos no mesmo depdsito. Nesse caso o0
arquivo do produto também deverd estar salvo em formato PDF/A com o tamanho maximo de
80MB;

8 6° Os trabalhos académicos da UFMG realizados em regime de cotutela com outras instituicdes
deveréo seguir as diretrizes de normalizacao estabelecidas por suas respectivas instituicoes.
Cabe a secretaria do Programa de Pds-graduacdo da UFMG informar, na Ata de defesa ou Folha
de aprovacao, que se trata de um de trabalho em cotutela.

CAPITULO IV
DA DISPONIBILIZACAO DO TRABALHO

Art. 7° O autor concederd uma licencga de distribuicdo ndo exclusiva para disponibilizagdo do
trabalho académico no momento do depésito no RI-UFMG.

Art. 8° Os trabalhos académicos com pedido de interdicdo temporéria da disponibilizacdo poderéo
ser mantidos sob restri¢gao por:



8§ 1° Até 24 meses a partir da data da defesa, para fins de publicacao, podendo ser prorrogado por
igual periodo”. No caso da prorrogacao, a solicitacao deverd ser justificada ou com uma
declaracéo do periédico ou uma notificacéo do periddico sobre a submissao que ateste a
necessidade da prorrogacgao;

§ 2° Até 36 meses a partir da data da defesa, para fins de protecéo intelectual na CTIT-UFMG ou
qgualquer outra agéncia patenteadora.

Art. 9° No caso de restricdo para fins de publicacéo, serdo disponibilizados apenas os dados
referenciais do trabalho académico, ficando o arquivo integral indisponivel para consulta publica
pelo prazo de 24 meses.

Art. 10 No caso de restricdo para fins de protecao intelectual, quaisquer informacdes referentes ao
trabalho académico so serdo disponibilizados sob demanda e apenas apds o término do periodo
de restricdo temporaria de 36 meses, sendo a submisséo realizada pela equipe gestora da
Comunidade de Trabalhos Académicos do Repositorio.

Art. 11 Cabera ao autor acompanhar os prazos de restricdo previstos no artigo 8° e, se
necessario, entrar em contato com os gestores da Comunidade para solicitar a alteracdo da data
de liberacéo.

Art. 12 Uma vez disponibilizados, os trabalhos académicos néo poderédo ser retirados do RI-
UFMG, com excecao de pedidos de reedicdo do trabalho por questbes de violacao de direitos de
imagem e/ou direitos autorais.

CAPﬁ:ULO \V}
DA SUBSTITUICAO DE ARQUIVOS

Art. 13 Fica permitida a substituicdo da versao final dos trabalhos académicos depositados no RI-
UFMG em até 90 dias ap6s a data de emissao da declaracdo de entrega do trabalho.

Art. 14 O aluno que tiver interesse em substituir o arquivo da verséo final do trabalho académico
devera apresentar, aos gestores da Comunidade, a verséo original do trabalho académico, a
versao corrigida e a declaracdo com parecer favoravel do orientador assinada digitalmente.
Devem ser respeitadas as seguintes condi¢des:

81° O parecer deve autorizar a substituicdo do arquivo no RI-UFMG, bem como indicar todas as
alteracdes feitas comparativamente a versao final ja disponibilizada, e nos casos cabiveis, atestar
a entrega da versao impressa corrigida na biblioteca da unidade académica,

82° Na pagina de rosto do trabalho académico, abaixo do titulo, deveré indicar explicitamente que
se trata da versao corrigida;

§ 3° N&o serdo aceitas alteracdes no titulo;

§ 4° Sera permitida a mudanca do numero de paginas do trabalho desde que, nos casos cabiveis,
seja feita alteracdo na ficha catalogréfica;

8 5° Em nenhuma hipétese o trabalho académico podera ser substituido sem justificativa e sem o
consentimento do autor, do orientador e dos gestores da Comunidade;

8 6° Os gestores da Comunidade Trabalho Académico, em casos excepcionais, poderao solicitar
ao aluno o envio da versao corrigida, caso seja identificada qualquer inconsisténcia relacionada ao



procedimento do depdsito.
CAPITULO VI
DA COMPROVAC}AO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

Art. 15 A declaracao de entrega do trabalho académico ser4 encaminhada diretamente ao autor e
a secretaria do curso/programa.

CAPITULO VII
DA ATUALIZACAO DOS DADOS DE AUTORIA

Art. 16 Sera permitida, mediante requerimento formal, a atualizacdo do nome de autoria nos
metadados e/ou arquivos dos trabalhos académicos depositados no RI-UFMG. Devem ser
respeitadas as seguintes condicoes:
8§ 1° Retificacdo de prenome e/ou género por deciséo judicial ou administrativa
§ 2° Alteracdes decorrentes de divorcio ou dissolucdo de unido estavel,
§ 3° Outras altera¢des formais no registro civil devidamente comprovadas.

CAPITULO ViiI

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 17 Esta Politica podera ser atualizada a qualquer tempo pelo Comité Gestor do RI-UFMG em
conformidade com as demandas institucionais.

Art. 18 Os casos nao descritos neste instrumento serdo apreciados pelos gestores da
Comunidade de Trabalho Académico e/ou pelo Comité Gestor do RI-UFMG que emitira parecer
formal.

Art. 19 A vigéncia deste instrumento dar-se-a a partir da data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 25 de junho de 2025.

IZABEL ANTONINA DE ARAUJO
Coordenadora do Comité Gestor do Repositorio Institucional (COGERI)

eil Documento assinado eletronicamente por I1zabel Antonina de Araujo, Diretor(a) de unidade,
;-;'fmm:‘ L'ﬁ em 01/07/2025, as 16:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do
| eletrénica Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
% https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?
‘T acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador
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