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Apresentagao

Com o avanco acelerado das tecnologias da informacdo e comunicacdo bem
como as transformagdes no cenario da comunicacao cientifica, a normalizacao
dos resultados de pesquisa tornou-se um pilar fundamental para assegurar a
compatibilidade e a integracdo da informagdo entre distintos sistemas
computacionais. Bases de dados, catalogos, bibliotecas digitais e repositérios
institucionais dependem dessa padronizagao para garantir a interoperabilidade
dos dados, promovendo uma circulacdo eficiente do conhecimento. Esse
processo facilita a organizagdo, a recuperacdo e a ampla disseminacdo da
produgdo académica por meio de portais agregadores, como o Portal Brasileiro
de Publicagdes e Dados de Pesquisa (Oasisbr), a Rede Brasileira de
Repositérios Digitais e Bibliotecas Digitais (IBICT) e redes internacionais como
a OpenAIRE e o DataCite, ampliando significativamente o impacto e a
visibilidade da pesquisa cientifica da UFMG em nivel global.

Nesse sentido, a Biblioteca Universitaria (BU), alinhada as Pré-Reitorias de
Pesquisa e Pos-Graduagao, com o intuito de garantir um padrdo minimo de
padronizacdo para os trabalhos académicos (teses, dissertagdes e
monografias), apresenta as Diretrizes para normalizagdo bibliografica da
produ¢cdo académica da UFMG. Este documento elaborado com base nas
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) tem sido
fundamental para os alunos de pés-graduacédo, na medida em que estabelece
os padrdes minimos de normalizacao bibliografica para trabalhos académicos
defendidos na instituicao e submetidos no Repositorio Institucional.

No documento encontram-se orientagdes gerais sobre a apresentacao grafica e
textual dos trabalhos académicos, bem como ordenamento e ilustragcdes que
compdem um modelo norteador que resulta em seguranga, uniformidade e
confiabilidade na apresentagdo do conhecimento cientifico. Deste modo, a BU
reitera seu compromisso com o potencial transformador dos trabalhos de pds-
graduacao da UFMG e para a consolidagdo de uma sociedade democratica,
inovadora, colaborativa e inclusiva.

Izabel Antonina de Araujo
Diretoria da Biblioteca Universitaria - SB/UFMG
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1 INTRODUGAO

Em consonancia a missao das universidades de desenvolver acdes de ensino,
pesquisa e extensdo, o Repositorio Institucional da Universidade Federal de
Minas Gerais (RI-UFMG), em conjunto com o Sistema de Bibliotecas, apresenta
as “Diretrizes para normalizagdo de trabalhos académicos” da UFMG para
trabalhos de conclusao de curso, monografias de especializagao, dissertacdes e

teses.

Estas diretrizes tém como objetivo orientar discentes na normalizagédo e
estruturagao basica de trabalhos de conclusao de curso desenvolvidos no ambito
da graduacdo e pés-graduacao da Universidade Federal de Minas Gerais
(UFMG). Considerando a diversidade de demandas das areas e dos niveis de
ensino, bem como a necessidade de um padrao que norteie a apresentacao dos
trabalhos que serao depositados no Repositorio Institucional (RI), o presente
documento busca estabelecer um consenso acerca das partes essenciais que
compdéem um trabalho académico a partir das orientagdes fornecidas pela
NBR14724/2024.

Informa-se que nao serdo definidas normativas a serem seguidas para a
elaboracao dos trabalhos, mas destaca-se a necessidade de que discentes
zelem pela qualidade da apresentacao dos conteudos, uma vez que, para serem
submetidos no RI-UFMG os trabalhos de conclusdo de curso, monografias de
especializagdo, dissertacdbes e teses devem apresentar os elementos
obrigatérios estipulados por estas diretrizes. Mesmo os trabalhos escritos ou
apresentados em outros formatos, como artigos, pésteres e ensaios, para serem
depositados no RI-UFMG, devem se adequar ao formato monografico e seguir

as orientacdes de normalizagao apresentadas a seguir.

A fim de facilitar a circulagao da informacao, todo trabalho académico deve estar
normalizado para que seja publicado. Assim, espera-se que estas diretrizes
sejam utilizadas como instrumento de consulta pela comunidade académica com
a finalidade de valorizar e facilitar a disseminagdo do conteudo de suas

producoes.



2 ORIENTAGOES GERAIS PARA APRESENTAGAO

Trabalhos académicos caracterizam-se por uma apresentacédo padronizada das

informacdes e ha uma série de normativas que orientam sua elaboragcao. As

diretrizes que aqui se estabelecem s&o gerais e objetivam assegurar

uniformidade das produgdes defendidas no ambito da UFMG. Portanto, elas nao

visam rivalizar com os padrées empregados nas diversas areas de

conhecimento. Assim, apresenta-se, abaixo, uma relacdo de normativas

utilizadas em diversas areas de conhecimento e que poderdo ser empregadas

na elaboragao do texto, ressaltando-se que os trabalhos devem ser elaborados

conforme especificados pelas diretrizes apresentadas abaixo.

-NBR 6023/2025

-NBR 6024/2012

-NBR 6027/2012

-NBR 6028/2021

-NBR 10520/2023

-NBR 12225/2023

-NBR 14724/2024

-APA

-1ISO 690/2021

-NLM

-ICMJE

-IBGE

Informacéo e documentagao — Referéncias — Elaboragao;

Informagdo e documentagdo — Numeragao progressiva das
secdes de um documento — Apresentacao;

Informagao e documentacdo — Sumario — Apresentacao;

Informagédo e documentagdo — Resumo, resenha e recenséo —
Apresentacéo;

Informacdo e documentacido — Citacbes em documentos —
Apresentacéo;

Informacéo e documentacao — Lombada — Apresentacao;

Informagdo e documentacdo — Trabalhos académicos -
Apresentacao;

Publication Manual of the American Psychological Association
(APA);

Information and documentation — Guidelines for bibliographic
references and citations to information resources;

Samples of Formatted References for Authors of Journal Articles
— National Library of Medicine (NLM);

-Preparing for Submission — International Committee of Medical
Journal Editors (ICMJE);

Normas de apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).



2.1 Redacao

A redacgao de trabalhos académicos deve se pautar por uma escrita clara, precisa

e objetiva. A linguagem e a terminologia empregadas precisam ser compativeis

com a escrita cientifica e com a area em questéo, evitando-se redundancia,

prolixidade e o uso de elementos supérfluos. Embora recomende que o rigor

cientifico seja elemento norteador da escrita académica, o RI-UFMG néo realiza

curadoria do conteudo e todas as produgdes disponibilizadas contaram,

previamente, com avaliacao realizada por banca/comissao avaliadora.

2.2 Apresentagao grafica e textual

Formato:

Margem:

Texto e
espagamento
entre linhas:

Titulos das
Secoes:

Numeragao:

A4 na posicao retrato. A opgao paisagem podera ser utilizada para
apresentagao de quadros, figuras, tabelas e/ou qualquer outra
informacgao impossivel de ser representada na posicao retrato;

margens superior e esquerda 3 cm, € margens inferior e direita 2
cm;

sugere-se a fonte Arial ou Times New Roman no tamanho 12,
espagamento entre linhas de 1,5 e alinhamento justificado. Para a
separagao entre paragrafos, utilizar um espaco de 1,5 centimetros
entre os paragrafos ou empregar recuo de 1,25 cm a esquerda sem
a linha de divisao entre eles. Ademais, considera-se importante
manter um padrao de apresentagao ao longo de todo o texto;

para citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacgao,
legendas e indicagéo das fontes de ilustragdes e tabelas: fonte Arial
ou Times New Roman no tamanho (10 ou 11) com espagamento
simples. Para as citagdes de mais de trés linhas recomenda-se o
uso de recuo a esquerda, de 4 centimetros;

primarias: fonte Arial ou Times New Roman no tamanho 12, letras
em caixa alta, negritado e sem recuo;

secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias: mesma fonte e
tamanho utilizado na seg¢ao primaria, letras mindsculas, exceto a
primeira, sem negrito e sem recuo;

em algarismos arabicos inserida no canto superior direito da pagina,
a partir da primeira pagina textual (introdugao), considerando as
paginas pré-textuais. A contagem de paginas é feita a partir da
folha de rosto, mas a numeragao so6 devera ser inserida e exibida
na primeira pagina textual.



Figura 1 — Modelo de apresentacao grafica

Titulos e subtitulos alinhados a
esquerda e assinalados por :
indicador numeérico. g

1 COMO APRESENTAR O TEXTO EM TRABALHOS ACADEMICOS :

: 1,5cm :
186N Texto TextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto Texto Texto
TextoTextoTextoTextoTextoTexto Texto Texto Texto Texto Texto

Fonte 12.

TextoTexto TextoTextoTextoTexto Texto TextoTextoTex
toTextoTexto TextoTextoTexto TextoTexto TextoTextoT

4cm extoTextoTextoTextoTextoTextoTexto Texto Texto Text :
oTextoTextoTextoTextoTexto TextoTextoTexta TextaTe | | Fonta 10,
xtoTextoTextoTexto (Referéncia da citacdo). 3

_ 1,5¢cm
1.1 Subdivisic de segao

Texto TextoTex =xto Texto
TextoTextoTextoTexioTextoTexioTexio Texto Texio Texio. Texto
TextoTexto “CITACAO CITACAOCITACAO CITACAD CITACAQ
CITACAO CITACAOCITACAOCITACAO" (Referéncia da citacdo).
mmm Texto Texio Texio Texto Texio Texto

3cm 2cm
L ) |
Fonte: Elaborado pelos autores.

2.3 Formatagao do arquivo digital: arquivo salvo em formato PDF/A e

nomeado com tipologia e titulo do trabalho.

O arquivo do trabalho académico devera ser salvo em formato PDF/A e nomeado

com a tipologia e o titulo do trabalho.

Figura 2 — Modelo de nomeacgao e formato do arquivo

P

Mome

Teze_Praticas informacionais no contexto académico

Fonte: Elaborado pelos autores.
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO1

A NBR 14724/2024 prevé a estrutura dos trabalhos académicos com os

elementos dispostos na seguinte ordem sequencial:

a) Parte externa:
-Capa (obrigatoério);
-Lombada (opcional — presente em trabalhos impressos);
b) Parte interna:

Elementos pré-textuais?:
-Folha de rosto (obrigatoério);
-Ficha catalografica (obrigatério para teses e dissertagoes;
monografias deverdo seguir normas vigentes nos cursos);
-Errata (opcional);
-Folha de aprovagao/Ata de defesa (obrigatério);
-Dedicatdria (opcional);
-Agradecimento (opcional);
-Epigrafe (opcional);
-Resumo em lingua vernacula (obrigatoério);
-Resumo em lingua estrangeira (obrigatério);
-Lista de ilustragbes (opcional);
-Lista de tabelas (opcional);
-Lista de abreviaturas e siglas (opcional);
-Sumario (obrigatério).

Elementos textuais3:
-Introducao;
-Desenvolvimento;
-Concluséo.

Elementos pos-textuais*:
-Referéncias (obrigatério);
-Glossario (opcional);
-Apéndice (opcional);
-Anexo (opcional).

' Trabalhos produzidos em quaisquer outros formatos deverdo ser adaptados em conformidade
com a estrutura indicada acima.

2 Elementos pré-textuais: todo elemento que precede os elementos textuais, ou seja, o texto
principal. E composto por elementos obrigatérios e opcionais. Geralmente, possuem o intuito de
antecipar, guiar ou contextualizar o leitor sobre o corpo do texto.

3 Elementos textuais: é o texto principal da obra, onde o autor de maneira objetiva e clara,
desenvolve o assunto pesquisado. Em um texto cientifico todos os elementos textuais
apresentados sao obrigatorios, salvos notas de rodapé, notas do editor, do tradutor ou a epigrafe,
que sao opcionais.

4 Elementos pés-textuais: todo elemento posterior aos elementos textuais sdo elementos pds-
textuais. E composto por itens obrigatérios e opcionais. Os elementos pds-textuais possuem a
utilidade de apresentar dados adicionais ou referéncias contidas na pesquisa do texto principal.



Figura 3 — Estrutura do trabalho académico

*Paginacéo: a contagem de paginas é feita a partir da folha de rosto, mas a numeragéao
deve ser inserida e exibida no canto superior direito a partir da introducéo.

FICHA CATALOGRAFICA:

-Formato digital: localizada
apods a folha de rosto;

2 DESENVOLVIMENTO

1 INTRODUGAO

-Formato impresso: localizada
no verso da folha de rosto

LISTA DE ILUSTRAGOES
LISTA DE TABELAS
LISTA DE ABREVIATURAS E

RESUMO LINGA ESTRANGEIRA

EPIGRAFE
RESUMO LiNGA VERNACULA

AGRADECIMENTO

DEDICATORIA

ELEMENTOS

PRE-TEXTUAIS

FOLHA DE APROVAGAO

FOLHA DE ROSTO

Fonte: Elaborado pelos autores.

3 CONCLUSOES

APENDICES

REFERENCIAS

ELEMENTOS
TEXTUAIS

ELEMENTOS
POS-TEXTUAIS
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3.1 Elementos externos

Os elementos externos devem ser apresentados conforme

abaixo descritos:

3.1.1 Capa

Apresentam-se na capa dados de identificagao do trabalho, tais

como.

- Identificacao

da instituicao:

- Autor:

- Titulo:

- Subtitulo:

- Local (cidade)
e ano:

margem superior centralizado, fonte
tamanho 12 em negrito. Nome da
instituicdo em letras maiusculas. Nome da
unidade, programa e/ou curso em letras
minusculas, exceto as iniciais;

centralizado, fonte tamanho 12, letras
minusculas, exceto iniciais;

centralizado, fonte tamanho 12 em
negrito, letras maiusculas;

se houver, centralizado, fonte tamanho 12
em negrito; letras minusculas.

margem inferior, centralizado, tamanho
12.

Figura 4 — Modelo de capa

Jecm

Jcm

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
Faculdade de Filosofia e Ciéncias Humanas

Programa de Pés-graduagao em Publicidade e Propaganda

Jodo Victor Gomes Pereira

TOMS: estratégia de negocio na perspectiva do
empreendedorismo social

Belo Horizonte
2023

2cm

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores.




3.2 Elementos pré-textuais

3.2.1 Folha de rosto

Apresentam-se na folha de rosto dados de identificagao do

trabalho, tais como:

- Autor:

- Titulo:

- Subtitulo:

- Natureza:

- Nome do (a)
orientador (a) e
coorientador
(a), se houver:

- Local (cidade)
e ano:

margem superior, centralizado, fonte
tamanho 12, letras minudsculas, exceto
iniciais;

centralizado, fonte tamanho 12 em

negrito, letras maiusculas;

se houver, centralizado, fonte tamanho 12
em negrito; letras minusculas.

recuo de 8 cm a esquerda. Modalidade de
trabalho e objetivos; nome da instituicdo a
que é submetido (ver Figura 6);

recuo de 8 cm a esquerda, fonte tamanho
12, letras minusculas, exceto iniciais;

margem inferior, centralizado, tamanho
12

Figura 5 — Modelo de folha de rosto

3cm

Mayla Medeiros Lopes Pacheco

INDICADORE S BIBLIOMETRICOS: uso na definigdo de
politicas de colaboragio cientifica institucional.

Dissertaco apresentada ao Programa
de Pds-Graduacic em Ciéncia da
Informacio da Universidade Federal de
Minas Gerais como requisito parcial para
3 cm obtencdo do titulo de Mestra em Ciéncia

da Informa

8cm Crientadora: Profa. Dra. Maria Sena

Tormes

Coorientador: Julius Almeida Pretz

cao.

Belo Horizonte

2023

2cm

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores
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A natureza do trabalho € uma nota que indica o tipo de trabalho e sua finalidade.
Devera ser redigida logo abaixo do titulo, com recuo de 8 cm a esquerda, espago
simples entre linhas, justificado e tamanho 10 conforme os modelos

apresentados na Figura 6:

Figura 6 — Modelos de indicagado da natureza do trabalho académico

Tese apresentada ao programa de Pds-Graduagio em
Engenharia Mecanica da Universidade Federal de Minas
Gerais, como requisito parcial a obtenc3o do titulo de
TESE m——p | Doutor (a) em Engenharia Mecinica.

Orientador (a): Nome do (a) orientador (a)

Coorientador (a): Nome do (a) coonientador (a), se houver

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pos-Graduacio
em Direito da Universidade Federal de Minas Gerais, como
reguisito parcial a obtencdo do titulo de Mesire (a) em
— Direito.

DISSERTACAO

Orientador (a): Nome do (a) orientador (a)

Coorientador (a): Nome do (a) coonentador (a), se houver

Monografia de especializacio apresentada a Faculdade de
Ciéncias Econémicas da Universidade Federal de Minas
Gerais, como requisito parcial 3 obtencdo do titulo de
MONOGRAFIA DE Especialista em Gest3o Publica

ESPECIALIZACAD —

Orientador (a): Nome do (a) onentador (a)

Coorientador (a): Nome do (3) coonientador (a), se houver

Trabalho de Conclus3o de Curso apresentado ao Curso de
Ciéncias Biclogicas da Universidade Federal de Minas
Gerais, como requisito parcial para o grau de bacharel

TRABALHO DE Faere iéncia Biologi
CONCLUSAO DE (a)/licenciado (a) em Ciéncia Biologicas.
CURSO (TCC) Orientador (a): Nome do (a) orientador (a)

Coorientador (a): Nome do (a) coonentador (a), se houver

Fonte: Elaborado pelos autores.



3.2.2 Ficha catalografica

Elemento obrigatério para teses e dissertagdes. Inserir apos

a folha de rosto no canto inferior da pagina®. Solicite o

documento na biblioteca da unidade do curso:

ARQUITETURA
BC (Biblioteca Central)
CP (Centro Pedagogico)
DEP. FISICA

DEP. QUIMICA
DIREITO

EBA (Belas Artes)
ECI

EEFFTO
ENGENHARIA
FACE

FAE (Educacgao)
FALE (Letras)
FAFICH
FARMACIA

ICA

ICB

ICEX

IGC

MUSICA
ODONTOLOGIA
CAMPOS SAUDE
VETERINARIA

bib@arqg.ufmg.br
bu-bcentral@ufmg.br
bib@cp.ufmg.br
bibliodf@fisica.ufmg.br
biblio@qui.ufmg.br
bib@direito.ufmg.br
bib@eba.ufmg.br,
bib@eci.ufmg.br
bib@eeffto.ufmg.br
bib@bib.eng.ufmg.br
bibface@face.ufmg.br
biblio@fae.ufmg.br
bib@letras.ufmg.br
chefiabiblioteca@fafich.ufmg.br
bibfar@farmacia.ufmg.br
bib@ica.ufmg.br
bib@icb.ufmg.br
biblioteca@dcc.ufmg.br
biblioteca@igc.ufmg.br
bib@musica.ufmg.br
odonto-bib@ufmg.br
biblioteca@medicina.ufmg.br
vet-bib@ufmg.br

5 Em trabalhos no formato impresso, a Ficha devera ser impressa na parte
inferior do verso da folha de rosto.

Figura 7 — Modelo de ficha catalografica

Jeom

Jcm

Ficha catalogrificn: Mome: oo bebliolsciing - CRE r®
Bizhoteca Prof Ewbina Lima, Escola de Cibracin da informacio da LIFWMG

2cm

Z2cm

Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2.3 Errata

16

A errata € um elemento opcional e especifico para trabalhos académicos em

formatos impressos. Nesse elemento, sdo identificados os erros que se

encontram no trabalho, acompanhados das devidas corregdes.

A errata deve ser precedida da referéncia completa do trabalho, conforme consta

no modelo a seguir:

Figura 8 — Modelo de errata

3em

ERRATA

Dissertacdo (Mestrado). Faculdade de Filosofia e Ciéncias humanas,
Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte.

Pagina Linha Onde se |é Leia-se
10 7 pala para

3 cm
23 19 Objetivo objetivos

SILVA, Ana Lucia. Representagoes dos fluxos migratorios. 2009, 1281,

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores.




3.2.4 Folha de aprovacao/ata de defesa

A Folha de aprovacao e/ou Ata de defesa sdo elementos
obrigatérios ¢ que atestam a realizagao da defesa do trabalho
académico. O trabalho podera conter apenas um desses
elementos ou ambos, conforme a documentagao disponivel.
Esses elementos devem conter, obrigatoriamente:

- Nome completo do autor;
- Titulo completo do trabalho;

- Natureza: tipo do trabalho (tese, dissertagdo, monografia de
especializagéo trabalho de conclus&o de curso), objetivo (grau
pretendido); nome da instituicdo a que é submetido e area de
concentracao;

- Banca/comissao examinadora: nome, titulacido, vinculacio
institucional e assinatura de todos os membros;

- Local e data da avaliagao/aprovacgao.

6 0 modo de apresentagéo dos elementos obrigatérios na Ata e/ou Folha
de aprovagdo pode variar conforme o grau concedido e as praticas
adotadas pelos diferentes cursos ou programas de pés-graduacgao.

Figura 9 — Modelo de ata de defesa

Universidade Federal de Minas Gerais
Faculdade de Ciéncias Econdémicas
Departfamento de Ciéncias Administativas
Curso de Especializacdo em Gestdo Publica

(%)
o
=
|

oy
e LY

Fonte: Elaborado pelos autores.

17



Figura 10 — Modelo de ata de defesa

Figura 11 — Modelo de folha de aprovagao

3cm

3cm

a0 e SELFUG - 123 - Al e debe 2 DissetighaTose

UNIVERSDADE FEDERAL DE WINAS GERAIS
ESCOLA DE CIENCIA D INFORMA
CURS0 BE POS-GRADUACAD EM EIENCIA D INFORMACEO
ATA DE DEFESA DE DISSERTAAD

As 08:30 horas do dis 15 de detembro de 2022, por videotonleréncis - MieresoRt Teams, realizou-s¢ a sessbo publica oars 3 defess da dissertseSa

o i, namero de registre 5. A presidingia da seccdo couba 3
cientadors . nicialmants.  orssidesta fog 3 apresentacho da Comischa Faminadara atden consttuidy Unvarsidade Federal
da Faralba), Frofa +[ECHUFMG), Professon 2 ECIURMG) ¢ Prof VECURMG]

= mestrada, itiad
Seguiu-se a arguigha pelos examinadores & logo
disertagho de mestrado. D resultado fval fo
comunicadopubicamente 30 andilato pela presidente da Comissio . sresente ata
e, degoisde ds, e aprovads, secd asinad pela ComissBo Examinadors 2 cm

" ramidiir o 3 amearmniacin o tra

Beko Horizontz, 15 de dezembro de 2022

Assinatura dos membros da banca eaminadom

[ \l o istéri rior, em 18/12/2022, &s 11:06,
'Jlu.w-‘ com funamenta noart. §¢ o Decrato n® 10 $43,de 1 e novembrg e 020,

]Dw\lnenw #45inado eleTTorCamente po.
o 10583 5

5

Professor do Magistésio Supeshor, em 15/12/2072, ks 12,06, conforme hordrlo
G20

i em 181372023, s 1718, e resie, com
58 do Decreso 18 10543, de 13 do novernbro de 2000
seil \.'.I 4 o 171212022, 5 2050,
s | Jlnzw\n‘mmm:m ot 59 do Decietn of 10,543, de 13 de oovemieo de 2020,

Sooleikd orsg e supons) 1961838 ¢ 0 cidiga CRE 0SR054CH

o ———————y e

3cm
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS PEA
=

CONHECINENTO F

DE PGS

(1)
WCLUSAD SOCIAL

FOLHA DE APROVACAD

3cm

OE INCI .
WICACAD - CONMECIMENTC L0
AD: CONHECTMENTO E INCLUSAD

19, pels banca constituida pekos membecs

2cm

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores.

Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2.5 Dedicatoria

A dedicatdria, elemento opcional, é utilizada pelo autor do trabalho para
homenagear pessoa(s) a quem se dedica o trabalho. O texto & breve,
apresentado ao final da pagina com recuo de 8 cm a esquerda e a pagina nao

apresenta titulo.

Figura 12 — Modelo de dedicatoéria

3cm

3 cm 2 cm

acm

Ao Pedro, por ser porto.

2 cm

Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2.6 Agradecimentos

Os agradecimentos sdo destinados a mengao de pessoas e instituicbes que
tenham contribuido para o desenvolvimento do trabalho, sendo de livre estilo a

forma de escrita.

Figura 13 — Modelo de agradecimentos

3cm

AGRADECIMENTOS

A Dra. Joana Santos agradeco pela orientacdo e por todos os ensinamentos que
contribuiram para meu crescimento académico. Agradeco também aos professores que
3cm compuseram a banca pelo olhar criterioso sobre o trabalho. 2cm

A CAPES agradeco pela concessao da bolsa que permitiu minha dedicacéo integral

aos estudos e a pesquisa.

Aos colegas de pods-graduacio agradeco pelas parcerias, didlogos e
compartilhamento das alegrias e angustias vivenciadas ao longo do processo de pesquisa.

Agradeco especialmente & minha méae pelo apoio incondicional e aos amigos,

Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2.7 Epigrafe

As epigrafes sdo empregadas quando o autor deseja apresentar uma citagéo
direta que estabelece relacdo com a pesquisa realizada. Deve ser apresentada
na forma de uma citacdo direta, contando com recuo de 4 cm da margem
esquerda. A pagina em que consta, ndo apresenta titulo “Epigrafe”. Este recurso
pode ser utilizado, também, na abertura de cada uma das se¢des primarias do
texto, neste caso, logo apéds o titulo do capitulo, seguindo a mesma formatagao

anteriormente apresentada neste topico.

Figura 14 — Modelo de epigrafe

3cm

[4¢]
[=]
3

4cm "Agueles que ndo conseguem lembrar o passado
estdo condenados a repeti-lo” (Santayana, 1905).

2 cm

Fonte: Elaborado pelos autores.



3.2.8 Resumo em lingua vernacula e estrangeira

O RESUMO e

conciso que representa os pontos relevantes do texto, devendo

elemento obrigatério e consiste em um texto

conter de 150 a 500 palavras. Ele deve abarcar o objeto da
pesquisa, os objetivos, a metodologia, os resultados e a

conclusao.

Abaixo do RESUMO, localizam-se as palavras-chave que sao
termos indicativos do conteudo do trabalho e devem ser
precedidos da expressado Palavras-chave. Sao redigidas com
as iniciais em letra minuscula (exceto substantivos préoprios e
nomes cientificos), separadas entre si com ponto e virgula e
finalizadas com ponto final.

Para o RESUMO em outros idiomas aplica-se a mesma

indicacao.

Para maiores detalhes sobre a apresentacdo de RESUMOS,
consultar NBR 6028/2021.

Figura 15 — Modelo de resumo

o

J cm

RESUMO

O trabalho parte de uma contraposicdo entre o conceito e a
realizacdo da liberdade no Estado de Direito. O concetto adotado &
o construido pelo liberalismo politico, principalmente por autores
dos séculos XVl e XIX como Locke, Kant, Tocgueyille e
Referencia-se também o conceito_adotado por importantes nomes
da politica, dentre eles Madison, Franklin, Calhoun e

O conceito de liberdade & subdivido em duas ideias ndo isoladas:
a posttiva, conectada com a autonomia & a participacdo politica, e
a negativa, relacionada a limitacdo do Estado em interferir na
propnedade e possibilidades de acies dos sujeitos. As ideias
liberais sdo usadas por representarem o nicleo tedrico do Estado
de Direito, fundamentado no bindmio pessimismo

otimismo normativo. Assim, justficam e teorizam a limitagdo do
Estado e do soberano através do direito, principalmente a fim de
assegurar a lberdade-propriedade. A analise da liberdade
negativa & contraposta s experiéncias de exploragdo e coercdo
realizadas no campo social da producdo. Através do trabalho de
varios autores, mas principalmente Domenico Losurda, expﬁe-se a
auséncia do direito & liberdade e propriedade da maioria da
populagdo no liberalismo. As formas escraviddo, aprendizado,
ser\udao de gleba e, purf|m

15,3 I a esentam a contradicdio da
Ilberdade negatlva Explora se como o0 Estado liberal foi
fundamental na realizacdo e manutencdo dessas formas de
limitagdo da lberdade dos indviduos, e como a liberdade negativa
funciona como a autorizacdo para que as relagdes privadas
possam lvremente limitar a liberdade da maioria desprivilegiada e
despossuida.

Palavras-chave: liberdade; liberalismo politico; Estado.

2cm

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 16 — Modelo de resumo em outro idioma

23

ABSTRACT

This thesis opposes the concept of freedom and its realization
under the rule of law. The concept it adopts is that which was built
within political liberalism, mainly by XVl and XIX centuries’
authors such as Locke, Kant, Tocqueville and Sieyés. Reference is
made also to important politicians, among which Madison, Franklin,
Calhoun and Robespierre. The concept of freedom is divided into
two intertwined ideas: that of positve freedom, connected to
autonomy and political participation, and that of negative freedom,
which relates to limiting the State's interference on property and
the action of its subjects. Liberal ideas are commaonly employed for
their representation of the very core of the rule of law, based on the
binomial autharitative optimism and normatve pessimism. Thus,
they justfy and theorize upon the sovereign and the State's
limitation through law, mostly in order to ensure propertyfreedom.
The analysis of negative freedom is opposed to the experiences of
coercion and exploitation within the social field of production. From
the wark of various authors, but mainly Domenico Losurda, the lack
of the right to freedom and to property by most of the population
under liberalism is denounced. The forms slavery, apprenticeship,
servitude, and wage labor performed by masses after the industrial
revolution represent the contradiction of negative freedom. The
thesis approaches the means through which the liberal State was
paramount to the realization and maintenance of its forms of
limiting individual freedom, and through which negative freedom
works as the authorization for the private relationships to freely limi
the freedom of the deprived and dispossessed majority

Keywords: freedom; political liberalism; Estate.

2 cm

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2.9 Listas

As listas sdo o meio pelo qual informacdes adicionais do texto sédo identificadas

e ordenadas a fim de facilitar sua localizagdo e entendimento.

3.2.9.1 Lista de ilustracées

A lista de ilustragbes pode incluir todo o tipo de ilustragdes: graficos, figuras,
fotografias, laminas, quadros etc., e tem como func¢éo facilitar a localizagdo das
ilustracdes no corpo do texto.

A lista deve ser elaborada seguindo a mesma ordem e numeragao em que as
ilustragdbes aparecem no texto, com cada item numerado, titulado e
acompanhado do respectivo numero da folha.

Caso haja varios tipos de ilustragdo, cada um destes tipos pode ganhar uma

listagem propria.

Figura 17 — Modelo de lista de ilustragdes

3Jcm

LISTA DE ILUSTRAGCOES

Quadro 1 — Distribuicdo de cursosde graduacio por rea do conhecimento 22
3 cm Quadro 2 — Distribuicdo de cursos de pds-graduacio por area do conhecimento 24 2 cm
Figura‘ —Fluxode processosrelacionados a mudanga de curso de graduacio 43
Figura2 —Esquema de alteracio de modalidade 49
Cluadro 3 — Tipos de acesso por perfil de usuario 55
2 cm

Fonte: Elaborado pelos autores.

3.2.9.2 Lista de tabelas

Tabelas caracterizam-se pela apresentacdo de dados numéricos. A lista de
tabelas deve ser elaborada seguindo a mesma ordem e numeragao em que as

tabelas aparecem no texto, com cada item numerado, titulado e acompanhado
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do respectivo numero da folha. Para mais informacdes sobre a elaboragao de

tabelas, consultar a Norma tabular do IBGE, 1993.

Figura 18 — Modelo de lista de tabelas

3cm

LISTA DE TABELAS
Tabela 1 — Quantidades de bibliotecas publicas por municipio 9
3cm Tabela 2 — Numero de bibliotecas publicas que dispde de um sistema de gestdao 16 2cm

Tabela 3 — Ranking dos sistemas de gestdo mais usados em bibliotecas publicas 20

Fonte: Elaborado pelos autores.

3.2.9.3 Lista de abreviaturas e siglas

Siglas e abreviaturas utilizadas no texto devem ser apresentadas em uma lista
alfabética seguida de sua grafia por extenso. A primeira vez que a sigla aparece
no texto deve-se pontuar a expressao por extenso, seguida da sigla entre

parénteses; nas demais vezes, utiliza-se somente a sigla, inserida diretamente

no texto.
Figura 19 — Modelo de lista de abreviaturas e siglas
3cm
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
ABNT Associacio Brasileira de NormasTécnicas
BMDES BancoMacional de Desenvolvimento Econdmico e Social 2 cm

JCm  CAPES Coordenagio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CFE Conselho Federal de Educacio
IES Instituiches de Ensino Superior

150 Imternational Standardization Qroganization

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores.



3.2.10 Sumario

O sumario é elemento obrigatério que apresenta a
enumeracdo das secdes, subsecdes e demais partes do

trabalho.

A indicagao das sec¢des e subsegdes no sumario deve seguir a
mesma sequéncia e grafia com que os titulos e subtitulos
aparecem no texto, seguidos do respectivo numero da folha ou

pagina.

Para mais detalhes sobre a elaboragéo de sumarios, consultar
NBR 6027/2012.

Figura 20 — Modelo de sumario |

Jem

i SUMARIO
TINTRODUGAO ..o B

2REVISAODELITERATURA ... 13
2.1 Cultura do Buritizeiro .14
2.2 Fontes alternativas de adubac&o....

2.2.1 Residuos organicos..................
2.2.2 Fontes nitrogenadas

223 Fontes fosfatadas...................... - e 23
224 Fontes potassicas ... 24

IMATERIAIS EMETODOLOGIA.........coooooovoviieiimiieineienieieceeeneceiceseinenns 21

S5CONCLUSOES . ..

REFERENCIAS ......ooc.oeooeooeeooesomssnesssossssesssssessosessssesssenesseness 49

2.¢cm

Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 21 — Modelo de sumario Il

Jcom

SUMARIO
1INTRODUGAQ.................

2 REVISAQ DE LITERATURA ...t
2.1 Cultura do BUrIZEIr0 ...
22 Fonles alternativas de adubaco.................oi
221 ResidUOS OFGANICOS .............ccccov s ssses s s
2.2.2 Fontes NIOGENAGES ................oo oo
2.2.3 Fontes fosfatadas ...
3¢ 2.2.4 FONES POMSSICAS ...
IMATERIAIS EMETODOLOGIA ...

4RESULTADOS.........

5 CONCLUSOES...oe
ANEXOS ..ot
APENDICE ...t

2cm

2 cnl

Figura 22 — Modelo de sumario lll

Jom

) SUMARIO
1INTRODUGAO

2 REVISAO DE LITERATURA

2.1 Cultura do BURNZEIFO .........ccoccoooooeeecoeeeee e
2.2 Fontes altemativas de adubacio ...
2.2.1 ReSidU0S OMGANICOS ......oooooo oo
2.2.2 Fontes Nrogenadas ...
223 Fontes fosfatadas .
224 Fontes POSSICAS ... oo

I MATERIAIS E METODOLOGIA

Jem
4RESULTADOS

5 CONCLUSOES

REFERENCIAS

ANEXOS

APENDICE

2¢cm

13
14
17
19
21
23
24
27

4

51

2cnf

Fonte: Elaborado pelos autores.

Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.3 Elementos textuais

Os elementos textuais sdo o conteudo do trabalho propriamente dito. O autor
apresenta o problema de pesquisa, sua hipotese, os objetivos da investigacao,
além das estratégias metodologicas utilizadas e os resultados obtidos. Sob uma
perspectiva ampla, os trabalhos sido divididos essencialmente em trés partes:

introducado, desenvolvimento e conclus3ao.

3.3.1 Introducgao

Parte inicial do texto na qual se apresenta a delimitagdo do assunto tratado, os
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para indicar o tema geral
da pesquisa. O texto tem o objetivo de apresentar ao leitor o trabalho com

informacdes gerais sobre a proposta desenvolvida.

3.3.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto na qual é discutido o topico da pesquisa de forma
detalhada e de acordo com os recortes propostos pelo autor. O texto é dividido
em secdes e subsegdes que variam em numero e extensao consoante ao tema
abordado, os métodos empregados, os dados coletados e a tradicdo de pesquisa

nas diferentes areas do conhecimento.

3.3.3 Conclusao

Parte final do texto, a conclusdo sintetiza a pesquisa avaliando as hipoteses
levantadas no inicio do trabalho com base nas anadlises feitas no
desenvolvimento. Nenhum dado novo pode ser adicionado nesta parte do texto,
haja vista que o autor apresenta suas consideragbes finais sobre o tema
abordado e sobre os estudos feitos.

3.4 Elementos poés-textuais

Os elementos poés-textuais sdo aqueles que compdem a ultima parte de um

trabalho académico. Eles sucedem os elementos textuais e sao relevantes para
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que os avaliadores e demais leitores do trabalho tenham acesso as fontes de
pesquisa e demais documentos produzidos ou recolhidos e utilizados pelo autor

para subsidiar a pesquisa.

3.4.1 Referéncias

As referéncias sdo elementos obrigatorios e constituem as fontes efetivamente
utilizadas pelo autor para o desenvolvimento da pesquisa. Todas as citagoes,
diretas ou indiretas, que constem no corpo do texto, devem ser relacionadas na

lista de referéncias.

Para a elaboracao da lista, recomenda-se que as referéncias estejam alinhadas
a esquerda, elencadas em ordem alfabética e separadas por espago simples
(1,0) entre linhas. Ha diferentes padrdes para a construgdo das referéncias e
uma vez escolhida uma norma deve-se emprega-la na elaboragdo de todas as

referéncias utilizadas.

Nestas diretrizes ndo sera definido o uso de uma normativa, pois seus usos
variam conforme as areas de conhecimento. Sugere-se que as referéncias sejam

elaboradas dentro de uma das normas abaixo relacionadas:

- NBR 6023/2025 — Informacao e documentacado — Referéncias — Elaboracéo;

- Manual de Publicagdes da American Psychological Association (APA);

- Norma ISO 690/2021 - Information and documentation — Guidelines for bibliographic

references and citations to information resources;

- Orientagdes para formatacéo de referéncias da National Library of Medicine (NLM);

- Orientacgbes para formatacao de referéncias do International Committee of Medical

Journal Editors.
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Figura 23 — Modelo de lista de referéncias normalizadas conforme NBR 6023

REFERENCIAS

ABBAGMNAMO, Nicola. Dicionario de filosofia. 5. ed. rev. ampl. S4o Paulo: Martins Fontes. 2007
ARISTOTELES. Etica a Nicomaco; Poética. 4. ed_ Sdo Paulo: Nova Cultural, 1991.

AULETE, Caldas. Minidicionario contemporéneo da lingua portuguesa. Rio de Janeiro:
MNova Fronteira, 2004,

BARROS, Lidia Almeida. Curso basico de Terminologia. Sio Paulo: Edusp, 2004
CABRE, Maria Teresa. La terminologia: una disciplina em evolucién: pasado, presente y

glg_mgﬁelementos de futuro. Debate Terminolégico, n. 1, 2005. Disponivel em:
http://seer.ufrgs. br/index. php/nterm/article/view/21286. Acesso em: 14 set. 2015.

Fonte: Elaborado pelos autores.

3.4.2 Glossario

O glossario, elemento opcional, consiste em uma lista com os termos contidos
no texto do trabalho que ndo tém um significado de conhecimento comum,
acompanhado das respectivas definigdes. Para maiores informacgdes sobre a
elaboragao de glossarios, consulte a NBR 14724, ABNT 2024.

Figura 24 — Modelo de glossario

GLOSSARIO

Comunicacdo Social: A comunicagdo social tem como objetivo estudar os fendmenos que
ocorrem gracas a relacdo entre a sociedade e os meios de comunicacdo de massa. A
comunicacdo social abarca processos de informacio, persuasio e entretenimento de
individuos e grupos.

Fonte: Elaborado pelos autores.

3.4.3 Apéndice

O apéndice, elemento opcional, é elaborado pelo proprio autor com a finalidade
de complementar sua argumentagao ou dar suporte para o desenvolvimento do

trabalho. A indicacado de apéndice deve ser centralizada, identificada por letras
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maiusculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo em negrito. Para
maiores informagdes sobre a elaboracédo de apéndices, consulte a NBR 14724,
ABNT 2024.

Figura 25 — Modelo de apéndice

APENDICE A — Terminologia da representagao documentaria tematica

Fonte: Elaborado pelos autores.

3.4.4 Anexo

Os anexos, elementos opcionais, sdo compostos por documentos nao
elaborados pelo autor e que foram utilizados para comprovar, fundamentar ou
exemplificar a argumentagao desenvolvida no trabalho. A indicagdo de anexo
deve ser centralizada, identificada por letras maiusculas consecutivas, travessao
e pelo respectivo titulo em negrito. Para maiores informagdes sobre a elaboragéo
de anexos, consulte a NBR 14724, ABNT 2024.

Figura 26 — Modelo de anexo

ANEXO A - Ficha clinica

Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.4.5 indice

O indice, elemento opcional, consiste em uma lista de termos simples ou
compostos de relativo destaque dentro do trabalho acompanhada da indicacao
das paginas onde eles aparecem. Esta listagem visa facilitar a pesquisa dos
termos dentro do corpo do texto. Para maiores informagdes sobre a elaboragao
de indices, consulte a NBR 6034, ABNT 2004.

Figura 27 — Modelo de indice

INDICE

Comunicacio (Social), 17
Internet, 22

Publicitarios, 24

Sites (Online), 28

Fonte: Elaborado pelos autores.
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