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Apresentação 
 

Com o avanço acelerado das tecnologias da informação e comunicação bem 
como as transformações no cenário da comunicação científica, a normalização 
dos resultados de pesquisa tornou-se um pilar fundamental para assegurar a 
compatibilidade e a integração da informação entre distintos sistemas 
computacionais. Bases de dados, catálogos, bibliotecas digitais e repositórios 
institucionais dependem dessa padronização para garantir a interoperabilidade 
dos dados, promovendo uma circulação eficiente do conhecimento. Esse 
processo facilita a organização, a recuperação e a ampla disseminação da 
produção acadêmica por meio de portais agregadores, como o Portal Brasileiro 
de Publicações e Dados de Pesquisa (Oasisbr), a Rede Brasileira de 
Repositórios Digitais e Bibliotecas Digitais (IBICT) e redes internacionais como 
a OpenAIRE e o DataCite, ampliando significativamente o impacto e a 
visibilidade da pesquisa científica da UFMG em nível global. 
 
Nesse sentido, a Biblioteca Universitária (BU), alinhada às Pró-Reitorias de 
Pesquisa e Pós-Graduação, com o intuito de garantir um padrão mínimo de 
padronização para os trabalhos acadêmicos (teses, dissertações e 
monografias), apresenta as Diretrizes para normalização bibliográfica da 
produção acadêmica da UFMG. Este documento elaborado com base nas 
normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) tem sido 
fundamental para os alunos de pós-graduação, na medida em que estabelece 
os padrões mínimos de normalização bibliográfica para trabalhos acadêmicos 
defendidos na instituição e submetidos no Repositório Institucional. 
 
No documento encontram-se orientações gerais sobre a apresentação gráfica e 
textual dos trabalhos acadêmicos, bem como ordenamento e ilustrações que 
compõem um modelo norteador que resulta em segurança, uniformidade e 
confiabilidade na apresentação do conhecimento científico. Deste modo, a BU 
reitera seu compromisso com o potencial transformador dos trabalhos de pós-
graduação da UFMG e para a consolidação de uma sociedade democrática, 
inovadora, colaborativa e inclusiva. 
 
 

 
 
 

Izabel Antonina de Araújo 
Diretoria da Biblioteca Universitária - SB/UFMG 
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1 INTRODUÇÃO 

 

Em consonância à missão das universidades de desenvolver ações de ensino, 

pesquisa e extensão, o Repositório Institucional da Universidade Federal de 

Minas Gerais (RI-UFMG), em conjunto com o Sistema de Bibliotecas, apresenta 

as “Diretrizes para normalização de trabalhos acadêmicos” da UFMG para 

trabalhos de conclusão de curso, monografias de especialização, dissertações e 

teses. 

 

Estas diretrizes têm como objetivo orientar discentes na normalização e 

estruturação básica de trabalhos de conclusão de curso desenvolvidos no âmbito 

da graduação e pós-graduação da Universidade Federal de Minas Gerais 

(UFMG). Considerando a diversidade de demandas das áreas e dos níveis de 

ensino, bem como a necessidade de um padrão que norteie a apresentação dos 

trabalhos que serão depositados no Repositório Institucional (RI), o presente 

documento busca estabelecer um consenso acerca das partes essenciais que 

compõem um trabalho acadêmico a partir das orientações fornecidas pela 

NBR14724/2024. 

 

Informa-se que não serão definidas normativas a serem seguidas para a 

elaboração dos trabalhos, mas destaca-se a necessidade de que discentes 

zelem pela qualidade da apresentação dos conteúdos, uma vez que, para serem 

submetidos no RI-UFMG os trabalhos de conclusão de curso, monografias de 

especialização, dissertações e teses devem apresentar os elementos 

obrigatórios estipulados por estas diretrizes. Mesmo os trabalhos escritos ou 

apresentados em outros formatos, como artigos, pôsteres e ensaios, para serem 

depositados no RI-UFMG, devem se adequar ao formato monográfico e seguir 

as orientações de normalização apresentadas a seguir. 

 

A fim de facilitar a circulação da informação, todo trabalho acadêmico deve estar 

normalizado para que seja publicado. Assim, espera-se que estas diretrizes 

sejam utilizadas como instrumento de consulta pela comunidade acadêmica com 

a finalidade de valorizar e facilitar a disseminação do conteúdo de suas 

produções.  
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2 ORIENTAÇÕES GERAIS PARA APRESENTAÇÃO 

 

Trabalhos acadêmicos caracterizam-se por uma apresentação padronizada das 

informações e há uma série de normativas que orientam sua elaboração. As 

diretrizes que aqui se estabelecem são gerais e objetivam assegurar 

uniformidade das produções defendidas no âmbito da UFMG. Portanto, elas não 

visam rivalizar com os padrões empregados nas diversas áreas de 

conhecimento. Assim, apresenta-se, abaixo, uma relação de normativas 

utilizadas em diversas áreas de conhecimento e que poderão ser empregadas 

na elaboração do texto, ressaltando-se que os trabalhos devem ser elaborados 

conforme especificados pelas diretrizes apresentadas abaixo. 

 

-NBR 6023/2025 Informação e documentação – Referências – Elaboração; 

 
-NBR 6024/2012  Informação e documentação – Numeração progressiva das 

seções de um documento – Apresentação; 
 

-NBR 6027/2012 Informação e documentação – Sumário – Apresentação; 
 

-NBR 6028/2021 Informação e documentação – Resumo, resenha e recensão – 
Apresentação; 
 

-NBR 10520/2023 Informação e documentação – Citações em documentos – 
Apresentação; 
 

-NBR 12225/2023 Informação e documentação – Lombada – Apresentação; 
 

-NBR 14724/2024 Informação e documentação – Trabalhos acadêmicos – 
Apresentação; 
 

-APA Publication Manual of the American Psychological Association 
(APA); 
 

-ISO 690/2021 Information and documentation – Guidelines for bibliographic 
references and citations to information resources; 
 

-NLM Samples of Formatted References for Authors of Journal Articles 
– National Library of Medicine (NLM); 
 

-ICMJE -Preparing for Submission – International Committee of Medical 
Journal Editors (ICMJE); 
 

-IBGE Normas de apresentação tabular do Instituto Brasileiro de 
Geografia e Estatística (IBGE). 
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2.1 Redação 

 

A redação de trabalhos acadêmicos deve se pautar por uma escrita clara, precisa 

e objetiva. A linguagem e a terminologia empregadas precisam ser compatíveis 

com a escrita científica e com a área em questão, evitando-se redundância, 

prolixidade e o uso de elementos supérfluos. Embora recomende que o rigor 

científico seja elemento norteador da escrita acadêmica, o RI-UFMG não realiza 

curadoria do conteúdo e todas as produções disponibilizadas contaram, 

previamente, com avaliação realizada por banca/comissão avaliadora. 

 

2.2 Apresentação gráfica e textual 

 

Formato: A4 na posição retrato. A opção paisagem poderá ser utilizada para 
apresentação de quadros, figuras, tabelas e/ou qualquer outra 
informação impossível de ser representada na posição retrato; 
 

Margem: margens superior e esquerda 3 cm, e margens inferior e direita 2 
cm; 
 
 

Texto e 
espaçamento 
entre linhas: 

sugere-se a fonte Arial ou Times New Roman no tamanho 12, 
espaçamento entre linhas de 1,5 e alinhamento justificado. Para a 
separação entre parágrafos, utilizar um espaço de 1,5 centímetros 
entre os parágrafos ou empregar recuo de 1,25 cm à esquerda sem 
a linha de divisão entre eles. Ademais, considera-se importante 
manter um padrão de apresentação ao longo de todo o texto; 
 
para citações de mais de três linhas, notas de rodapé, paginação, 
legendas e indicação das fontes de ilustrações e tabelas: fonte Arial 
ou Times New Roman no tamanho (10 ou 11) com espaçamento 
simples. Para as citações de mais de três linhas recomenda-se o 
uso de recuo à esquerda, de 4 centímetros; 
 

Títulos das 
Seções: 

primárias: fonte Arial ou Times New Roman no tamanho 12, letras 
em caixa alta, negritado e sem recuo; 
 
secundárias, terciárias, quaternárias e quinarias: mesma fonte e 
tamanho utilizado na seção primária, letras minúsculas, exceto a 
primeira, sem negrito e sem recuo; 
 

Numeração: em algarismos arábicos inserida no canto superior direito da página, 
a partir da primeira página textual (introdução), considerando as 
páginas pré-textuais. A contagem de páginas é feita a partir da 
folha de rosto, mas a numeração só deverá ser inserida e exibida 
na primeira página textual. 
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Figura 1 – Modelo de apresentação gráfica 

 
                 Fonte: Elaborado pelos autores. 
 

2.3 Formatação do arquivo digital: arquivo salvo em formato PDF/A e 

nomeado com tipologia e título do trabalho. 

 

O arquivo do trabalho acadêmico deverá ser salvo em formato PDF/A e nomeado 

com a tipologia e o título do trabalho. 

 
 

                      
Figura 2 – Modelo de nomeação e formato do arquivo 

 
                 Fonte: Elaborado pelos autores. 
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADÊMICO1 

 

A NBR 14724/2024 prevê a estrutura dos trabalhos acadêmicos com os 

elementos dispostos na seguinte ordem sequencial: 

 
a) Parte externa: 

-Capa (obrigatório); 
-Lombada (opcional – presente em trabalhos impressos); 

b) Parte interna: 
Elementos pré-textuais2: 

-Folha de rosto (obrigatório); 
-Ficha catalográfica (obrigatório para teses e dissertações;  
 monografias deverão seguir normas vigentes nos cursos); 
-Errata (opcional); 
-Folha de aprovação/Ata de defesa (obrigatório); 
-Dedicatória (opcional); 
-Agradecimento (opcional); 
-Epígrafe (opcional); 
-Resumo em língua vernácula (obrigatório); 
-Resumo em língua estrangeira (obrigatório); 
-Lista de ilustrações (opcional); 
-Lista de tabelas (opcional); 
-Lista de abreviaturas e siglas (opcional); 
-Sumário (obrigatório). 

Elementos textuais3: 
-Introdução; 
-Desenvolvimento; 
-Conclusão. 

Elementos pós-textuais4: 
-Referências (obrigatório); 
-Glossário (opcional); 
-Apêndice (opcional); 
-Anexo (opcional). 

 
1 Trabalhos produzidos em quaisquer outros formatos deverão ser adaptados em conformidade 
com a estrutura indicada acima. 
 
2 Elementos pré-textuais: todo elemento que precede os elementos textuais, ou seja, o texto 
principal. É composto por elementos obrigatórios e opcionais. Geralmente, possuem o intuito de 
antecipar, guiar ou contextualizar o leitor sobre o corpo do texto. 
 
3 Elementos textuais: é o texto principal da obra, onde o autor de maneira objetiva e clara, 
desenvolve o assunto pesquisado. Em um texto científico todos os elementos textuais 
apresentados são obrigatórios, salvos notas de rodapé, notas do editor, do tradutor ou a epígrafe, 
que são opcionais. 
 
4 Elementos pós-textuais: todo elemento posterior aos elementos textuais são elementos pós-
textuais. É composto por itens obrigatórios e opcionais. Os elementos pós-textuais possuem a 
utilidade de apresentar dados adicionais ou referências contidas na pesquisa do texto principal. 
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Figura 3 – Estrutura do trabalho acadêmico 

 
Fonte: Elaborado pelos autores. 
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3.1 Elementos externos 

 

Os elementos externos devem ser apresentados conforme 

abaixo descritos: 

 

3.1.1 Capa 
 
Apresentam-se na capa dados de identificação do trabalho, tais 
como: 
 
- Identificação 
da instituição: 

margem superior centralizado, fonte 
tamanho 12 em negrito. Nome da 
instituição em letras maiúsculas. Nome da 
unidade, programa e/ou curso em letras 
minúsculas, exceto as iniciais; 
 

- Autor: centralizado, fonte tamanho 12, letras 
minúsculas, exceto iniciais; 
 

- Título: centralizado, fonte tamanho 12 em 
negrito, letras maiúsculas; 
 

- Subtítulo: se houver, centralizado, fonte tamanho 12 
em negrito; letras minúsculas. 
 

- Local (cidade) 
e ano: 

margem inferior, centralizado, tamanho 
12. 

 

 
Figura 4 – Modelo de capa 

 

 
                    Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2 Elementos pré-textuais 

 

3.2.1 Folha de rosto 

 
Apresentam-se na folha de rosto dados de identificação do 
trabalho, tais como: 
 

- Autor:  margem superior, centralizado, fonte 
tamanho 12, letras minúsculas, exceto 
iniciais; 
 

- Título: centralizado, fonte tamanho 12 em 
negrito, letras maiúsculas; 
 

- Subtítulo:  se houver, centralizado, fonte tamanho 12 
em negrito; letras minúsculas. 
 

- Natureza:  recuo de 8 cm à esquerda. Modalidade de 
trabalho e objetivos; nome da instituição a 
que é submetido (ver Figura 6); 
 

- Nome do (a) 
orientador (a) e 
coorientador 
(a), se houver: 
 

 
recuo de 8 cm à esquerda, fonte tamanho 
12, letras minúsculas, exceto iniciais; 

- Local (cidade) 
e ano:  

margem inferior, centralizado, tamanho 
12 

 

 
Figura 5 – Modelo de folha de rosto 

 
                     Fonte: Elaborado pelos autores
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A natureza do trabalho é uma nota que indica o tipo de trabalho e sua finalidade. 

Deverá ser redigida logo abaixo do título, com recuo de 8 cm à esquerda, espaço 

simples entre linhas, justificado e tamanho 10 conforme os modelos 

apresentados na Figura 6: 

 
Figura 6 – Modelos de indicação da natureza do trabalho acadêmico 

 

 
      Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2.2 Ficha catalográfica 
 

Elemento obrigatório para teses e dissertações. Inserir após 

a folha de rosto no canto inferior da página5. Solicite o 

documento na biblioteca da unidade do curso: 

 

ARQUITETURA bib@arq.ufmg.br 
BC (Biblioteca Central) bu-bcentral@ufmg.br 
CP (Centro Pedagógico) bib@cp.ufmg.br 
DEP. FISICA bibliodf@fisica.ufmg.br 
DEP. QUIMICA biblio@qui.ufmg.br 
DIREITO bib@direito.ufmg.br 
EBA (Belas Artes) bib@eba.ufmg.br, 
ECI bib@eci.ufmg.br 
EEFFTO bib@eeffto.ufmg.br 
ENGENHARIA bib@bib.eng.ufmg.br 
FACE bibface@face.ufmg.br 
FAE (Educação) biblio@fae.ufmg.br 
FALE (Letras) bib@letras.ufmg.br 
FAFICH chefiabiblioteca@fafich.ufmg.br 
FARMACIA bibfar@farmacia.ufmg.br 
ICA bib@ica.ufmg.br 
ICB bib@icb.ufmg.br 
ICEX biblioteca@dcc.ufmg.br 
IGC  biblioteca@igc.ufmg.br 
MÚSICA bib@musica.ufmg.br 
ODONTOLOGIA odonto-bib@ufmg.br 
CAMPOS SAÚDE biblioteca@medicina.ufmg.br 
VETERINÁRIA vet-bib@ufmg.br 

 
5 Em trabalhos no formato impresso, a Ficha deverá ser impressa na parte 
inferior do verso da folha de rosto. 

 

Figura 7 – Modelo de ficha catalográfica 

 
 Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2.3 Errata 
 

A errata é um elemento opcional e específico para trabalhos acadêmicos em 

formatos impressos. Nesse elemento, são identificados os erros que se 

encontram no trabalho, acompanhados das devidas correções.  

 

A errata deve ser precedida da referência completa do trabalho, conforme consta 

no modelo a seguir: 

 

Figura 8 – Modelo de errata 

 

 
 
 Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2.4 Folha de aprovação/ata de defesa 
 

A Folha de aprovação e/ou Ata de defesa são elementos 
obrigatórios 6 que atestam a realização da defesa do trabalho 
acadêmico. O trabalho poderá conter apenas um desses 
elementos ou ambos, conforme a documentação disponível. 
Esses elementos devem conter, obrigatoriamente: 

- Nome completo do autor; 

- Título completo do trabalho; 

- Natureza: tipo do trabalho (tese, dissertação, monografia de     
especialização trabalho de conclusão de curso), objetivo (grau 
pretendido); nome da instituição a que é submetido e área de 
concentração; 

- Banca/comissão examinadora: nome, titulação, vinculação 
institucional e assinatura de todos os membros;  

- Local e data da avaliação/aprovação.  
 

 

 

 

 
6 O modo de apresentação dos elementos obrigatórios na Ata e/ou Folha 
de aprovação pode variar conforme o grau concedido e as práticas 
adotadas pelos diferentes cursos ou programas de pós-graduação. 

 

Figura 9 – Modelo de ata de defesa 

 
                Fonte: Elaborado pelos autores. 
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Figura 10 – Modelo de ata de defesa 

 
            Fonte: Elaborado pelos autores. 
 

Figura 11 – Modelo de folha de aprovação 

 
             Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2.5 Dedicatória 
 

A dedicatória, elemento opcional, é utilizada pelo autor do trabalho para 

homenagear pessoa(s) a quem se dedica o trabalho. O texto é breve, 

apresentado ao final da página com recuo de 8 cm à esquerda e a página não 

apresenta título.  

 

Figura 12 – Modelo de dedicatória 

 
          Fonte: Elaborado pelos autores. 
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3.2.6 Agradecimentos 
 

Os agradecimentos são destinados à menção de pessoas e instituições que 

tenham contribuído para o desenvolvimento do trabalho, sendo de livre estilo a 

forma de escrita. 

 

 
Figura 13 – Modelo de agradecimentos 

 
Fonte: Elaborado pelos autores. 
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3.2.7 Epígrafe 
 

As epígrafes são empregadas quando o autor deseja apresentar uma citação 

direta que estabelece relação com a pesquisa realizada. Deve ser apresentada 

na forma de uma citação direta, contando com recuo de 4 cm da margem 

esquerda. A página em que consta, não apresenta título “Epígrafe”. Este recurso 

pode ser utilizado, também, na abertura de cada uma das seções primárias do 

texto, neste caso, logo após o título do capítulo, seguindo a mesma formatação 

anteriormente apresentada neste tópico.  

 

Figura 14 – Modelo de epígrafe 

 
                    Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2.8 Resumo em língua vernácula e estrangeira 

 

O RESUMO é elemento obrigatório e consiste em um texto 

conciso que representa os pontos relevantes do texto, devendo 

conter de 150 a 500 palavras. Ele deve abarcar o objeto da 

pesquisa, os objetivos, a metodologia, os resultados e a 

conclusão. 

 

Abaixo do RESUMO, localizam-se as palavras-chave que são 

termos indicativos do conteúdo do trabalho e devem ser 

precedidos da expressão Palavras-chave. São redigidas com 

as iniciais em letra minúscula (exceto substantivos próprios e 

nomes científicos), separadas entre si com ponto e vírgula e 

finalizadas com ponto final.  

Para o RESUMO em outros idiomas aplica-se a mesma 

indicação. 

 

Para maiores detalhes sobre a apresentação de RESUMOS, 

consultar NBR 6028/2021. 

Figura 15 – Modelo de resumo 

 
         Fonte: Elaborado pelos autores.
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Figura 16 – Modelo de resumo em outro idioma 

 
    Fonte: Elaborado pelos autores. 
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3.2.9 Listas 
 

As listas são o meio pelo qual informações adicionais do texto são identificadas 

e ordenadas a fim de facilitar sua localização e entendimento.  

 

3.2.9.1 Lista de ilustrações 
 

A lista de ilustrações pode incluir todo o tipo de ilustrações: gráficos, figuras, 

fotografias, lâminas, quadros etc., e tem como função facilitar a localização das 

ilustrações no corpo do texto. 

A lista deve ser elaborada seguindo a mesma ordem e numeração em que as 

ilustrações aparecem no texto, com cada item numerado, titulado e 

acompanhado do respectivo número da folha.  

Caso haja vários tipos de ilustração, cada um destes tipos pode ganhar uma 

listagem própria.  

 

 
Figura 17 – Modelo de lista de ilustrações 

 
  Fonte: Elaborado pelos autores. 

 

 

3.2.9.2 Lista de tabelas 
 
Tabelas caracterizam-se pela apresentação de dados numéricos. A lista de 

tabelas deve ser elaborada seguindo a mesma ordem e numeração em que as 

tabelas aparecem no texto, com cada item numerado, titulado e acompanhado 
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do respectivo número da folha. Para mais informações sobre a elaboração de 

tabelas, consultar a Norma tabular do IBGE, 1993. 

 

Figura 18 – Modelo de lista de tabelas 

      
 Fonte: Elaborado pelos autores. 

 
 

3.2.9.3 Lista de abreviaturas e siglas 
 
Siglas e abreviaturas utilizadas no texto devem ser apresentadas em uma lista 

alfabética seguida de sua grafia por extenso. A primeira vez que a sigla aparece 

no texto deve-se pontuar a expressão por extenso, seguida da sigla entre 

parênteses; nas demais vezes, utiliza-se somente a sigla, inserida diretamente 

no texto. 

 

 
Figura 19 – Modelo de lista de abreviaturas e siglas 

 
  Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.2.10 Sumário

 

O sumário é elemento obrigatório que apresenta a 

enumeração das seções, subseções e demais partes do 

trabalho.  

 

A indicação das seções e subseções no sumário deve seguir a 

mesma sequência e grafia com que os títulos e subtítulos 

aparecem no texto, seguidos do respectivo número da folha ou 

página.  

 

Para mais detalhes sobre a elaboração de sumários, consultar 

NBR 6027/2012. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 20 – Modelo de sumário I 

 
           Fonte: Elaborado pelos autores. 
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Figura 21 – Modelo de sumário II 

 
          Fonte: Elaborado pelos autores. 

Figura 22 – Modelo de sumário III 

 
          Fonte: Elaborado pelos autores.
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3.3 Elementos textuais 
 

Os elementos textuais são o conteúdo do trabalho propriamente dito. O autor 

apresenta o problema de pesquisa, sua hipótese, os objetivos da investigação, 

além das estratégias metodológicas utilizadas e os resultados obtidos. Sob uma 

perspectiva ampla, os trabalhos são divididos essencialmente em três partes: 

introdução, desenvolvimento e conclusão. 

 

3.3.1 Introdução 
 

Parte inicial do texto na qual se apresenta a delimitação do assunto tratado, os 

objetivos da pesquisa e outros elementos necessários para indicar o tema geral 

da pesquisa. O texto tem o objetivo de apresentar ao leitor o trabalho com 

informações gerais sobre a proposta desenvolvida. 

 

3.3.2 Desenvolvimento 
 

Parte principal do texto na qual é discutido o tópico da pesquisa de forma 

detalhada e de acordo com os recortes propostos pelo autor. O texto é dividido 

em seções e subseções que variam em número e extensão consoante ao tema 

abordado, os métodos empregados, os dados coletados e a tradição de pesquisa 

nas diferentes áreas do conhecimento. 

 

3.3.3 Conclusão 
 

Parte final do texto, a conclusão sintetiza a pesquisa avaliando as hipóteses 

levantadas no início do trabalho com base nas análises feitas no 

desenvolvimento. Nenhum dado novo pode ser adicionado nesta parte do texto, 

haja vista que o autor apresenta suas considerações finais sobre o tema 

abordado e sobre os estudos feitos.  

 

3.4 Elementos pós-textuais 
 

Os elementos pós-textuais são aqueles que compõem a última parte de um 

trabalho acadêmico. Eles sucedem os elementos textuais e são relevantes para 
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que os avaliadores e demais leitores do trabalho tenham acesso às fontes de 

pesquisa e demais documentos produzidos ou recolhidos e utilizados pelo autor 

para subsidiar a pesquisa. 

 

3.4.1 Referências 
 

As referências são elementos obrigatórios e constituem as fontes efetivamente 

utilizadas pelo autor para o desenvolvimento da pesquisa. Todas as citações, 

diretas ou indiretas, que constem no corpo do texto, devem ser relacionadas na 

lista de referências.  

 

Para a elaboração da lista, recomenda-se que as referências estejam alinhadas 

à esquerda, elencadas em ordem alfabética e separadas por espaço simples 

(1,0) entre linhas. Há diferentes padrões para a construção das referências e 

uma vez escolhida uma norma deve-se empregá-la na elaboração de todas as 

referências utilizadas. 

 

Nestas diretrizes não será definido o uso de uma normativa, pois seus usos 

variam conforme as áreas de conhecimento. Sugere-se que as referências sejam 

elaboradas dentro de uma das normas abaixo relacionadas: 

 

- NBR 6023/2025 – Informação e documentação – Referências – Elaboração; 

 

- Manual de Publicações da American Psychological Association (APA); 

 

- Norma ISO 690/2021 - Information and documentation – Guidelines for bibliographic 

  references and citations to information resources; 

 

- Orientações para formatação de referências da National Library of Medicine (NLM); 

 

- Orientações para formatação de referências do International Committee of Medical 

  Journal Editors. 
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Figura 23 – Modelo de lista de referências normalizadas conforme NBR 6023 

 
      Fonte: Elaborado pelos autores. 

 

 

3.4.2 Glossário 
 

O glossário, elemento opcional, consiste em uma lista com os termos contidos 

no texto do trabalho que não têm um significado de conhecimento comum, 

acompanhado das respectivas definições. Para maiores informações sobre a 

elaboração de glossários, consulte a NBR 14724, ABNT 2024. 

 

 
Figura 24 – Modelo de glossário 

 
      Fonte: Elaborado pelos autores. 

 

3.4.3 Apêndice 
 

O apêndice, elemento opcional, é elaborado pelo próprio autor com a finalidade 

de complementar sua argumentação ou dar suporte para o desenvolvimento do 

trabalho. A indicação de apêndice deve ser centralizada, identificada por letras 
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maiúsculas consecutivas, travessão e pelo respectivo título em negrito. Para 

maiores informações sobre a elaboração de apêndices, consulte a NBR 14724, 

ABNT 2024. 

 

Figura 25 – Modelo de apêndice 

 
 Fonte: Elaborado pelos autores. 

 

 

3.4.4 Anexo 
 

Os anexos, elementos opcionais, são compostos por documentos não 

elaborados pelo autor e que foram utilizados para comprovar, fundamentar ou 

exemplificar a argumentação desenvolvida no trabalho. A indicação de anexo 

deve ser centralizada, identificada por letras maiúsculas consecutivas, travessão 

e pelo respectivo título em negrito. Para maiores informações sobre a elaboração 

de anexos, consulte a NBR 14724, ABNT 2024. 

 

Figura 26 – Modelo de anexo 

 
  Fonte: Elaborado pelos autores.  
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3.4.5 Índice  
 

O índice, elemento opcional, consiste em uma lista de termos simples ou 

compostos de relativo destaque dentro do trabalho acompanhada da indicação 

das páginas onde eles aparecem. Esta listagem visa facilitar a pesquisa dos 

termos dentro do corpo do texto. Para maiores informações sobre a elaboração 

de índices, consulte a NBR 6034, ABNT 2004.  

 

Figura 27 – Modelo de índice 

 
  Fonte: Elaborado pelos autores. 
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