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“Ninguém é causa de si. A gratidao, como virtude, é o reconhecimento do
prazer de haver recebido algo de outrem.”

COMTE-SPONVILLE, André. Pequenos tratados das grandes virtudes.
Trad. Eduardo Brandao. Sao Paulo: Martins Fontes, 2004, p. 167.



RESUMO

O Servico de Referéncia arquivistico da Justica Comum exerce o papel
facilitador entre os usuarios e o acesso a informacdo dos documentos a fim
de orienta-los quanto aos temas relativos de seu interesse, de forma
gerenciada. O acesso as informagdes contidas em documentos de arquivo &
defendida como direito constitucional e normatizado pela Lei dos Arquivos, ou
Lei 8.159/1991, e, posteriormente pela Lei de Acesso a Informacéo, ou Lei
12.527/2011. O Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do
Poder Judiciario prevé instrumentos de gestdo e de pesquisa e, ainda, a
necessidade de implementacdo de repositérios arquivisticos digitais
confiaveis RDC-Arq. Foram estudados os Servicos de Referéncia
arquivisticos de duas Justicas Comum, a do estado de Alagoas e a de Minas
Gerais, por considerar a relevancia do assunto, até por se tratar de tema
ainda com poucas pesquisas. O objetivo principal desta dissertagao consistiu
em investigar o Servigo de Referéncia, entendido como servigo arquivistico,
da Justica Comum brasileira, com destaque para a de Alagoas e a de Minas
Gerais. Os objetivos especificos foram: Analisar a gestdo do Servico de
Referéncia no tocante ao acesso as informacdes produzidas e recebidas em
processos que compdem os arquivos da Justica Comum brasileira, mais
detidamente a dos estados de Alagoas e Minas Gerais; Analisar o estado da
arte da pesquisa sobre Servico de Referéncia no contexto brasileiro no ambito
da Ciéncia da Informagé&o, em particular no campo da Arquivologia; Identificar
os instrumentos de pesquisa arquivisticos nos Servicos de Referéncia
estudados; Analisar o Servico de Referéncia oferecido nos arquivos da
Justica Comum do estado de Alagoas; Analisar o Servico de Referéncia
oferecido nos arquivos da Justica Comum do estado de Minas Gerais; e
Apontar as similitudes e diferengcas entre os Servicos de Referéncia
pesquisados. Buscou-se, por fim, explicitar como os arquivos da Justica
Comum dos estados de Alagoas e Minas Gerais cumprem as normas
emanadas pelo Conselho Nacional de Justica, em consonadncia com o
Conselho Nacional de Arquivos, respeitando o direito fundamental de acesso
as informagbes produzidas e recebidas nesse ambito consagrado na
Constituicao vigente, por intermédio do Servico de Referéncia. Adotou-se
como perspectiva a construcdo de um estudo analitico entre a prestacao
desse Servico de Referéncia e a apreciagdo de uma metodologia orientada
para o desenvolvimento qualitativo dos instrumentos arquivisticos de cada
um, a partir de um estudo de casos multiplos. Contemplou-se a analise de
cada Servico de Referéncia, de maneira metddica, com base em entrevistas
semiestruturadas e coleta de informacdes por meio de questionarios. Este
estudo pretendeu mostrar que a investigagdo acerca do Servigo de
Referéncia arquivistico integra o campo de interesse da Ciéncia da
Informagdo, ja que também se coaduna para a disponibilizagdo da
informagédo. A pesquisa revelou-se como contributiva para um tema ainda
pouco pesquisado. No entanto, ndo se esgota o tema e aponta que ha muito a
ser estudado.

Palavras-chave: Servico de referéncia arquivistico; Acesso; Informacéo;
Judiciario.



ABSTRACT

The Common Justice Archival Reference Service plays the role of facilitator
between users and access to information from documents in order to guide
them on related topics of interest, in a managed manner. Access to information
contained in archival documents is defended as a constitutional right and
regulated by the Law on Archives, or Law 8.159/1991, and later by the Access
to Information Law, or Law 12,527/2011. The National Program for Document
Management and Memory of the Judiciary provides management and research
tools and also the need to implement reliable digital archival repositories RDC-
Arg. The Archival Reference Services of two Common Justices, the state of
Alagoas and the state of Minas Gerais, were studied, considering the relevance
of the subject, even because it is a topic with little research yet. The main
objective of this dissertation was to investigate the Reference Service,
understood as an archival service, of the Brazilian Common Justice, with
emphasis on Alagoas and Minas Gerais. The specific objectives were: To
analyze the management of the Reference Service regarding access to
information produced and received in processes that make up the archives of
the Brazilian Common Justice, more specifically that of the states of Alagoas
and Minas Gerais; To analyze the state of the art of research on Reference
Services in the Brazilian context in the field of Information Science, particularly
in the field of Archival Science; Identify the archival research instruments in the
Reference Services studied; Analyze the Reference Service offered in the files
of the Common Justice of the state of Alagoas; Analyze the Reference Service
offered in the files of the Common Justice of the state of Minas Gerais; and
Point out the similarities and differences between the Researched Reference
Services. Finally, it was sought to explain how the files of the Common Justice
of the states of Alagoas and Minas Gerais comply with the norms issued by the
National Council of Justice, in line with the National Council of Archives,
respecting the fundamental right of access to the information produced and
received in this scope enshrined in the current Constitution, through the
Reference Service. The perspective adopted was the construction of an
analytical study between the provision of this Reference Service and the
appreciation of a methodology oriented towards the qualitative development of
the archival instruments of each one, from a multiple case study. The analysis
of each Reference Service was contemplated, in a methodical way, based on
semi-structured interviews and collection of information through questionnaires.
This study aimed to show that research on the Archival Reference Service is
part of the field of interest of Information Science, since it is also consistent with
the availability of information. The research proved to be a contributor to a topic
that has not yet been researched. However, the topic is not exhausted and
points out that there is much to be studied.

Keywords: Archival reference service; Access; Information; Judiciary.
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INTRODUGAO

Os arquivos da Justica Comum dos estados compdem-se,
fundamentalmente, dos documentos que subsidiam a construcdo da memoaria
institucional e social, representam valores sociais, morais e éticos de um dado
momento histérico, na medida em que resultam de processos peticionados
para a resolugdo de um conflito. O acervo juridico reune os processos em
tramite e aqueles que se tornaram autos findos — nomenclatura usada no
Judiciario quando s&o baixados no sistema e transferidos ou recolhidos ao
servigo arquivistico, os quais séo proferidos decisao final, na forma de acérdao,
sentenca ou despacho, na respectiva instancia, independentemente do transito
em julgado. Sob um olhar arquivistico, trata-se de processos que percorreram

Seus prazos precaucionais e prescricionais ou ainda os estdo cumprindo.

A Arquivologia se respalda, precipuamente, na orientacdo de que os
documentos seguem o Ciclo Vital dos Documentos que se constituem em idade
corrente, intermediaria ou permanente. Os documentos, entdo, seguem as
fases, ou idades, de sua producgao, até sua destinacdo final, que pode ser a
eliminacdo ou a guarda permanente (BELLOTTO, 2007, p. 23). O Ciclo Vital
dos Documentos é permeado pelo acesso a informacéo institucional produzida
ou tramitada, assim o servico de referéncia dos arquivos da Justica Comum
alcanca os processos que estdo sob sua custdédia, entende-se o arquivo
intermediario e permanente e eventualmente o de idade corrente, quando a
unidade produtora recebe suporte do Servigo de Referéncia arquivistico para o

acesso as informacgdes de uso freqlente.

O Conselho Nacional de Justica (CNJ) e o Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) firmaram um termo de compromisso para apoiar o intento
da implantagdo da gestdo documental no Poder Judiciario Brasileiro (CNJ,
2019, online). O CNJ, criado pela Emenda Constitucional 45, de 2004, foi
instalado em 14 de junho de 2005. Nos termos do art. 103-B da Constituicéo
Federal da Republica do Brasil de 1988, tem por objetivo promover o controle e

a transparéncia administrativa e processual do sistema judiciario brasileiro.



Segundo o portal do Conselho Nacional de Justi¢ca, constitui sua Missao:
“‘Desenvolver politicas judiciarias que promovam a efetividade e a unidade do
Poder Judiciario, orientadas para os valores de justica e paz social’. Ademais,
representa sua Visao: “Ser reconhecido como 6rgao de exceléncia em
planejamento estratégico, governanca e gestdo judiciaria, a impulsionar a
efetividade da Justica brasileira” (CNJ, 2020, online).

Paralelamente a sua preocupacdo com a implantacdo e
desenvolvimento da gestdo documental e da gestdo da memaria no Judiciario,
o CNJ, em consonancia com o CONARQ, instituiu o Programa Nacional de
Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario (Proname) (CNJ, 2019,
online). Responsavel, também, pela preservagdo da documentagéo
permanente do Poder Judiciario, atuando de forma coordenada com a
Comissdo Permanente de Gestdo Documental e de Memoéria do Poder
Judiciario, criada pela Resolugao CNJ 296/2019, voltada para o tratamento,
disponibilizacdo de acesso a informacdo, sua descricdo no acervo e sua
difusdo. Em sintese, constitui a Missao do Proname: “Organizar e disponibilizar
a informacéao, preservar a memoria da Justica e, como consequéncia, manter
preservada a memoria da nossa sociedade nos registros judiciais arquivisticos,

museoldgicos e bibliotecondmicos, materiais ou imateriais”.

Busca-se aqui entender como se realiza as atividades referentes ao
acesso as informagdes contidas nos processos judiciais, entendido como
servico de referéncia. Segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia
Arquivistica (2005, p.153), “o servico de referéncia trata-se do conjunto de
atividades destinadas a orientar o usuario quanto aos documentos relativos ao
tema de seu interesse, aos instrumentos de pesquisa disponiveis e as
condi¢gdes de acesso e reproducado”. Este servico precisa ser planejado,

organizado, dirigido e acompanhado, ou seja, gerenciado.

Duff (2017, p. 171) explica que o Servigo de Referéncia é essencial nos
arquivos na assisténcia tanto aos usuarios in loco como aos usuarios remotos
quando procuram por documentos relacionados as informagbes que
necessitam. A autora ressalta sua importancia nos Servigos de Referéncia, por

se constituir em tarefa primordial dos arquivistas modernos, e enfatiza que esse



profissional deve atuar de forma proativa, e ndo somente proteger a integridade

dos documentos e assumir a funcédo de acesso como secundaria.

O processo de identificar e oferecer servigos aos clientes com
necessidades, o que é relevante para a missdao do arquivo,
especialmente a de atender aos grupos menos privilegiados,
além de moldar os servigos de forma atenderem aquelas
necessidades (...). As atividades de extensdo podem incluir
exposicdes, oficinas, publicagdes e programas educativos (R.
Pearce Moses, A Glossary of Archivland Records Terminology
apud DUFF 2017, p. 171).

Trata-se, portanto, de um trabalho que permite aos usuarios o acesso a
informacgé&o, funcéo precipua da instituicdo arquivistica. A Lei dos Arquivos, ou
Lei 8.159/1991, regulamenta o direito fundamental consagrado na Constituicdo
Federal de acesso por todos a informagao. Defende, em seu art. 4°, que todos
tém direito a receber dos 6rgédos publicos informagdes de seu interesse
particular, ou coletivo, ou geral, contidas em documentos de arquivos. Caso
contrario, estdo sujeitas a pena de responsabilidade, ressalvadas as
informagdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do
Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e
da imagem das pessoas. A lei citada normatiza a concess&o aos documentos
de arquivo de carater de instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e os reconhece como elementos de prova e

informacgéo.

O acesso a informacdo € pormenorizado, por intermédio da Lei de
Acesso a Informacéo, ou Lei 12.527/2011, que possibilita “a qualquer pessoa,
fisica ou juridica, sem necessidade de apresentar motivo, o recebimento de
informagdes publicas dos o6rgdos e entidades”. Também, considera a
publicidade da informagao como regra e o sigilo como excegao. As informagdes
de carater sigiloso podem ser assim classificadas: ultrassecretas, secretas e
reservadas. Ainda, observa-se que as informacbdes pessoais devem ser
manuseadas de forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada,
honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais,
como preceitua o art. 31 da referida lei. A Lei 12.527/2011 se aplica aos trés

Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, inclusive aos
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Tribunais de Conta e ao Ministério Publico, o que inclui o objeto desta

dissertagcao: a Justica Comum estadual.

O Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica cita os instrumentos
de pesquisa que auxiliam na obtengdo de um servico de referéncia eficiente -
isto €, os meios facilitadores para o acesso a informagéo, os quais permitem a
identificacao, localizacdo ou consulta aos documentos. Esta pesquisa percorre,
de forma pontual, o acesso aos documentos guardados dentro do servigo

arquivistico.

Os instrumentos de pesquisa podem ser classificados de acordo com
sua fungao proposta ou sua abrangéncia de descri¢do. Bellotto (2007, p.180)
define os seguintes: “genéricos” ou “globalizantes”, como o0s guias;
“‘detalhados”, ou “especificos”, envolvendo parcelas do acervo, como o0s
inventarios, catalogos, catalogos seletivos e indices; e aqueles chamados de

“‘edigao de fontes”, quando ocorre a publicagdo de documentos na integra”.

O Programa Nacional de Gestdo Documental e Memodria do Poder
Judiciario prevé, ainda, os instrumentos arquivisticos de gestdo, além dos de
pesquisa. Os instrumentos de gestdo asseguraram maior eficiéncia a execugao
do acesso as informagdes contidas nos documentos: sistemas informatizados
de gestdo de documentos e processos administrativos e judiciais; métodos
desses sistemas, essenciais a identificacdo do documento institucional de
modo inequivoco em sua relacdo com os outros documentos; Plano de
Classificacdo (Tabelas Processuais Unificadas) e Tabela de Temporalidade
dos Processos Judiciais do Poder Judiciario; Plano de Classificagdo e Tabela
de Temporalidade dos Documentos da Administracdo do Poder Judiciario;
Listagem de Verificacdo para Baixa Definitiva de Autos; Listagem de
Verificagdo para Eliminagdo de Autos Findos; Fluxograma de Avaliagao,
Selecdo e Destinagdo de Autos Findos; Plano para Amostra Estatistica
Representativa; Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario; Manual de
Gestao de Memodria do Poder Judiciario, segundo Resolugao 324/2020. Ainda
considera a existéncia da necessidade de implementacdo de repositorios
arquivisticos digitais confiaveis — RDC-Arq nos 6rgaos do Poder Judiciario para
fins de preservagédo de documentos arquivisticos digitais.
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Cada sistema judiciario proposto para a pesquisa, tanto o de Alagoas
quanto o de Minas Gerais, tiveram seus contextos de criacdo e continuidade
analisados, na medida em que cada 6rgédo possui sua historicidade, o que o
torna unico em sua histéria e memoaria institucional. A memoaria institucional
depreende-se da representatividade e da posicdo que ocupa na sociedade.
Assim, a partir do tempo de vida e da abrangéncia de atuac&o da instituicao
aumenta a producédo de registros documentais.

As unidades judiciarias de Alagoas e Minas Gerais foram escolhidas em
razao de serem orgaos da Justica Comum criados em periodos proximos, de
modo a mostrar como se desenvolve o Servico de Referéncia, de forma
amostral, em um universo bastante complexo, formado pelo Judiciario nacional.
Pressupbe-se que cada um deles possui peculiaridades atinentes. Sabido que
ja existiam os tribunais da Relagdo e Comarcas tendo a organizagdo como
criacdo, com a Constituicdo do ano de 1891, do Judiciario de Alagoas
aconteceu durante a Primeira Republica, quando se emancipou do estado de
Pernambuco. Eram conferidos poderes aos senhores capitdes ou donatarios a
criacdo de tabelido do publico e judicial que emanavam cartas de doagéao e
forais (SOUZA, 2012, p. 58). Foi criada a comarca das Alagoas designada ao
Senhor José da Cunha Soares, primeiro com formagédo juridica,
especificamente, designado e nomeado para ali exercer oficio de magistratura
profissional (SOUZA, 2012, p. 59). No entanto, a distédncia entre a comarca de
Alagoas e de Olinda somada as dificuldades de deslocamento entre esses
territérios emperravam o envio de autos judiciais e limitavam as comunicagdes

entre essas unidades da capitania de Pernambuco (SOUZA, 2012, p. 60)

O Judiciario de Minas Gerais, por sua vez, € um pouco mais antigo,
criado em agosto de 1873, por decreto do Imperador Dom Pedro Il (TRIBUNAL
DE MINAS GERAIS, 2019, online). No entanto, as primeiras comarcas do
estado de Minas Gerais foram criadas no ano de 1711, data inscrita na
bandeira do Poder Judiciario de Minas Gerais, segundo art. 2°, |l, da Resolu¢ao
676/2011.
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Documentos mais antigos da data de criagdo como instituicdo de cada
Judiciario devido ao fato de que as atividades estivessem sido executadas
pelos Tribunais de Relagao, durante o Poder Moderador.

O contexto judicial permite a produgédo de um acervo rico em resolugdes
de conflitos, individuais e coletivos, e de transformacdes politicas, cientificas,
econdmicas, tecnoldgicas e culturais. Até mesmo os métodos de trabalhos séo
representados no acervo, pois sentengas um dia redigidas pelo préprio punho
do juiz, hoje, na forma de petigdes iniciais e defesas pelos advogados ou
acusacoOes pela Promotoria, sdo eletrdnicas. Alias, o atual processo eletrénico
presente no sistema judiciario brasileiro repercutiu 0 modus operandi da gestao
documental. Os documentos natos digitais possuem sua disponibilizagéao nos
espacos virtuais de referéncia e acesso, sendo necessaria, muitas vezes, a

inser¢cdo no mesmo espago dos processos fisicos, por meio da digitalizagao.

As atribuicbes do Judiciario estdao previstas no Capitulo 3 da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988 — Do Poder Judiciario e
nas constituicdes dos estados. O Judiciario € responsavel pela promocao da
paz social, pela solugdo dos conflitos dentro de um Estado Democratico. O
funcionamento do Judiciario reflete a legitimidade do Estado perante os outros

poderes: Executivo e Legislativo.

A presente dissertacdo foi divida em trés capitulos. No capitulo 1 foram
abordadas as fungdes arquivisticas a fim demonstrar a importancia de aplicar a
gestdo documental com o fim de acesso aos documentos. A classificagéo,
avaliacdo, descricdo e difusdo dos arquivos foram tratadas em subcapitulos
posteriores por entender que auxiliam de forma significativa a difusédo e o

acesso aos documentos como base do Servigo de Referéncia arquivistico.

Além disso, ressaltou que ha poucos estudos sobre o Servico de
Referéncia arquivistico e menos ainda sobre seus usuarios. O Servigco de
Referéncia arquivistico é regulamentado no ambito do Poder Judiciario, objeto
de estudo — Justiga Comum estadual, pela Resolugao 324, de 30 de junho de
2020, institui diretrizes e normas de Gestdo de Memodria e de Gestao

Documental e dispde sobre o Programa Nacional de Gestdao Documental e
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Memoéria do Poder Judiciario — Proname. O Servico de Referéncia arquivistico
ainda se submete a Lei dos Arquivos, Lei de Acesso a Informacédo, Lei de
Protecao de Dados Pessoais e Normativos do CNJ.

O capitulo 2 tratou sobre o contexto e as normas reguladoras dos
servigos de referéncia arquivisticos da Justica Comum dos estados de Alagoas
e Minas Gerais. Tem-se a Justica Comum estadual como o ramo do Poder
Judiciario que mais produz documentos, por conseguinte, demanda maior
espaco fisico para a guarda de seus arquivos (Diagndstico dos Arquivos do
Poder Judiciario: Relatério Proname — CNJ, 2020, p. 39).

Por ultimo, o capitulo 3 abordou sobre os Servicos de Referéncia
arquivisticos da Justica Comum dos estados de Alagoas e de Minas Gerais:
caracteristica do arquivo, perfil dos usuarios e servicos, para isso foram
realizadas entrevistas semiestruturadas e coleta de informagdes por meio de
questionarios. Ademais, foram pontuadas as similitudes e as diferencas entre
Justica Comum dos estados de Alagoas e de Minas Gerais, em comparativo, a
partir do método da checagem dos dados resultantes das metodologias

empregadas.

O objetivo principal desta dissertagdo é investigar o Servigo de
Referéncia, entendido como servico arquivistico, da Justica Comum brasileira,

com destaque para a de Alagoas e as de Minas Gerais.

Os objetivos especificos s&o: Analisar a gestdo do Servigo de Referéncia
no tocante ao acesso as informacdes produzidas e recebidas em processos
que compdem os arquivos da Justica Comum brasileira, mais detidamente a
dos estados de Alagoas e Minas Gerais; Analisar o estado da arte da pesquisa
sobre Servico de Referéncia no contexto brasileiro no ambito Ciéncia da
Informacgao, em particular no campo da Arquivologia; Identificar os instrumentos
de pesquisa arquivisticos nos Servigos de Referéncia estudados; Analisar o
Servico de Referéncia oferecido nos arquivos da Justica Comum de Alagoas;
Analisar o Servigco de Referéncia oferecido nos arquivos da Justica Comum de
Minas Gerais; e Apontar as similitudes e diferencas entre os Servicos de

Referéncia pesquisados.
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Esta dissertacao se justifica pela relevancia de se investigar o acesso a
informac&o nos arquivos da Justica Comum estadual, funcéo precipua que se
consagra como uma das mais importantes da Ciéncia da Informag&o, em
particular no campo da Arquivologia. Define o Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica (2005, p.48): “Ciéncia da Informagéo € uma disciplina
que estuda a teoria e a pratica da geragao, processamento e disseminagao da

informagao”.

Conclui-se que a disseminacao da informagao nos servigos arquivisticos
reflete um processo de promocdo do acesso e difusdo, por meio de
instrumentos de pesquisa que, a um primeiro olhar detém-se nos tradicionais,

como, guias, inventarios e catalogos.

Segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005,
p.71), a disseminacgéao refere-se ao fornecimento e difusdo de informacgdes, por
meio de canais formais de comunicacdo. No entanto, podera haver outros que
atuardo como auxiliares, por exemplo, listagens, elaboragdo de banco de
dados e sistemas, que controlam o tramite dos processos, inclusive quando
baixados, ou no conhecimento preliminar e atencioso aos fundos para os quais

se pretende disponibilizar o acesso.

A difusdo, por seu turno, constitui-se em um dos “quatro grandes
sectores principais que foram objeto dos trabalhos dos especialistas dos
arquivos, ou seja, o tratamento, a conservagdo, a criacdo e a difusao”
(ROUSSEAU e COUTURE, 1998, p. 48). Assim, a difusdo possibilita que
conteudos dos documentos produzidos e recebidos no arquivo se tornem

conhecidos para pesquisa.

Existem parametros internacionais que balizam a descricdo arquivistica,
de modo a permitir a disseminacdo da informagdo, como as normas de
descrigao arquivistica. A ISAD(G) — Norma Geral Internacional de Descrigéo
Arquivistica — alcanca de forma assertiva seu intento, pois visa identificar e
explicar o contexto e o conteudo de documentos de arquivo, a fim de promover

0 acesso a eles, com base em modelos predeterminados. Recomenda-se que
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a ISAD (G) seja aplicada por meio de norma nacional — no caso brasileiro, a

Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE).

Os Servicos de Referéncia na Justica Comum existem para orientar os
pesquisadores de diversas areas - advogados, defensores publicos,
magistrados e operadores do direito, de forma geral — em sua busca de
alcancgar o processo desejado. Instrumentalizam, também, os pesquisadores
interessados em pesquisas retrospectivas, sejam historiadores profissionais, ou

pessoas de outras areas ou nao graduados que realizam pesquisas historicas.

Segundo Jardim e Fonseca (2004), as necessidades de informagao do
usuario dependem de varios aspectos, como: atividades profissionais,
disciplina, campo ou area de interesse, disponibilidade de infraestrutura
informacional e necessidade de tomada de decisédo e de procurar novas idéias.
Permite, por conseguinte, deduzir que os processos gerados nos sistemas
juridicos devem permanecer confiaveis e auténticos quando descritos de forma

correta para um atendimento eficiente.

O problema de pesquisa pode ser formulado a partir da seguinte
questdo: Os Servicos de Referéncia arquivisticos da Justica Comum dos
estados de Alagoas e Minas Gerais obedecem as normas implantadas pelo
Conselho Nacional de Justica em consonancia com o Conselho Nacional de
Arquivos, respeitando o direito fundamental de acesso as informacdes
produzidas e recebidas nesse ambito consagrado na Constituicdo vigente por

meio do servico de referéncia?

O Servico de Referéncia arquivistico tem por intuito, no ambito do
arquivo judicial, permitir que aqueles que necessitam do acesso a informagéao
contida nos documentos arquivisticos possam fazé-lo de maneira plena, com
observancia dos preceitos de restricido de acesso, se for o caso. Deve-se ter
em mente que a fungdo - fim de todo arquivo € promover acesso aos
documentos por ele custodiados. Isso, no contexto de arquivos judiciais, torna-
se de extrema importancia, pois se tratam da garantia, manutencdo e
consolidagao de direitos e deveres que pertenceram a uma dada sociedade,

em um percurso de tempo.
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Em se tratando de entendimento arquivistico, tem-se que o acesso como
uma operagao técnica dentro da gestdo documental, depois do recolhimento,
quando os documentos ndo sado eliminados, podendo ser a ultima funcéo ou
aquela que permeia todas as outras da gestdo documental. O Dicionario
Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005, p.100) considera a Gestédo
Documental “um conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a
produgado, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos fase

corrente e intermediaria, visando sua eliminag¢ao ou recolhimento”.

Nos conjuntos de documentos, o Servigo de Referéncia, inclusive os
judiciais, somente podera ser efetivo quando existir conhecimento do material
nele armazenado. Isso reflete a importancia da elaboragao de instrumentos de
pesquisa e que sejam bem elaborados, para que se cumpra 0 que se espera
deles. Além disso, € necessario que o servigo arquivistico possua uma equipe
bem instruida quanto a sua missao, pois lhe cumpre ndo somente efetivar o
acesso, como também preocupar-se com a preservagao dos documentos.
Sendo que sera abordado, no segundo capitulo cada servigo de referéncia
arquivistico nas instituicdes propostas nessa dissertacdo que sao a Justica
Comum de Alagoas e de Minas Gerais.

O contexto do servico arquivistico da Justica Comum revela em seus
processos autos findos sobre como se consolidou a aplicagdo da legislagcéo
brasileira. A atual Constituicdo da Republica, conhecida como “Constituicdo
Cidada”, consolida direitos individuais e coletivos como o acesso a informacéo,
depois regulamentado pela Lei de Acesso a Informacgao, ou Lei 12.527/2011.
Assim, abrange esse acesso nao so aos operadores do direito, como também a
toda sociedade, produtora e resultante da geragdo documental, refletindo uma

memoria social e coletiva, como sua fonte.

Esta dissertacdo prevé uma metodologia qualitativa, apoiada no estudo
de caso dos dados levantados nos arquivos estaduais da Justica Comum de
Alagoas e da de Minas Gerais, que possuem a similitude de serem instituidas
no periodo imediatamente anterior a Primeira Republica. Isso pode ser
bastante enriquecedor para o trabalho, ja que a analise das comparagdes
permite extrair desafios e oportunidades.
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No contexto da Justica Comum, que é de competéncia residual, ou seja,
julga matérias fora da competéncia da justica especializada e da federal, mais
especificamente da Justica Comum alagoana e mineira —, pretende-se
conhecer como é gerenciado o Servigo de Referéncia, por exemplo, o acesso a

informacéo.

Para Yin (2001, p. 25), o estudo de caso € a estratégia escolhida quando
se deseja examinar acontecimentos contemporaneos, mas ndo se podem
manipular comportamentos relevantes. O estudo de caso conta com muitas das
técnicas utilizadas pelas pesquisas histéricas, mas acrescenta duas fontes de
evidéncias que usualmente ndo sao incluidas no repertoério de um historiador:
observacao participativa e aplicacdo de questionarios semiestruturados por
meio de entrevistas. Assim, dentro do estudo de caso a pesquisa foi
considerada “estudo de casos multiplos” por considerar dois objetos de
estudos. Para Yin (2001, p. 33), estudos de casos unicos e casos multiplos, na
realidade, sdo nada além do que duas variantes dos projetos de estudo de

Caso.

Em momento preliminar a elaboracdo da dissertacdo, foi necessario
realizar um levantamento da legislagdo federal, incluindo normativos do
Conselho Nacional de Arquivo e Conselho Nacional de Justica, a fim de discutir
a legislacdo a luz do debate tedrico e dos relatos de experiéncias sobre o
servico de referéncia, além de conhecer os pensamentos contemporaneos

sobre o assunto a ser estudado.

Em seguida, foi necessario pesquisar os Servicos de Referéncia de
arquivo, para definir um recorte de pesquisa em uma base de dados especifica,
de modo a conhecer o contexto do servico de referéncia em pesquisa de
campo; o servi¢o de forma institucionalizada, quem fornece, como se estrutura,
a obediéncia a normativos e a existéncia de instrumentos de pesquisa ou
outros como orientadores. Assim, esses servigos arquivisticos foram visitados e
estudados, de maneira metddica, por meio de questionarios. Nao somente
como efetuam seus trabalhos, mas também como os usuarios sao atendidos a
partir, inclusive, dessa 6tica. A pesquisa nao se propde a realizar um estudo de

usuarios; busca, no entanto, qualificar o usuario, inclusive a partir desse ponto.
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Para isso, foram realizadas entrevistas semiestruturadas e coleta de
informagdes por meio de questionarios, para identificar como os tribunais, os
responsaveis pela unidade do setor de arquivo, identificam-se como seus

usuarios.

A partir dai, reconheceu como o Servico de Referéncia arquivistico da
Justica Comum atua de forma proxima do usuario e se fornecem de modo
pragmatico subsidios para a memoria social, por meio de analise e estudo,
seletivamente no ambito de Alagoas e Minas Gerais. Tem-se, por fim, um
comparativo entre os citados estados, a partir do método da checagem dos
dados resultantes das metodologias empregadas: entrevistas semiestruturadas
e coleta de informacdes por meio de questionarios, pesquisa documental e dos

instrumentos arquivisticos de gestdo e pesquisa existentes.
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CAPITULO | - AS FUNGOES ARQUIVISTICAS E O ACESSO A
INFORMAGAO NA JUSTICA COMUM ESTADUAL

1.1 Fungoes arquivisticas

O estudo das fungdes arquivisticas aqui realizado visa demonstrar a
necessidade de sua aplicagcdo para o acesso aos documentos pelo Servigo de
Referéncia arquivistico. Segundo Carol Couture e Yves Rosseau (1998, p.63 e
67), a informacao é concebida de maneira estruturada e inteligivel, registrada
em suporte adequado e inserida em canal de difusdo para um acesso rapido e

eficaz a uma informagao de qualidade quer interna quer externa ao organismo.

Carol Couture e Yves Rosseau (1998, p.62) sustentam que o estudo das
fungdes arquivisticas tem por objetivo alertar o que se espera de uma
instituicdo arquivistica e do profissional da area no desempenho de suas
atividades. Os autores basearam-se no Ciclo de Vida dos documentos de
arquivo como um dos fundamentos da disciplina arquivistica que esta na
jungao das intervengdes do arquivista em uma arquivistica global e integrada
(CAROL COUTURE e YVES ROSSEAU 1998, p.125). Em outra citagdo (1998,
p.265), identificam sete fung¢des arquivisticas: criagdo, avaliacdo, aquisicao,
conservagao, classificagdo, descricdo e difusdao dos arquivos. Classificacao,
avaliagado, descricdo e difusdo dos arquivos serdo tratadas de forma pontual
nos subcapitulos seguintes, por permearem a gestdo documental, a fim de
auxiliar a difusdo e o acesso aos documentos, que tém como pano de fundo o

trabalho do Servico de Referéncia arquivistico.

1.1.1 Avaliagao arquivistica

O volume dos documentos arquivistico e dos processos administrativos
e judiciais da Justica Comum estadual cresce exponencialmente, independente

do suporte informacional, seja analdgico (papel) ou, ainda mais, de forma
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digital, em relagdo ao aumento da demanda recebida pelo Poder Judiciario.
Tudo isso gera custos para a Administragdo Publica, como, manutencédo de
aluguéis de galpdes, aumento da méo de obra e maior consumo de luz e agua.
Dai o interesse em eliminar ou, ao menos, diminuir o acervo. Assim, foi
concebida a Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos pelo Decreto
4.073, de 2002, que realiza o trabalho de orientacédo para a analise, avaliacdo e
selecdo da documentacdo e define quais documentos serdo eliminados ou

guardados de forma permanente.

A propdsito do empenho para reduzir custos, surgiram indagagdes sobre
o motivo de manter tais documentos, diante da possibilidade de digitalizar todo
o conjunto documental e, depois, recorrer ao descarte total. A elaboragao da
Lei 13.874/2019, que instituiu a Declaracdo de Direitos de Liberdade
Econbmica, e da Lei 12.682/2012, que passou a dispor sobre a elaboragéo e o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos, posteriormente
regulamentada pelo Decreto 10.278/2020, sobre procedimentos padrbes para a
digitalizacdo de documentos. Ressalta-se, todavia, que sera necessario
continuar observando os prazos de guarda dos documentos analdgicos,
mesmo que sejam digitalizados, como consta a vedagdo a eliminagdo de
documentos e processos de guarda permanente, mesmo apés microfiimagem,
digitalizagao ou qualquer outra forma de reprodugao ou reformatacéo, segundo

art. 29, paragrafo unico, Resolugéo 324/2020.

A Resolugao 324/2020, em seu art. 18, conceitua a avaliagao

arquivistica como:

[...] a andlise dos documentos e processos judiciais e
administrativos, desde sua producdo, com a finalidade de
estabelecer os prazos de guarda e destinacao final, sob
orientacdo das CPADs e das unidades de Gestao Documental
de cada 6rgéo do Poder Judiciario, de acordo com a atribuigdo
de valores primarios e secundarios (CONSELHO NACIONAL
DE JUSTICA, 2020).

A avaliagdo arquivistica considera que os documentos apresentam

valores distintos e que a partir disso € que serdo definidos os seus prazos de
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guarda e sua destinagdo. A avaliagdo arquivistica objetiva, entéo, realizar a
identificacdo dos valores que podem constar no documento. Podem ser
primarios e/ou secundarios, e estes probatorios e informativos. Com base na
teoria de valor do Schellenberg, entende-se por valor primario aquele
relacionado as razdes de criacdo de um documento; por valor secundario
aquele relacionado a prova das atividades do organismo produtor,
considerando questdes como pessoas, coisas e fenbmenos; por valor
probatério aquele inerente aos documentos decorrentes da prova sobre a
organizacdo e as fungdes; e por valor informativo aquele inerente aos
documentos decorrentes da informagéo sobre pessoas ou organizagdes, coisas

ou fendbmenos.

Para Schellenberg (2006, p.199), os valores informativos derivam da
informagé&o contida nos documentos oficiais relativos aos assuntos de que trata
a unidade produtora. O autor sugere a aplicagao de teste do valor informativo,
como os de unicidade, forma e importancia. O teste de unicidade pode ser
aplicado quando se deseja salvaguardar um documento que nao existe em
outra fonte de forma tdo completa e utilizavel. O teste da forma serve para
evitar duplicagdo fisica de um documento. Relaciona-se ao grau de
concentragdo da informacédo, que pode ser extenso (uns poucos fatos séo
apresentados em dado documento sobre muitas pessoas, coisas ou
fendmenos), intenso (muitos fatos sdo apresentados sdo apresentados sobre
algumas pessoas, coisas ou fendbmenos) ou diverso (muitos fatos sé&o
apresentados sobre matérias diversas - pessoas, coisas ou fendémenos)
(SCHELLENBERG, 2006, p.202). Os documentos que representam
concentracdo de informagdo sao os que mais servem a preservacao. A forma
dos documentos diz respeito a condicao fisica para facilidade de utilizacdo por
terceiros sem recorrer a dispendioso equipamento mecanico ou eletrénico ou
de preferéncia pela preservagao de séries cujo arranjo facilite a obtencao da
informacéo. O teste da importancia pode ser aplicado depois dos anteriores,
para avaliar o dominio do imponderavel, tendo por norte os métodos correntes

de pesquisa.
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A selecdo dos documentos a serem recolhidos para o arquivo
permanente aponta, também, que os outros foram eliminados. Procede-se a
selecédo citando as razdes para o teste dos valores probatorios, como o minimo
a ser guardado. Trata-se dos documentos sobre a organizagdo e o
funcionamento (SCHELLENBERG, 2006, p.183). Assim, o arquivista pode
reunir em um numero menor de documentos os fatos de importancia sobre a
existéncia de um 6rgao, como aqueles sobre origens, programas substantivos

e diretrizes.

Brooks (2012) declara que a preocupagao do arquivista se torna maior
quando da passagem para o arquivo permanente, frisando a necessidade de
cooperacgao por parte de todas as pessoas relacionadas a histéria de vida dos
documentos para resolver o problema da selecdo de materiais para

conservagao.

O administrador do 6rgdo ou empresa tem um olhar
positivo voltado para seus documentos, porque ele precisa usa-
los. Mas os vé também de forma negativa, porque eles
representam um problema de espaco e uma tarefa de servir as
outras pessoas que desejam consulta-los. O arquivista
considera os documentos na fase corrente como futuros
documentos que poderdao adquirir o status de arquivos
permanentes, e é parte legitima de sua fungcdo recomendar a
melhor maneira de se lidar com eles. O arquivista, em suas
fungdes proprias de custodiador e de prestador de servigos,
depende do criador e do responsavel pelo arquivamento dos
documentos no que se refere ao tipo de material com o qual ele
deve lidar e a natureza de seus problemas (BROOKS, 2012,
p.149).

A Resolugao 324/2020, do CNJ, em seu art. 22, prevé que a
temporalidade minima e a destinagdo dos processos judiciais com transito em
julgado deverao ser registradas no Sistema Gestor de Tabelas Processuais
Unificadas do CNJ. Assim, a Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos de cada Tribunal de Justica estadual podera estabelecer prazos
de guarda dos documentos e processos superiores a temporalidade registrada
no Sistema Gestor de Tabelas Processuais do CNJ, de forma a adequa-los as

peculiaridades regionais (art. 22, §1°).
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Ainda que vencido o prazo de guarda, a destinagao de cada documento
ou processo podera ser alterada pela CPAD da instituicido, mediante
justificativa, quer para majorar o referido prazo de guarda, quer para torna-la

permanente (art. 22, §2°).

O Manual de Gestao Documental do Poder Judiciario (2021, p. 49) prevé
que a Resolucdo 324/2020, do CNJ, foi estruturada com base em prazos
relacionados ao exercicio de direitos pelas partes, procuradores e
intervenientes no processo -, ou seja, prazos prescricionais relacionados a
acao e a execugao do julgado -, a revisao do julgado -, ou seja, relacionados a
revisdo criminal quando cabivel e a agdo rescisoria —, e aos prazos

precaucionais.

O documento prevé, portanto, que o arquivista, com base em sua funcgao
avaliativa, deve agir com acuidade quando for selecionar os documentos que
serdo descartados. No ambito da Justica Comum estadual, sdo considerados
desprovidos de valor aqueles que n&o representem perda de direitos e
garantias, nem de valor histérico social (Manual de Gestdo Documental do
Poder Judiciario, 2021, p. 23). Deve, sim, atentar-se para os documentos que
devem permanecer pelo tempo necessario dentro do prazo das Tabelas de
Temporalidade e Destinagao de Documentos, que definem o tempo exato para

que cada documento seja processo judicial ou documento administrativo.

Tal como ocorre em toda a administracdo publica, a Justica Comum
estadual deve possuir uma comissdo para cuidar dessa atividade: a Comisséo
Permanente de Avaliacdo Documental. As entidades vinculadas ao Poder

Judiciario também devem institui-las, como preconiza a Lei 8.159/1991.

1.1.2 Classificagao arquivistica

A classificagédo arquivistica € realizada por meio do estabelecimento de
classes e subclasses, identificadas por codigos preestabelecidos, que tenham
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como uma de suas fungdes principais a recuperacdo da informacdo nos
documentos. Nesse momento, o arquivista também se vale da ajuda de
categorias de vocabulario controlado e de termos de indexagdo. De forma
pragmatica, apoia-se nos planos de classificagdo. Posteriormente, séo criadas
as tabelas de temporalidades e destinacdo de documentos, que irdo definir os

prazos de vida dos documentos e a destinagao final.

Carol Couture e Yves Rosseau (1998, p.49) esclarecem que a
classificagdo procura reagrupar documentos arquivisticos, utilizando,
simultaneamente, locais, formas simbdlicas, divisdes por tipo de documento ou
por assunto, estrutura e fungbes ou atividades da organizagdo. Para os
autores, € necessario que a classificagdo seja bem executada e que os

documentos sejam arquivados assertivamente.

Para Schellenberg (2006, p.83), todos os outros aspectos de um
programa que vise ao controle de documentos arquivisticos dependem da
classificagao. Se eles forem classificados de modo a refletir a organizagéo e a
funcdo, podem ser dispostos em relagao a elas.

O Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario (2021, p.45)
sustenta que a atividade de classificacdo requer o cumprimento de etapas, que
podem ser o preenchimento do campo “observacao”, “analise do contexto da
atividade na qual o documento arquivistico esta inserido” e “escolha da classe
e do cdédigo que melhor reflta seu assunto, propdsito ou objetivo”.

Consequentemente, refletira sua temporalidade.

A classificagao arquivistica depende da leitura atenta ao documento que,
por conseguinte, se obtém a definicdo da codificagdo, segundo o Plano de
Classificacao e Tabela de Temporalidade dos Documentos da Administracéo
do Poder Judiciario (PCTTDA). A ultima das trés etapas, a inspecéo, € a
confirmagao de que o documento cumpriu seu objetivo, podendo ser arquivado.
Ressalta-se que o cédigo numérico representa a classificacdo tornando se um
metadado basico inserido nos sistemas para a recuperagao da informagao em

processos fisicos e digitais.
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A Administracdo de Empresas confirma que as instituicbes possuem
dois tipos de atividades: meio e fim. Em algumas instituicées, como na Justica,
€ dessa forma que se organizam os planos de classificagdo, prevendo-se um
para cada atividade dentro da mesma instituicdo. O plano de atividade meio
serve para todos os tipos de instituicdo: gestao de pessoas, gestdo de material
e patriménio e gestdo orgamentaria e financeira, atuando como suporte ao

desempenho da atividade finalistica.

A classificagao arquivistica possibilita que os documentos produzidos ou
recebidos pelas instituigbes no exercicio de suas atividades e fungdes sejam
classificados, para possibilitar as atividades de utilizagdo, guarda, selecéo,
avaliagcao e destinacao, de acordo com o instrumento de classificagao proéprio.
Os documentos sao agrupados de forma sistematizada, do geral para o

particular, em classes, subclasses, grupos e subgrupos.

As resolucdes do Conselho Nacional de Arquivos, como a 14, de 24 de
outubro de 2001; 21, de 4 de agosto de 2004; e 35, de 11 de dezembro de
2012, previram a classificagcdo dos documentos com base no Codigo de
Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica:
Atividades-Meio — a ser adotado como modelo para os arquivos correntes dos
orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR) -
nos prazos de guarda e destinagdo de documentos estabelecidos na Tabela
Basica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos
as Atividades-Meio da Administracdo Publica, como também na subclasse 080,
para pessoal militar,e na 004, para acordos, ajustes, contratos e convénios.
Posteriormente, essas resolugdes foram revogadas pela Resolugéo 45, de 14
de fevereiro de 2020, para a elaboragao de diretrizes e uso dos instrumentos
técnicos de gestdo de documentos pelos érgéos e entidades integrantes do
SINAR.

No Poder Judiciario, o Programa Nacional de Gestdo Documental e
Memoria do Poder Judiciario (Proname), por intermédio do Conselho Nacional
de Justica (CNJ), instituiu o Plano de Classificagado dos Processos Judiciais € o
Plano de Classificagdo dos Documentos da Administracdo do Poder Judiciario,
passando a classificagdo dos processos judiciais a ser realizada com base nas
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Tabelas Processuais Unificadas. A codificacdo do Plano de Classificagdo e
Tabela de Temporalidade dos Documentos da Administracdo do Poder
Judiciario adota como método de classificacdo a duplex. Sdo definidas a classe
0, para Administracdo, e a classe 2, para apoio a Atividade Forense. Ja a
subclasse 0-3, como Material, e a subclasse 0-4, como Patriménio, foram
unificadas na subclasse 0-3, como Material e patriménio, ficando a subclasse
0-4 vaga. Os assuntos que estdo contidos nas classes foram, sempre que
possivel, padronizados no singular. A classe 900, como assuntos diversos da

Tabela do CONARQ, ficou na Classe “0”, como classe 900, assuntos diversos.

O Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade dos Documentos
da Administracdo do Poder Judiciario (PCTTDA) tem as fungdes, atividades,
espécies e tipos documentais denominados “assuntos”. A subdivisao desce, no
maximo, ao terceiro nivel. Os demais niveis e itens documentos ser&o definidos
por segmento do Poder Judiciario, de acordo com as peculiaridades da
documentacdo administrativa local. Esse trabalho sera realizado pela
Comissdo Permanente de Documento daquela unidade judiciaria. Por ultimo,
as tipologias documentais, quando necessario, serdo exemplificadas no campo
“‘Observacdo e Aviso”. As subdivisbes “Outros assuntos referentes” das

subclasses foram excluidas.

As Tabelas Processuais Unificadas (TPU) referem-se a classificacdo dos
processos no ambito da atividade-fim de cada unidade judiciaria, instrumento
do Proname previsto no art. 5° inciso Il, da Resolugdo 324/2020 do CNJ,
implementadas com base na Resolucdo CNJ 46/2007. Assim, as Tabelas
Processuais Unificadas na Justica Comum estadual classificam as fungdes das
acdes que nao sejam da competéncia dos demais segmentos do Judiciario:
Federal, do Trabalho, Eleitoral e Militar. Ou seja, as ag¢des que nao sao
julgadas pelas unidades do Judiciario citadas sao da Justica Comum o que se

denomina de competéncia residual.
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1.1.3 Descrigao arquivistica

O Servigo de Referéncia arquivistico tem como um grande aliado para a
disponibilizacdo da informagdo a realizacdo do processo da descricdo. A
descricdo arquivistica pode ser realizada por meio de metadados para
identificacdo dos documentos, a fim de atender ao usuario institucional da
informacgéo. Logo, depois de avaliados poderao ser considerados documentos

permanentes que serao descritos por meio de instrumentos de pesquisa.

O processo de descricdo arquivistica € realizado, primeiramente, na
insercdo dos metadados como forma de génese na instituigdo. Em seguida,
depois dos documentos serem classificados e avaliados, a descrigdo perdura
tanto para eliminagdo documental como forma de registro como para
recuperacao e acesso de conteudo pesquisavel. Assim, a descricdo deve
resultar do planejamento, iniciado como na aplicagdo do plano de classificagéo,
nos critérios de ordenacao dos documentos nas séries, no arrolamento das
datas-limites dos tipos documentais para posterior elaboracdo e uso dos

instrumentos de pesquisa.

Fox (2007) sustenta que um arquivo sem os instrumentos de pesquisa
normalizados torna-se confuso e que sdo varias as razbes para sua
elaboracdo. Destacando a razao de comunicar com 0s usuarios e com outros

arquivos:

Como arquivistas, também precisamos alcangar uma maior
normalizagdo em nosso trabalho, da mesma forma que as
companhias de energia e os fabricantes de aparelhos
domésticos o fizeram, e por muitas das mesmas razdes. Eles
aprenderam, ha muito tempo atras, que serviriam mais clientes,
de forma mais eficiente, se concordassem em padronizar
pequenos, porém importantes detalhes de seus produtos, o
que hoje em dia tomamos como natural tal qual o formato e
espagamento uniforme dos pinos de um plugue elétrico. Nos,
arquivistas, precisamos fazer o mesmo, de modo a melhor
servir nossos clientes. Por exemplo, os pesquisadores
claramente se beneficiariam com a maior consisténcia que a
normalizagdo traria para a produgdo de instrumentos de
pesquisa, e todas as varias ferramentas que os ajudam a
descobrir que documentos nés guardamos. A normalizagao
que melhora o acesso intelectual a nossas cole¢des € analoga
a normalizagdo do equipamento elétrico, exceto que ela
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permite ao usuario acessar uma rede nacional e internacional
ao invés da rede que distribui eletricidade. Ha muitas razdes
para a normalizagdo arquivistica (Fox, 2007, p. 24).

A descrigao arquivistica € balizada por normas destinadas a estabelecer
diretrizes gerais, como a ISAD (G): Norma Geral Internacional de Descrigdo
Arquivistica, e a ISAAR (CPF): Norma Internacional de Registro de Autoridade
Arquivistica para Entidades Coletivas, Pessoas e Familias, que pode ser usada
de forma conjunta com a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica
(NOBRADE). O objetivo da descri¢cdo arquivistica esta muito bem explicado na
introdugao da ISAD (G).

O objetivo da descrigao arquivistica € identificar e explicar o
contexto e o conteudo de documentos de arquivo a fim de
promover o acesso aos mesmos. Isto é alcangado pela criagao
de representagdes precisas e adequadas e pela organizagao
dessas  representagdbes de acordo com  modelos
predeterminados. Processos relacionados a descricdo podem
comegar na, ou antes, da produgdo dos documentos e
continuam durante sua vida. Esses processos permitem instituir
controles intelectuais necessarios para tornar confiaveis,
auténticas, significativas e acessiveis descricbes que serao
mantidas ao longo do tempo (ISAD (G), 2001, p.11).

A NOBRADE ¢é uma norma de descricdo arquivistica brasileira
compativel com as normas internacionais ISAD (G) e ISAAR (CPF), o que
facilita o acesso e a troca de informagdes entre as descrigdes. Importante frisar
que a descricio de documento ndo se atém apenas a documentos
permanentes, podendo ser aplicada também a documentos correntes e
intermediarios. Adere-se aos mesmos, pressupostos basicos de respeito aos
fundos e a descricdo multinivel adotados na ISAD (G), como: descricdo do
geral para o particular, para representar o contexto e a estrutura hierarquica do
fundo e suas partes componentes; informacdo relevante para o nivel de
descrigao, para representar com rigor o contexto e o conteudo da unidade de
descricao; relacdo entre descrigdes, para explicitar a posicdao da unidade de
descricdo na hierarquia; e nao repeticio da informacgdo, para evitar
redundancia de informagdo em descricdes hierarquicamente relacionadas.
(NOBRADE, 2006, p. 10 e 11).
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A NOBRADE ndo determina formatos de entrada ou saida de dados em
sistemas de descricdo automatizados ou manuais. Cabe-lhe estruturar a
informagéo a partir de elementos de descrigdo comuns. Logo, cada entidade
custodiadora podera decidir acerca dos recursos utilizados para a descricao e o
formato final de seus instrumentos de pesquisa, sendo apenas imprescindivel a

presencga dos elementos de descrigdo obrigatorios (NOBRADE, 2006, p. 10).

As normas internacionais de descricao arquivistica ISAD (G) e ISAAR
(CPF) foram elaboradas de forma precursora em relagcdo a NOBRADE. A ISAD
(G) abrange documentos de todo e qualquer suporte, estando respaldada em
procedimentos metodologicos implementados e em elementos de descricdo
para registro de informag¢des tradicionalmente recuperadas. (ISAD G,
2000,p.11) Ja a norma ISAAR (CPF) complementa, regulando a descricao do
produtor, entidade fundamental para o contexto dos documentos descritos
(ISAAR CPF, 2003, p.11).

Os elementos de descricdo obrigatérios da ISAD (G) e NOBRADE sé&o
considerados essenciais para o intercambio internacional de informacgao
descritiva, que sao: codigo de referéncia, que identifica a unidade de descrigéo;
titulo, que identifica nominalmente a unidade de descricdo; produtor, que
identifica o(s) produtor (es) da unidade de descri¢édo; data(s), que informa a(s)
data(s) da unidade de descricdo; dimensdo da unidade de descri¢do, que
identifica as dimensdes fisicas ou légicas e o suporte da unidade de descri¢ao;
e nivel de descrigao,que identifica o nivel da unidade de descricao em relacao
as demais. (ISAD (G), 2001, p.13 e NOBRADE, 2006, p. 19). Além das
condigdes de acesso, na NOBRADE, registra os procedimentos necessarios a
recuperacédo do conteudo de determinados elementos de descri¢do, por meio
da geracao e elaboragao de indices baseados em entradas autorizadas e no
controle do vocabulario adotado. (NOBRADE, 2006, p. 44).

A NOBRADE considera seis principais niveis de descricdo: acervo da
entidade custodiadora (nivel 0), fundo ou colegdo14 (nivel 1), segao (nivel 2),
série (nivel 3), dossié ou processo (nivel 4) e item documental (nivel 5). Ainda,
existem os niveis intermediarios, o acervo da subunidade custodiadora (nivel
0,5), a subsecéo (nivel 2,5) e a subsérie (nivel 3,5) (NOBRADE, 2006, p. 10).
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A descricdo arquivistica segue parametros determinados, como a
Resolucao 28, de 17 de fevereiro de 2009, que dispde sobre a adocido da
Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica pelos o6rgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, institui o Cadastro Nacional de
Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos e estabelece a
obrigatoriedade da adogédo do Cddigo de Entidade Custodiadora de Acervos
Arquivisticos (CODEARQ) (artigos 1°, 4° e 3° da Resolugdo 28/ 2009).

O CODEARAQ identifica a instituicao custodiadora do acervo arquivistico,
para intercambio de informag¢des nos ambitos nacional e internacional.
Ressalta-se que o codigo é fornecido desde que a entidade custodiadora se
comprometa a permitir o acesso a informacado do acervo custodiado por ela,
com ressalva daquelas com restrigdes. Por conseguinte, as entidades
custodiadoras terdo disponiveis no site do CONARQ informagdes sobre seus
acervos, sua missao e formas de contato (artigos 2° e 4°, paragrafo unico da
Resolugao 28/ 2009).

O processo de descricdo arquivistica continua com o apoio dos sistemas
de gestdo baseados nas normas de descricao citadas, nesse sentido para
melhor recuperar a informagao e preservar a memoaria o Poder Judiciario em
consonancia a outros 6rgaos adotou o Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder Judiciario
(MoReq Jus) e o Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq).

O Conselho Nacional de Justica preocupa-se em obedecer as
recomendagdes da Carta da Organizacdo das Nagdes Unidas para a
Educacéo, a Ciéncia e a Cultura (UNESCO) para a Preservagao do Patrimbnio
Arquivistico Digital. Nesse intento, foi elaborada a Resolugao 91, de 29 de
setembro de 2009, que institui o Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder Judiciario e
disciplina a obrigatoriedade de sua utilizacdo para o desenvolvimento e
manutengdo de sistemas informatizados para as atividades judiciarias e
administrativas no ambito do Poder Judiciario. Logo, os sistemas elaborados
visam garantir a confiabilidade, a autenticidade e a acessibilidade dos

documentos e processos tramitados na perspectiva de gestdo de documentos
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(MoReq Jus, 2009, p.7). Isso, em obediéncia a Lei 11.419, de 19 de dezembro
de 2006, art. 1°, § 1°, que dispde sobre a informatizagdo do processo judicial,
como o0s processos civil, penal e trabalhista, bem como aos juizados especiais,

em qualquer grau de jurisdigao.

O Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao de
Processos e Documentos do Poder Judiciario (MoReq Jus) possui requisitos
que atendem ao ciclo de vida dos documentos (corrente, intermediario e
permanente) que tem como uma de suas nuances a recuperagdo da
informagédo. As qualidades do documento, como organicidade, unicidade,
confiabilidade, integridade, autenticidade, n&o repudio, tempestividade e

confidencialidade, devem permanecer (MoReq Jus, 2009, p.15)

O MoReq Jus (2009, p.16) entende que documento institucional
auténtico é aquele que diz ser o que €, independente de tratar-se de original ou
copia, devendo manter a mesma forma do momento de sua producédo e ter a
garantia de sua autoria. O programa de gestdo documental deve implementar
politicas e procedimentos que controlem a transmissdo, manutencgao,
avaliacdo, destinacdo e preservagcdao dos documentos, impedindo-os de
sofrerem qualquer alteracio, exclusdo ou ocultagao indevidas a fim de manter

a autenticidade do documento.

O nao repudio, em se tratando de documento institucional, deve ter
garantida a sua autoria, evitando-se que haja qualquer duvida quanto a seu
produtor. O programa de gestdo documental deve garantir a identificagdo do
autor do documento, que devera ser realizada por meio de identificacdo unica e
univoca. A tempestividade deve ter garantida a hora legal de producéo,
alteracao e registro dos eventos de sua tramitagdo. O programa de gestédo
documental deve possuir um mecanismo de protocolo para os documentos. No
caso do documento digital, devera ser prevista a utilizacdo de uma Autoridade
de Tempo, com data e hora sincronizada com o Observatério Nacional e
periodica auditagem pelo 6rgao, conforme legislagado vigente. (MoReq Jus,
2009, p.16)
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Segundo o MoReq Jus (2009, p.12) as operacbes técnicas cujos
requisitos estdo relacionados no MoReg-Jus destinam-se a gestdo dos
documentos em todas as fases de seu ciclo de vida, visando a eficacia
administrativa com relagao a recuperagao da informacao disponivel, a tomada
de decisbes e ao cumprimento da missao institucional do Judiciario. Muito
importante frisar que atitudes como a implantagdo do MoReq Jus a outro
procedimento que possibilite o acesso a informagdo garante que a memoria
seja preservada ndao somente com fins de histdria judicial do Poder Judiciario,

mas também como memoaria social coletiva e privada.

Em continuidade ao ciclo de vida dos documentos arquivisticos com a
intencdo de manté-los e custodia-los de forma permanente, o Poder Judiciario
pela Resolugao 324, de 30 de junho de 2020, do Conselho Nacional de Justica,
artigo 39 prevé a preservacdo da memoria do Judiciario pela criagdo da
Comissdo de Gestdo da Memoria em seus o6rgédos. Assim, determina a

elaboragao de Repositério Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq):

Art. 40. Os orgaos do Poder Judiciario deverdo instituir
ambientes fisico e virtual de preservacdo e divulgacao de
informagdes relativas a memoria, produzidas ou custodiadas
pelo 6rgao, seja por meio de Museu, Memorial ou Centro de
Memoria, de carater informativo, educativo e de interesse
social.

§10 O ambiente virtual mencionado no caput sera veiculado em
espaco permanente do sitio eletrdnico do 6rgao.

§20 O acervo digital relacionado a memdria institucional sera
preservado em Repositério Arquivistico Digital Confiavel —
RDC-Arq, com interoperabilidade de pacotes informacionais
(RDC-Arq, 2020).

A Resolucdo 43/2015, do CNJ, estabelece as diretrizes para a
implementacdo de Repositorios Arquivisticos Digitais Confiaveis (RDC-Arq)
orientados para o arquivamento e manutengcdo de documentos digitais dos
orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, visando a
preservacdo do Patriménio Arquivistico Digital Brasileiro (BOTTCHER;
SLIWKA, 2020, p.29). O RDC-Arq também esta fundamentado na Carta de
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Preservagao Digital da UNESCO como memdria institucional e memoria

coletiva.

Por fim, o Conselho Internacional de Arquivos para acesso a memoria
sugere o uso de aplicativo de codigo aberto, em ambiente web, baseado em
padrdes para a descrigdo arquivistica num contexto multilingue conhecido por
ICA-AtoM. Este foi desenvolvido em torno das normas de descri¢cao ISAD (G) e
ISAAR (CPF), além da Norma Internacional para Descricao de Instituicbes com
Acervo Arquivistico — ISDIAH, e a Norma Internacional para Descricdo de
Fungdes — ISDF publicadas pelo Conselho Internacional de Arquivos (ACESS
TO MEMORY, 2021, online).

Até aqui, esta dissertacdo mostrou o quanto é primordial que as funcdes
arquivisticas sejam bem executadas, inclusive a descricdo arquivistica, para o
acesso a informagao, como o Servico de Referéncia. A descricao arquivistica
necessita dos instrumentos de pesquisa para orientagcdo sobre a consulta e
localizacdo dos documentos dentro do acervo. Eles permitem a comunicacao
do documento organico no seio da organizagao junto com os utilizadores, tanto
sobre seu valor primario quanto sobre seu valor secundario, para
administradores, investigadores e cientistas dentre outros (CAROL COUTURE
e YVES ROSSEAU 1998, p.137).

O Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica define os

instrumentos de pesquisa da seguinte forma:

Meio que permite a identificagcdo, localizagdo ou consulta a
documentos ou a informacgbes neles contidas. Expressao
normalmente empregada em arquivos permanentes. Catalogo,
guia, indice, inventario, listagem descritiva do acervo, repertorio
e tabela de equivaléncia (Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica, 2005, p.108).

Lopez (2002, p.10), em obra de sua autoria, estuda, além dos
instrumentos de pesquisa, os de controle, tratando estes ultimos, diferente dos
anteriores, como auxiliares no processo de organizagdo e manutencédo do

acervo, 0s quais sdo de acesso restrito, destinados, basicamente, ao corpo
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técnico do arquivo, e ndo aos consulentes, compondo-se de tabelas, fichas
avulsas, listagens. Por se configurarem como de apoio, a equipe de trabalho do

arquivo deve manté-los em constante atualizacéo.

Os instrumentos de uso interno servem para orientar e subsidiar o
arquivista Bellotto (2007, p.180) classifica-os quanto ao arranjo e a descrigao
de documentos, como as listagens que acompanham as transferéncias e
recolhimentos; aos esquemas da evolugdo administrativa; aos organogramas
atuais dos 6rgaos; aos quadros gerais de fundos, grupos e séries; as tabelas
de temporalidade, usadas nos arquivos intermediarios; e aos ficharios de

controle de vocabulario da indexagao, dentre outros recursos.

Considera, entdo, a classificagdo como complementar a descricao dos
documentos. A maior parte da comunidade arquivistica prefere a nomenclatura
“‘descricdo” nos arquivos permanentes. Segundo Bellotto (2007, p.173) a
descricao pertence aos arquivos permanentes, enquanto seu correspondente,
nos arquivos correntes, é o estabelecimento dos cdédigos do plano de
classificagdo — que acabam por servir de referéncia para a recuperagao da
informagéo -, assim como de outras categorias de controle de vocabulario e
indexagado que se usem para o mesmo fim. Assim, a descrigdo arquivistica ja
aparece no inicio do ciclo vital dos documentos, permeando, assim, toda a
gestdo de documentos. E possivel reconhecer, com base nesse raciocinio,
muitos instrumentos com a fungdo de localizar o acesso, além de explicar o

contexto de producéao e tramite documental.

Bellotto (2007, p.180) ensina que existem instrumentos de pesquisa
genéricos e globalizantes, como os guias, bem como instrumentos de pesquisa
parciais que sao detalhados e especificos, como, inventarios, catalogos,
catalogos seletivos e indices e edicdo de fontes, sendo que nestes ultimos a
publicagdo dos documentos ocorre na integra.

No texto “Como descrever documentos de arquivo: elaboracdo de
instrumentos de pesquisa”, Lopez (2002, p.22), da colegdo “Como Fazer”,
promovido pelo Arquivo Publico do Estado de Sdo Paulo, oferece um quadro
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que resume a relacio entre cada tipo de instrumento de pesquisa e o nivel da

descrigao.

Quadro 1 — Instrumentos de Pesquisa com o0s respectivos niveis e bases de

descricao
NIVEL BASE DA DESCRICAO INSTRUMENTOS
Instituicdo Conjuntos documentais Guia
amplos
Fundos, grupos, Séries Inventario
colecdes
Séries Unidades documentais Catalogo

Unidades documentais

selecionadas

Assuntos; recorte

tematico

Catalogo seletivo,

indice.

pertencentes a uma ou

mais origens

Fonte: LOPEZ, André Porto Ancona. Como descrever documentos de arquivo:
elaboragao de instrumentos de pesquisa. Sao Paulo: Arquivo do Estado, Imprensa
Oficial, 2002, p.22.

A literatura acima apresentada reconhece como principais instrumentos
de pesquisa: guia, inventario, catalogo, catalogo seletivo ou repertorio, indice e
edicdo de fontes. Todos foram elucidados, partindo de uma descricdo mais
geral do acervo como um todo, para uma descrigdo mais pontual, especifica,

como de itens documentais.

e Guia — como instrumento de pesquisa, € reconhecido como o mais
abrangente. No entanto, trata somente de um acervo em idade permanente.
Assim, serve tanto para orientar os consulentes sobre a utilizagdo do acervo
como para promové-lo, tornando-o conhecido para possiveis outros
consulentes. Bellotto (2007, p.192) categoriza cinco utilidades para o guia:
a)localizagao e funcionamento, exigéncias para ingresso, encaminhamento do
usuario segundo o tipo de pesquisa a que se propde e organizagao interna da
instituicdo em breves informagdes; b) o acervo, como instituicdo integrante de

um todo administrativo, como arquivo municipal, estadual ou nacional,
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apresenta seu historico, sua posicdo na hierarquia governativa e, ainda,
jurisdicdo, reparticbes e pessoal técnico e cientifico; c) condigbes de
recolhimento, datas relevantes, enumeracdo e sintese das séries que
comportam e tipo de acondicionamento; d) servigos prestados pelo arquivo,
como, microfilmagem, encadernagéao, restauracao, reprografia e promogao de
cursos, conferéncias, exposigdes e simposios; e e) conjunto das fontes
contidas no acervo com potencial informagao historica, como, temas, figuras
ilustres, eventos e épocas, ou que podem ser pesquisados em outros arquivos
para complementacdo. Ademais, deve trazer a informagao se existem outros

instrumentos de pesquisa, inclusive aqueles que estdo em elaboracao.

e Inventario — busca apresentar, de forma resumida, um ou mais fundos
ou colegdes ou apenas partes deles. A descricao da série acontece de forma
que néo se selecionam quais documentos serao apresentados ou se seguem a
mesma sequéncia do arranjo. Lopez (2002, p.30) explica que o inventario &
elaborado em duas partes: como introducdo, de forma geral, na primeira; e de
forma detalhada na segunda. A primeira parte contém: nome do fundo, da
colecdo ou do conjunto documental, identificacdo e trajetéria do titular e do
conjunto documental (quando necessario), caracterizagao sumaria do perfil do
fundo ou da colecdo, tipos documentais mais frequentes, documentos
complementares, condigbes fisicas gerais do acervo, estagio atual da
organizacgdo, quantidade aproximada de documentos e datas-limites, condi¢des
de acesso, condigbes de reprodutibilidade e instrumentos de pesquisa (todas
essas informagbes sdo colocadas no guia). No inventario, acrescentam-se:
indicacdo da importancia dos documentos inventariados para a pesquisa,
explicagdo da forma e dos critérios de classificacdo adotados na organizagéo
dos documentos em pauta, delineamento e explicacdo do plano de
classificagdo adotado e definigdo terminolégica dos conceitos empregados. A
segunda parte contém: situacdo no plano de classificagdo, nome da série e
explicagdo de sua caracterizagdo (quando necessario), datas-limites e
quantidade de documentos, notacdao e localizagdo da série no fundo ou na

colecao e forma de ordenagao dos documentos em série.

e Catalogo — descreve, unitariamente, as pegas documentais de uma

série ou mais ou de conjunto documentais, respeitada ou ndo a ordem de
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classificagao. Bellotto (2007, p.203) ressalta que os fundos fechados de 6rgaos
podem receber descri¢gao unitaria cujos documentos sofreram, com o passar do
tempo, baixas consideraveis ou, ainda, séries, partes ou conjunto delas de
interesse especial e conteudo representativo. Existem duas modalidades de
formatacdo de catalogo: por quadros ou por verbetes individualizados. Além
disso, elaborados o0s conjuntos descritivos por série, documento por
documento, sera necessario elaborar trés indices: de assunto, de nomes e de
lugares. E entendido no catalogo que a nogdo de conjunto é mais relevante que

o detalhamento tematico.

e Catalogo seletivo ou Repertério — segundo Bellotto (2007, p.203),
significa uma relacdo seletiva de documentos pertencentes a um ou mais
fundos, no qual, cada pecga integrante de uma unidade de arquivamento é
descrita minuciosamente. A sele¢ao pode se dar por determinado tema, pessoa
ou evento, dentre eles os que revelaram maior destaque, servindo,

principalmente, para exposi¢cdes temporarias.

e indice - a elaboracdo se deve a decomposicdo dos documentos em
descritores, que podem ser: tematicos, cronoldgicos, onomasticos e
geograficos, dentre outros. Assim, alcanga-se uma localizagdo célere das
unidades documentais que atendam a critérios especificos para uma unica
série como de diferentes fundos, auxiliados por vocabularios controlados e

tesauros.

e Edicdo de fontes — compreende textos historicos ou fontes
documentais que, segundo Bellotto (2007, p.215) consiste na publicagdo de um
instrumento de pesquisa em que os documentos ndo recebem resumos
indicativos e/ou informativos, como, figura ou texto na integra. A edigdo de
fontes possibilita que os documentos originais sejam preservados, pelo fato de

evitar seu manuseio e de facilitar o acesso de forma completa.

O Poder Judiciario, por intermédio da Resolugédo 324, de 30 de junho de
2020, do Conselho Nacional de Justiga, prevé como instrumentos do Programa
Nacional de Gestao Documental e Memoéria do Poder Judiciario (Proname).
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| — os sistemas informatizados de gestdo de documentos e
processos administrativos e judiciais, bem como os metadados
desses sistemas, essenciais a identificagdo do documento
institucional de modo inequivoco em sua relagdo com os outros
documentos;

Il — o Plano de Classificagao (Tabelas Processuais Unificadas)
e a Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais do
Poder Judiciario;

lll — o Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade dos
Documentos da Administragdo do Poder Judiciario;

IV — a Listagem de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos;
ANEXO A

V — a Listagem de Verificagdo para Eliminacdo de Autos
Findos; ANEXO B

VI — o Fluxograma de Avaliagdo, Selegdo e Destinagdo de
Autos Findos;

VIl — o Plano para Amostra Estatistica Representativa;
VIl — o Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario; e

IX — 0 Manual de Gestdo de Memoria do Poder Judiciario.

Os incisos | Il e Ill sdo identificados como instrumentos de gestédo
enquanto os incisos IV, V, VI, VII, VIl e IX como instrumentos de controle.

Destaca Rousseau e Couture (1998, p.143):

Os instrumentos de gestdo confeccionados pelo arquivista
permitem-lhe administrar os arquivos (analise e definicdo das
necessidades, acompanhamento e controle dos diversos
elementos do programa de gestdo de arquivos). [...] Os
principais elementos de gestdo s&o o guia de gestdo do arquivo
[...] tabela de selecgao [tabela de temporalidade documental], o
inventario dos documentos. [...] quadro geral de classificagao
[plano de classificagdo documental].

A Listagem de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos e a Listagem
de Verificacdo para Eliminacado de Autos Findos foram colocadas como anexos,
a fim de contextualizar melhor a selecdo dos documentos nos instrumentos de

auxilio ao servidor do Judiciario nessa atividade, tendo os outros incisos
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encontrados na Resolugdo 324/2020 do CNJ e na referéncia bibliografica

citada ao final deste trabalho.

O Plano para a Amostra Estatistica Representativa, com a finalidade de
cumprir a Recomendacéo 46, de 17 de dezembro de 2013, em seu art. 1°,
inciso XX, preleciona que deve ser preservada uma amostra estatistica
representativa do universo dos documentos dos autos judiciais findos
destinados a eliminacdo. Assim, o Manual de Gestdo Documental do Poder
Judiciario adota uma metodologia que auxilia a retirar da massa documental a
ser eliminada um percentual que busca retratar com a maior fidelidade possivel
a totalidade do que se destina a eliminagdo - ou seja, da denominada
populagdo. Ressalta-se que o total de amostras é inversamente proporcional a
populacao selecionada; ou seja, quanto maior a populagdo, menor a amostra e

quanto menor a populacédo, maior a amostra.

1.1.4 Difusao arquivistica

Para TRAMULLAS (2010, p.1) os servigos de documentagao
dentre eles bibliotecas, museus e arquivos possuiam o monopdlio do acesso
aos documentos custodiados. O surgimento das bibliotecas e arquivos publicos
levou ao estimulo para a questao do acesso, além dos movimentos sociais e
ideologicos dos séculos XIX e XX. Logo, foi desenvolvido um conjunto
ordenado, metddico e rigoroso de regras e procedimentos para garantir um
tratamento correto da informacgao a fim de localizar e acessar de maneira mais
eficaz e eficiente possivel. O desenvolvimento das administracbes publicas
durante o século XX vem a confirmar o papel fundamental e estratégico que a
gestdo de documentos tem para a evolugdo e avango da sociedade
(TRAMULLAS, 2010, p.1)

O desenvolvimento tecnoldgico possibilitou uma alteragdo no paradigma
da difusao da informacgao, principalmente com a rede mundial de computadores
interligados pela internet. TRAMULLAS (2010, p.2) segue defendendo que os

servigos de documentagdo acumulam de forma intensa uma grande quantidade
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de informacgdes estruturadas em modelos, inseridas por meio de metadados.
Os arquivos oferecem servico de gestdo e salva guarda da produgéo
documental de diferentes tipos institucionais a partir de tratamento técnico,
equipe especializada e capacitada para difundir e dar acesso a informacao.
Ressalta-se que deve conhecer do material custodiado e saber para quem é

oferecido como um estudo de usuarios.

A dinamizacdo no servigo referéncia arquivistico € plena quando
exploradas as possibilidades de difusdo para conhecimento do material
custodiado. Mesmo que a midia tradicional cumpra a fungdo basica ha a
necessidade do uso da rede como principal fonte de acesso e difusdo como
interfface de pesquisa, acesso e preparagdo de informagdo que, por
conseguinte, aumenta o numero de usuarios (TRAMULLAS, 2010, p.3).

Enriquecedor que o mesmo autor aborda como estabelecer e
desenvolver a difusdo das informag¢des do arquivo por meio de um projeto de
trabalho, o qual podera consistir em: 1. Definir os objetivos e a missdo do
esboco, projeto para estabelecera razdo da presenca na rede. 2. Ajustar o
projeto de divulgacdo da politica de informacdo estabelecida dentro da
organizagdo em questdo. 3. Identificar os tipos de usuarios aos quais sera
dirigido principalmente a esbogo, projeto. No inicio da aplicagdo do projeto de
difusdo torna se mais adequado prestar atencdo a qualquer tipo de usuario,
nao apenas tipos especializados. 4. Determinar os servigos a serem ofertados
por meio do projeto de difus&do. 5. Definir as ferramentas ou plataformas mais
adequadas para implementar, oferecer e manter o servigo. 6. Analisar se a
midia precisa operar adequadamente o servigo no tocante se sdo gerenciaveis
COMO OS recursos acessiveis. 7. Selecionar e preparar as colegdes, exposicao
ou documentos, se aplicavel, que sera integrado ao projeto difusdo. 8.
Implementar e testar o projeto, antes para entrar em produgédo. Reenquadrar e
reformular, se necessario. 9. Lancar o projeto de divulgacao para realizagao de
uma campanha de publicidade e marketing. 10. Gerenciar e manter
tecnicamente, e dinamizar socialmente, o site de divulgagcdo do arquivo.
Monitorar o comportamento do usuario. (TRAMULLAS, 2010, p.8 € 9).
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1.2 Servigo de Referéncia arquivistico

O Servico de Referéncia arquivistico atua para o acesso a informacgao
dos documentos, devendo ter éxito em sua atividade, principalmente em
tempos em que prevalece a democracia e, também, sua consolidagdo. Assim
indica a Recomendacao 13/2000 do Conselho da Europa sobre uma Politica
Européia de Acesso aos Arquivos. Essa defende que um pais ndo se torna
totalmente democratico até que cada um de seus habitantes tenha a
possibilidade de conhecer de maneira objetiva os elementos de sua historia
(Predmbulo da Recomendacédo 13/2000 do Conselho da Europa sobre uma
Politica Européia de Acesso aos Arquivos apud GUERRERO, 2019, p. 42).
Para Penteado (1995, p. 20) o servico de referéncia perfaz pelo
desenvolvimento de um pais por quantidade e qualidade assimilada e

potencializada pelos seus investigadores.

O Servigco de Referéncia arquivistico esta intrinsecamente relacionado
com o acesso a informacgao, e este necessita de uma adequada preservacao
dos documentos. Além disso, para Penteado (1995, p. 20 e 21) o servigo de
referéncia realiza a comunicagdo do patriménio arquivistico que se inicia no
planejamento do sistema global de informagéo e da rede geral de arquivos do
pais baseado na gestao dos documentos. Ainda, se busca que o sistema para
atendimento aos usuarios deve ter a preocupagao de atendé-los dado a partir
do conhecimento da necessidade dos mesmos.

Para isso Penteado (1995, p.27) defende uma estruturagdo minima no
Servico de Referéncia arquivistico como a elaboragdo de instrumentos de
descricdo documental dos fundos e colegbes; as bases de dados
automatizadas; a bibliografia de outras fontes de referéncia; e os ficheiros
especializados e dossiés tematicos elaborados pelo servico. O autor afirma que
o instrumento de descricdo mais utilizado é o inventario. No entanto, este ndo
contempla a totalidade do fundo e,normalmente, ndo € atualizado, havendo
necessidade de elaboracdo de instrumentos tematicos para tornar mais

proximo a documentacao ao usuario.
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Outro fator importante para o funcionamento do Servigco de Referéncia é
a atuacao do arquivista de referéncia e equipe que desenvolve essa atividade
segundo Penteado (1995, p.33) as fungdes sdo a de a) contribuir para selegéo
e desenvolvimento das fontes de informacao do servigo; b) manter as fontes de
informacdo devidamente organizadas, em bom estado de conservagao e
proceder a sua divulgacdo; c) atender, orientar e participar na formagdo de
utilizadores; d) efetuar pesquisas documentais, manuais e/ou informatizadas
dentro do ambito de suas atividades; e) participar da redag¢ao de guias e outros
instrumentos de redagao tematicos e especializados, compilar listagens de
bibliografia e de referéncias de arquivo para apoio as questbes mais
frequentes; f) manter ficheiros das informagdes prestadas aos usuarios; g)
participar em atividades especiais, como sejam, encontros como
documentacgao de arquivos e sua utilizacdo, mostras de documentos relevantes
para o processo de referéncia, etc; e h) fornecer relatério de sua atividade e
outros dados que possam ajudar a avaliar a vitalidade do servigo.

1.2.1 Usuarios do Servigo de Referéncia arquivistico

Os usuarios do Servico de Referéncia arquivistico, sdo aqueles que
buscam por informagdes contidas nos documentos de um arquivo, podem fazé-
lo tanto no arquivo ativo como inativo, como é proposto o presente trabalho.
Muito embora, os estudos e caracterizagdes do Servico de Referéncia se dao
na maior parte nos arquivo inativos ou permanentes. Nesse caso, 0os usuarios

sdo mais conhecidos como consulentes.

Ademais, poucos sido os estudos sobre o Servico de Referéncia
arquivistico e menos ainda sobre seus usuarios. Bonilla (2001, p.181) afirma
que o servico de informacao e de referéncia tem as atividades como forma de
orientar essencialmente para os usuarios e o correto desenvolvimento do
acesso a documentacéo para efeitos de gestao e investigagéo, tendo por vezes
idéia contraria a isso. Ressalta-se que o Servigo de Referéncia do arquivo pode

canalizar e agilizar os processos de informacgao e divulgagdo do arquivo o que
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favorece a investigagcdo do usuario como acrescentar em busca, em
navegador, aos instrumentos de descri¢cao, os instrumentos que individualizem

0 usuario como os de acesso tematico.

Para Penteado (1995, p. 23 e 24), o elemento mais importante do
Servigo de Referéncia arquivistico € o utilizador, que, inclusive, deve ser
organizado conforme sua caracterizagdo como tipo de atendimento. No
entanto, por falta de estudos quanto aos usuarios do Servico de Referéncia
arquivistico, os arquivistas se valem das fontes histéricas que sdo mais usadas,
analise estatistica de pedidos, consulta de bibliografias como citagbes de
estudo e teses e relatérios de pesquisas; das fontes que permitem responder
as grandes modas historiograficas do momento; e perfis de utilizadores
tracados para outros arquivos de caracteristicas semelhantes. Sendo os
arquivistas do Servico de Referéncia com condi¢des pessoais e predisposi¢ao

para contato fecundo com o usuario.

1.2.2 Servigo de Referéncia arquivistico na Justica Comum estadual

No contexto juridico nacional, o Conselho Nacional de Justi¢ca, por meio
da Resolugdo 324, de 30 de junho de 2020, institui diretrizes e normas de
Gestao de Memoéria e de Gestdo Documental e dispbée sobre o Programa

Nacional de Gestiao Documental e Memoaria do Poder Judiciario — Proname.

Art. 3°Os o6rgaos do Poder Judiciario devem observar as
normas de Gestdo Documental e de Gestdo de Memoria
definidas no Proname, o qual é regido pelos seguintes
principios e diretrizes:

VIII — classificagao, avaliagdo e descricado documental mediante
a utilizacao de normas, planos de classificacdo e tabelas de
temporalidade documental padronizadas, visando preservar as
informacgdes indispensaveis a administracdo das instituicbes, a
memoaria nacional e a garantia dos direitos individuais;
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Para Duranti (1994, p. 49), os arquivos pertencem a condi¢ao de registro
de uma acado. Assim, o documento arquivistico tratado nesta dissertagao, no
ambito da Justica Comum brasileira, que, em sua maioria, forma processos,
perfaz pela idade ou pelo ciclo de vida documental, acaba 1 - transferidos ao
arquivo intermediario que sado os centros provisoérios, ou 2 - recolhidos ao
arquivo permanente. Tanto a transferéncia ou o recolhimento é auxiliado por
instrumentos, nos quais se podem identificar os documentos ou processos que

se deseja acessar.

Importante ressaltar que a avaliagdo dos documentos arquivisticos deve
ser acompanhada pela Comissdo Permanente de Avaliagcdo Documental
(CPAD) de cada instituicdo do Poder do Judiciario. Em algumas dessas
atividades é necessario nao somente cuidar do acompanhamento, como
também da homologacdo. E o caso do procedimento de eliminagdo dos
documentos. As listagens de eliminagcdo de documentos e os editais de ciéncia
de eliminagdo de documentos judiciais e/ou administrativos e os termos de
eliminacdo de documentos judiciais e/ou administrativos sado assinados, em
instituicdo do Poder Judiciario, pelo presidente vigente, além do arquivista e do
presidente da CPAD que sao publicados no Diario da Justica disponiveis

portais de cada unidade Judiciaria.

A unidade do arquivo do Judiciario, para a realizacdo do Servico de
Referéncia, em atendimento as unidades produtoras e ao publico, deve zelar
por aqueles documentos/processos que estdo em segredo de justica. Trata-se,
principalmente, daqueles que envolvem agbdes de questdes de familia e de
assuntos criminais. Incluem-se, ainda, nessa seara os documentos internos em
decisdes estratégicas para as atividades institucionais. Nenhuma restricao de
acesso a informacao pode ser por tempo indeterminado, ainda mais quando se
trata de direitos e garantias dos jurisdicionados.

Enquanto, os prazos de guarda, tempo de cumprimento no arquivo
corrente e/ou intermediario, sao estabelecidos quando os documentos e
processos sao classificados com base nos Planos de Classificagdo (Tabelas

Processuais Unificadas), que se coadunam com as Tabelas de Temporalidade
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dos Documentos Administrativos e dos Processos Judiciais, que ditam os

prazos de guarda e a destinagao final.

Duchein (apud RODRIGUES, 2003, p.259) informa que o acesso a
informag&o nos processos juridicos, em legislagéo francesa, iniciou-se quando
o direito, em 1764, anunciou que todo acusado tem direito a ter acesso aos

testemunhos de acusadores.

O Conselho Nacional de Justica, em suas recomendacgdes as
Comissdes Permanentes de Avaliagdo Documental deve encontrar prazos de
restricdo que sirvam aos interesses publicos, mas também salvaguardem as
informacdes pessoais. Tomando-se como exemplo um processo em acao de
divorcio, as partes podem se sentirem vulneraveis durante o tramite
processual. Nessa mesma ag¢ao podera haver pesquisadores interessados em
levantar dados e informagdes como insumos para a producdo de seus
trabalhos. A titulo de curiosidade, nos arquivos permanentes juridicos costuma-
se encontrar muitas acdes de defloramento, que foram recorrentes nos séculos
XIX e XX. O atual Cdodigo Penal tipificaria a acdo de defloramento como
estupro, quica, estupro de vulneravel, ja que muitas dessas mulheres que
perdiam a virgindade, as vezes de modo forgado, eram menores de idade. Tal
acgao poderia ser corrigida pelo casamento da vitima com o agente.

O Servico de Referéncia arquivistico podera melhor se desenvolver se
estiver baseado em equipe treinada em prestar atendimentos as unidades
institucionais e, principalmente, atendimentos ao publico externo. Para
Penteado (1995, p.20), ndo se deve esquecer que usuarios formados e
orientados tendem a aumentar o grau de pertinéncia e eficacia dos pedidos de
leituras, tornando-se, assim autossuficiente e procurando menos o Servigo de
Referéncia. Esse ultimo caso se apresenta como uma das mais diversas
formas, desde operadores do direito, como, advogados, defensores publicos e
pesquisadores, que sdo mais pontuais em requerer 0 acesso, imbuidos
previamente dos dados que facilitam o acesso. Ainda existe uma parcela
daqueles que procuram o Servigo de Referéncia sem saberem onde tramitou o

processo nem quando tramitou e, até, desconhecem o niumero do processo. E
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ainda em alguns casos que apresentam os nomes das partes do processo de

forma incompleta.

Outro elemento importante para o atendimento no Servigo de Referéncia
arquivistico é a estrutura. Algumas instituicbes arquivisticas e Servigos de
Referéncia ndo possuem espaco para esse atendimento, como salas de
consulta, e pouco se fala da necessidade de monitoramento de seguranga por
cameras. O acesso a informacédo em arquivo permanente é assegurado pela
identificacdo do consulente por meio de documento de identificagdo com foto e
tomada de consciéncia dos cuidados com o manuseio dos documentos, além
de sua assinatura em um termo de acesso. Ja nos arquivos correntes e
intermediarios, o atendimento se assegura pelos meios normativos, além de a
tramitacdo dos processos se darem por sistemas e, na falta desses, por
cadernos de protocolo como acontece de forma similar nos casos estudados

nesta dissertacao.

1.3 O acesso a informacgao e seus principais normativos

Carol Couture e Yves Rosseau (1998, p.33) descrevem que as
legislagbes sobre o acesso aos documentos governamentais, na Franca,
repercutiram no inicio dos anos 1950 como expressao da democracia, forma de
governo que exige a transparéncia das agbes governamentais. Os autores
defendem que tudo isso demonstra o papel primordial do documento no

exercicio do poder por parte dos governos ou de qualquer administragao.

Em termos normativos, a conceituacdo de acesso no Brasil foi
referenciada de forma inaugural pelo Decreto 79.099, de 6 de janeiro de 1977,
sancionado pelo entdo presidente general Ernesto Geisel, em um contexto de
abertura promovido pelo governo militar. O art. 2° preconiza que 0 acesso € a
possibilidade e ou oportunidade de obter conhecimento de assunto sigiloso.
Logo, circunscreve o acesso a determinada categoria de documento - os

sigilosos —, ao mesmo tempo em que instaura um privilégio para os que tém a
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“possibilidade e ou oportunidade” de aceder aos documentos (RODRIGUES,
2011, p.267).

O acesso a informagdo, no atual cenario nacional, teve sua
regulamentagdo iniciada, principalmente, pela Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, reconhecida como “Constituicdo Cidada”, na
medida em que legitimou direitos, principalmente aqueles enumerados no
Titulo Il — Dos Direitos e Garantias Fundamentais, o que finda de forma o
periodo da ditadura militar, possibilitando acesso as informagdes, inclusive aos
atos governamentais. Consideram-se esses como politicas de transparéncia
ativa, quanto relacionados a divulgacdo dos atos administrativos ou da

regulamentacao do sigilo.

Este subcapitulo da dissertacdo, para fins de melhor entendimento,
subdivide em: Lei dos Arquivos, Lei de Acesso a Informacédo, Lei de Protecao
de Dados Pessoais e Normativos do CNJ. No ambito do estudo dos
normativos, identificaram-se, sobre acesso a informacdo na Constituicdo de
1988, os arts. 5° incisos XIV e XXXIII, 37, caput e §§1° e3° e 216, §2° nas Leis
Complementares: a 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, 131/2009 - Lei
da Transparéncia Publica (acrescenta dispositivos a Lei de Responsabilidade
Fiscal); Leis: 8.159/1991 - Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados,
9.507/1997 - Rito Processual do Habeas Corpus, 9.784/1999 - Lei do Processo
Administrativo, 10.520/2002 - Preg&o Eletrénico, 12.527/2011 - Lei de Acesso a
Informagao, 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, e
Decretos: 4.073/2002 - Regulamenta a Politica Nacional de Arquivos Publicos e

Privados e Decreto 7.724/2012 - Regulamenta a Lei de Acesso a Informacao.

O acesso a informacédo € caracteristico de governos em regimes
democraticos, mediante a utilizacdo de mecanismos de democracia direta,
como plebiscitos, referendos e proposicao de lei de iniciativa popular. Ainda
como demanda o exercicio do controle social da atuacao estatal, ndo somente
pelo Poder da Justica Comum, poder estudado nesta dissertacdo, como
também pelos trés Poderes de forma geral: Executivo, Legislativo e Judiciario.

No entanto, para que a sociedade exerga seus direitos e garantias de forma
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plena e ainda exerca a fiscalizagdao sobre os atos publicos, deve existir a

disponibilizacédo da informacao.

1.3.1 Lei dos Arquivos

O anteprojeto da Lei dos Arquivos foi apresentado em 30 de novembro
de 1984, em meio ao movimento pelas Diretas, pelo entdo ministro da justica
Ibrahim Abi-Akel. Inspirado na legislagdo francesa buscava assegurar a
preservacdo dos documentos publicos, inclusive aqueles privados, mas de
interesse publico e social (RODRIGUES 2011, p. 268).

A Lei dos Arquivos, ou Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991, dispde sobre
a politica nacional de arquivos publicos e privados, e da outras providéncias.
Inicia-se preconizando como dever do Poder Publico promover a gestao
documental e a protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico
e como elemento de prova e informacdo. De forma didatica, conceitua arquivo
e gestdo de documentos, para, somente depois, diferenciar os arquivos
publicos dos privados e especificar a organizagdo e administracdo de

instituicdes arquivisticas publicas.

Em seu art. 4°, enfatiza o direito ao acesso a informagdo usando o

pronome “todos”:

Todos tém direito a receber dos 6rgaos publicos informagbes
de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral,
contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas no
prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas
aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a segurangca da
sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das
pessoas. (BRASIL, 1988).

Jardim (2013, p. 384) afirma que o capitulo V - Do Acesso e do Sigilo

dos Documentos Publicos da Lei dos Arquivos foi a primeira tentativa de
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regulamentar o direito constitucional a informagao governamental. No entanto,
a auséncia de politicas publicas arquivisticas e a forte tendéncia do Estado
brasileiro do sigilo inviabilizaram os delineamentos juridicos. O capitulo foi
revogado posteriormente pela Lei de Acesso a Informagdo, o que veio

acrescentar novas perspectivas a gestdo da informagéao arquivistica.

Assim, legitima-se o dever de disponibilizar o acesso a informagao a
partir dos 6rgaos publicos, mediante a selegao e organizagdo dos documentos,
ou seja, da aplicagao eficiente da gestdao documental. O Servigo de Referéncia
arquivistico tem por missao precipua essa disponibilizagdo, como prescreve o
art. 5° dessa mesma lei, de que a Administragao Publica franqueara a consulta
aos documentos publicos na forma desta lei. Assim, somente em 2011 é que
se publicou a normatizagcdo do franqueamento a consulta aos documentos
publicos em procedimentos, inclusive em caso de negativa de acesso aos
documentos, pela Lei de Acesso a Informacéo. Tal fato que corroborou com a
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, em seu art. 216, §2°,
que afirma caber a administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da
documentagédo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a

quantos dela necessitem.

O Decreto 4.073, de 3 de janeiro de 2002, regulamenta a Lei 8.159, de 8
de janeiro de 1991, que dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados. Assume a funcdo do acesso aos documentos de arquivos como uma
das competéncias do Conselho Nacional de Arquivos, a fim de estabelecer
diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de Arquivos em relagao a
gestdo e a preservacgédo, além de zelar pelo cumprimento dos dispositivos
constitucionais e legais que norteiam o funcionamento e o acesso aos arquivos
publicos. Ocorreram alteragdes, inclusées e revogagdes a partir da redagéo
dada pelo Decreto 10.148, de 2019, revogagdes pelo Decreto 7.430, de 2011, e
alteracdes pela Lei 9.784, de 1999.
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1.3.2 Lei de Acesso a Informagao

A Lei de Acesso a Informagao, ou Lei 12.527, de 18 de novembro de
2011, significou um avango juridico e social, na medida em que passou a
consolidar de forma pragmatica o que normatiza a Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988. Atenta-se para os principios constitucionais que
caracterizam direitos e deveres individuais e coletivos, fundamentais ao acesso
a informacéo, inclusive os preconizados no art. 37 da Carta Magna. Assim, a
administragcdo publica direta e a indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos estados, do Distrito Federal e dos municipios obedecerao aos principios de

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

A Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 aborda o
direito a informacgéo no art. 5°, inciso XIV, ao assegurar a todos o0 acesso a
informacgédo e resguardar o sigilo da fonte, quando necessario ao exercicio
profissional. No mesmo artigo, no inciso XXXIll, destaca o direito de todos

receberem informagdes.

Dos 6rgaos publicos de seu interesse particular, ou de
interesse coletivo ou geral, que serdo prestados no prazo da
lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado (BRASIL, 1988).

Dispbe, no art. 216, §2°, como patriménio cultural brasileiro a gestao da
documentagdo governamental e o franqueamento a sua consulta a quantos
dela necessitarem. A gestdo da documentagao governamental e seu acesso
sao caracterizados como os bens de natureza material e imaterial, tomados
individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia a identidade, a acéo
e a memoria dos diferentes grupos formadores da sociedade brasileira.

A Lei 12.527/2011 (LAI) garante o acesso a informagédo, com base nos
dispositivos constitucionais citados sobre o0s procedimentos a serem
observados pela Unido, estados, Distrito Federal e municipios. Assim,

subordinam-se os érgaos publicos integrantes da administracdo direta dos
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Poderes Executivo e Legislativo, incluindo as Cortes de Contas, o Judiciario e o
Ministério Publico, mais as autarquias, as fundag¢des publicas, as empresas
publicas, as sociedades de economia mista e demais entidades controladas,
direta ou indiretamente, pela Unido, estados, Distrito Federal e municipios.
Inclusive, cabem as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam para a
realizacdo de acbes de interesse publico recursos publicos diretamente do
orcamento ou mediante subven¢des sociais, contrato de gestdo, termo de

parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Jardim (2013, p.389) ressalva que a LAl apenas menciona
explicitamente arquivos e atividades arquivisticas quando define tratamento da
informacéao, nos arts. 4° e 7°, e 0 acesso a informacdo como direito de obter
informacgéo contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados por

seus orgaos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos.

Relevante frisar as cinco diretrizes dessa lei, porque a elas cabe a
eficiéncia da gestdo documental do governo e o servico de referéncia na
disponibilizagcdo da informacg&o: a) Observancia da publicidade como preceito
geral e do sigilo como excegao; b) Divulgagdo de informacgbes de interesse
publico, independentemente de solicitagbes; c) Utilizacdo de meios de
comunicagado viabilizados pela tecnologia da informacgédo; d) Fomento ao
desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracdo publica; e e)
Desenvolvimento do controle social da administragcao publica. Tais diretrizes
também foram reforcados no art. 3°, da Resolucéo 215, de 16 de dezembro de
2015, do CNJ, que dispde, no ambito do Poder Judiciario, sobre o acesso a

informacéao e a aplicacao da Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011.

A disponibilizagdo da informagéo deve assegurar: a gestao transparente
da informacao, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgagéo; a protecéo da
informagéo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e integridade; e a
protecdo da informagédo sigilosa e da informagdo pessoal, observada sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso. Essa
preocupagao difere dos prazos de sigilo dispostos em governos néo

democraticos, sem determinacdo para a reclassificacdo, com a intencdo de
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acesso a informacao como “uso do segredo foi considerado essencial para a

arte de governo”, conforme recorda Bobbio (2000, p.403).

O Servigo de Referéncia arquivistica atua, portanto, como orientador dos
procedimentos para a consecugao de acesso, bem como do local onde podera
ser encontrada ou obtida a informagao almejada, conforme preconiza o art. 7°,
inciso |, da Lei 12.527/2011. Ainda na lei citada anteriormente, no art. 9°, tem-
se que o acesso a informagdes publicas sera assegurado mediante a criagéao
de servigco de informagdes ao cidadao, nos 6rgéos e entidades do Poder
Publico, em local com condi¢gdes apropriadas para atendé-lo e orienta-lo sobre
a tramitacdo de documentos em suas respectivas unidades e protocolizar

documentos e requerimentos de acesso a informagdes.

O Servigo de Referéncia também pode sofrer restricbes para o acesso a
informacéo, porque deve seguir a classificagdo da informagéo quanto ao grau e
aos prazos de sigilo. Ressalta-se que qualquer interessado podera apresentar
pedido de acesso a informagdes aos 6rgaos e entidades, desde que contenha
a identificagao do requerente e a especificacdo da informagao requerida.

A lei prevé uma dificuldade para o acesso a informacao que é o estado
de fragilidade de alguns documentos e dispbe sobre o cuidado com a
manipulagédo. Deve, assim, oferecer a consulta de copia, com certificagdo de
que esta confere com o original. Ademais, na impossibilidade de obter cépias, o
interessado podera solicitar que, a suas expensas e sob supervisao de servidor
publico, a reprodugédo seja feita por outro meio que n&o ponha em risco a
conservagao do documento original. Tem, também, direito de obter o inteiro

teor de decisao de negativa de acesso, por certidao ou copia.

A Lei 12.527/2011 revela-se eficiente, pois dispde de recurso no caso de
indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da negativa do acesso,
facultando ao interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de dez
dias a contar da sua ciéncia. Assegura, ainda, que o recurso sera dirigido a
autoridade hierarquicamente superior a que exarou a decisdo impugnada, a
qual, devera se manifestar no prazo de cinco dias, e que nao podera ser

negado acesso a informacao necessaria a tutela judicial ou administrativa de
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direitos fundamentais. As informacbes ou documentos que versem sobre
condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes
publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de

restricdo de acesso.

Todo o Capitulo 5, que trata do acesso e do sigilo dos documentos
publicos da Lei 8.159, de 1991, foi revogado pela Lei de Acesso a Informacgao,
a qual, em seu art. 23 cita os documentos considerados imprescindiveis a
seguranga da sociedade ou do Estado, cujas informacbes sdo passiveis de

classificagao, tornando sua divulgagao ou acesso carater irrestritos.

| - pbr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a
integridade do territério nacional;

Il - prejudicar ou pbér em risco a condugido de negociagdes ou
as relagdes internacionais do Pais, ou as que tenham sido
fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e organismos
internacionais;

Il - pbr em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica
ou monetaria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes
estratégicos das Forgas Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a disserta¢cdes de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, assim como a
sistemas, bens, instalagcdes ou areas de interesse estratégico
nacional;

VIl - pér em risco a seguranga de instituicdes ou de altas
autoridades nacionais ou estrangeiras e seus familiares; ou

VIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigacao ou fiscalizagdo em andamento, relacionadas com
a prevencao ou repressao de infragdes.

As informagdes citadas poderéo ser classificadas como “ultrassecretas”,
“secretas” ou ‘reservadas”. Os prazos maximos de restricdo de acesso a
informacgéo, que vigoram a partir da data de sua produgao sao: ultrassecretas,

25 anos; secretas, 15 anos; e reservadas, 5 anos.
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A Lei 12.5272011 indica a instituicido de Comissao Mista de Reavaliagao
de Informacgdes para o tratamento e a classificagdo de informagdes sigilosas no
ambito da administragdo publica federal. Além disso, requisita da autoridade
que classificar as informacbes como “ultrassecretas” e “secretas”. prestar
esclarecimento sobre o conteudo, parcial ou integral, da informagao; rever a
classificagao dessas, de oficio ou mediante provocagao de pessoa interessada;
e prorrogar o prazo de sigilo das informagbes classificadas como
“ultrassecretas”, sempre por prazo determinado, enquanto seu acesso ou
divulgagcao puderem ocasionar ameaga externa a soberania nacional ou a
integridade do territorio nacional ou grave risco as relagdes internacionais do

Pais, obedecidos os prazos de restricdo de acesso a informacao.

Ainda sobre o acesso a informagao dos documentos arquivisticos, o
Conselho Nacional de Justica prevé com base na Resolugcdo 121/2010, a
divulgacao de dados processuais eletronicos na rede mundial de computadores
e a expedicdo de certiddes judiciais. Complementam tal orientacdo a
Resolugcao 260/2018, a Resolucdo 265/2018, a Resolucdo 273/2018 e a
Resolugdo 333/2020, todas do Conselho Nacional de Justica, que convertem

para o acesso a informacéo.

A Resolugao 260/2018 altera a Resolugcdo 215, de 16 de dezembro de
2015, e institui o ranking da transparéncia do Poder Judiciario, que deve ser
atualizado no periodo de um ano. Assim, podera o CNJ instituir Grupo
Permanente de Acompanhamento da Lei de Acesso a Informagao (GPA-LAI),
com atribuicbes para discutir e articular agdes que viabilizem o controle, o
acompanhamento, a fiscalizagdo e a implementacdo do Portal da
Transparéncia. A Resolucédo 265/2018 altera dispositivos da Resolugao 215, de
16 de dezembro de 2015. A Resolugao 273/2018 altera a Resolugao 215, de 16
de dezembro de 2015, que dispde, no dmbito do Poder Judiciario, sobre o
acesso a informagdo e a aplicacdo da Lei 12.527, de 18 de novembro de
2011.Por ultimo a Resolucédo 333/2020 determina a inclusdo de campo/espacgo
denominado “Estatistica” na pagina principal dos sitios eletrbnicos dos érgaos

do Poder Judiciario indicados nos incisos I-A a IV, VI e VIl do art. 92 da
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Constituicao Federal, e da outras providéncias. As resolugdes citadas foram

compendiadas no quadro a seguir.

Quadro 2 - Resolugdes do Conselho Nacional de Justica que regulam o acesso

a informacao no Poder Judiciario:

Resolugéo Ementa Legislagéo Correlata

121/2010 Dispbe sobre a divulgagdo | Constituicdo Federal, art.
de dados processuais | 93, XI.

eletrbnicos na rede mundial
de computadores, | Lei 11.419, de 19 de

expedicdo de certidoes | dezembro de 2006, art. 11,
judiciais e da outras | §6°.

providéncias.
Lei 7.210, de 11 de julho de
1984, art.163, § 2° e art.
202.
Lei 11.971, de 06 de julho
de 2009, art.2°.
260/2018 Altera a Resolugao CNJ n. | Resolugdo 265, de 09 de

215, de 16 de dezembro de | outubro de 2018.
2015, e institui o ranking da
transparéncia do Poder | Resolucdo 215, de 16 de
Judiciario. dezembro de 2015.

265/2018 Altera dispositivos da | Resolucédo 260, de 11 de
Resolugdo CNJ n. 215, de | setembro de 2018.
16 de dezembro de 2015.

Resolucédo 215, de 16 de
dezembro de 2015.

273/2018 Altera a Resolugdo CNJ | Lei 12527, de de 18 de
n°® 215, de 16 de dezembro | novembro de 2018.
de 2015, que dispde, no
ambito do Poder Judiciario, | Resolugdo 215, de 16 de
sobre 0 acesso a | dezembro de 2015.
informacao e a aplicagao da
Lei n®°12.527, de 18 de
novembro de 2011.
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333/2020

Determina a inclusdo de
campo/espaco denominado
Estatistica na pagina
principal dos sitios
eletrbnicos dos o6rgaos do
Poder Judiciario indicados
nos incisos I-A a IV, VI e VII
do art. 92 da Constituicdo
Federal e da outras
providéncias.

Resolucdo 325, de 29 de
junho de 2020.

Resolugdo 215, de 16 de
dezembro de 2015.

Resolugdo 76, de 12 de
maio de 2009.

Resolugdo 49, de 18 de

dezembro de 2007.

Resolugdo 46, de 18 de
dezembro de 2007.

Fonte: autoria propria

1.3.3 Lei de Protecao de Dados Pessoais

Os arquivos da Justica Comum se coadunam com a prépria missao do
Poder Judiciario, que consiste em realizar a justica pelo fortalecimento do
Estado Democratico e fomento da construgdo de uma sociedade livre, justa e
solidaria, por meio de uma efetiva prestacdo jurisdicional, segundo sitio
eletrénico do Conselho Nacional de Justica. (CNJ, 2021, on line) Assim, deve
zelar pelo cumprimento da justica e assegurar os direitos e as garantias do
cidadao, sem expor seus dados pessoais de modo desnecessario. Ao Servigo
de Referéncia arquivistico do Poder Judiciario cumpre disponibilizar o acesso a
informacao nos processos que vislumbram dados pessoais, como, numero de

registro geral e cadastro de pessoa fisica.

Para Carol Couture e Yves Rosseau (1998, p.84), a difusao dos arquivos
diz respeito ao arquivista, podendo ser de diversas formas, como, a copia, a

reproducao e a exposicao tematica de documentos.

Ao mesmo tempo em que reivindica legislagbes que permitem tornar
acessivel a informagao disponivel nos organismos publicos,0 cidaddo quer
informacbes pessoais. A ftransparéncia e a

assegurar protecdo das

confidencialidade que se quer privilegiar sdo nogdes cujos dados materiais
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surgem, muitas vezes, no mesmo documento (CAROL COUTURE e YVES
ROSSEAU, 1998, p.216).

A Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018, dispbe sobre o tratamento de
dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa
juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural. Esta lei teve como precursora a Lei 12.965,
de 12 de abril de 2014, que estabeleceu principios, garantias, direitos e
deveres para o uso da Internet no Brasil. Ela disciplina o uso da internet no
Brasil, tendo como fundamento o respeito a liberdade de expresséo, seguida
de principios a partir de direitos e deveres dos usuarios, inclusive a protecao
aos registros, aos dados pessoais e as comunicagdes privadas. Ela prevé,em
seu art. 10°, que aguarda e a disponibilizagdo dos registros de conexao e de
acesso a aplicagdes de internet, bem como de dados pessoais e do conteudo
de comunicagdes privadas, devem atender a preservagao da intimidade, da
vida privada, da honra e da imagem das partes direta ou indiretamente
envolvidas. Caso contrario, sdo previstas sancbes como adverténcia, com
indicacao de prazo para a adocao de medidas corretivas e aplicagcao de multa,
além de suspensao da guarda e da disponibilizagao dos registros de conexéao e
de acesso a aplicagdes de internet e proibicdo de qualquer operagao de coleta,
armazenamento, guarda e tratamento de registros, de dados pessoais ou de
comunicacdes por provedores de conexao e de aplicacbes de internet em que

pelo menos um desses atos ocorra em territério nacional.

A disciplina de protecdo de dados pessoais segue fundamentos, como
demonstrado no art. 2° da Lei 13.709/2018.
| - o respeito a privacidade;
Il - a autodeterminagao informativa;

lll - a liberdade de expresséao, de informacgao, de comunicagéo
e de opiniao;

IV - a inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;

V - 0 desenvolvimento econémico e tecnoldgico e a inovagao;
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VI - a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do
consumidor; e

VIl - os direitos humanos, o livre desenvolvimento da
personalidade, a dignidade e o exercicio da cidadania pelas
pessoas naturais.

O Conselho Nacional de Justiga, por meio da Resolugao 363, de 12 de
janeiro de 2021, estabelece medidas para o processo de adequacido a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais, a serem adotadas pelos tribunais, com
exceg¢ao do Supremo Tribunal Federal. Durante o processo de implementacgao,
recomendou-se a realizagcdo: do mapeamento de todas as atividades de
tratamento de dados pessoais, por meio de questionario, conforme modelo a
ser elaborado pelo CNJ; da avaliacdo das vulnerabilidades, para a analise das
lacunas da instituicdo em relacdo a protecdo de dados pessoais; e a
elaboracdo de plano de acdo, com a previsdo de todas as atividades
constantes na resolucgéao citada.

No art. 1°, inciso VII, da Resolugao 363/2021 consta que se deve zelar
para que as acgdes relacionadas a protecdo de dados pessoais sejam
cadastradas com os assuntos pertinentes da tabela processual unificada.

Trata-se da Tabela de Classificagdo Documental.

Por fim, deve-se ater, ainda no ambito do Poder Judiciario, a protecdo ao
trdmite de processos em “segredo de justica®’, isto é, a gestdo
documental.Nesse sentido, o tratamento, a descrigdo e a divulgagao do acervo
deverao atender aos critérios de respeito a intimidade, a vida privada, a honra e
a imagem das pessoas, bem como as liberdades e as garantias individuais,
conforme a Recomendacgao 46, de 17 de dezembro de 2013, do CNJ. Além
disso, a Recomendagdo 73/2020, de 20 de agosto de 2020, do CNJ,
recomenda a adocdo de medidas preparatorias e acgdes voltadas para
adequacgao as disposicoes contidas na Lei de Protegcdo de Dados Pessoais,
como a elaboracao de planos de agcdo que visem instituir um padrdo nacional

de protecdo de dados pessoais existentes em suas bases.
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1.3.4 Normativos do Conselho Nacional da Justica

O Conselho Nacional de Justica, no intuito de promover o controle e a
transparéncia administrativa e processual, em consonancia com a vigente
Constituicdo, considera que os bens materiais e imateriais referentes a
identidade e a memoaria constituem Patriménio Cultural brasileiro (art. 215) -
Programa Nacional de Gestdo Documental e Memdéria do Poder Judiciario

(Proname).

Os arquivos de uma instituicdo dao testemunho objetivo, natural e
privilegiado das atividades, visto que sua constituigdo e organizagao traduzem
fielmente seu modo de funcionamento (CAROL COUTURE e YVES
ROSSEAU, 1998, p.201). Ademais, diante da instituicdo do Proname, elaborou-
se a Recomendacgao 37, de 15 de agosto de 2011, do CNJ, posteriormente

atualizada pela Resolugao 324, de 30 de junho de 2020, do mesmo CNJ.

A Resolugao 324/2020, do CNJ, art. 3° prescreve que os orgaos do
Poder Judiciario, descritos no art. 92, incisos Il a VI, da Constituicdo Federal -
Supremo Tribunal Federal, Conselho Nacional de Justi¢a, Superior Tribunal de
Justica, Tribunal Superior do Trabalho, Tribunais Regionais Federais e Juizes
Federais, Tribunais e Juizes do Trabalho, Tribunais e Juizes Eleitorais,
Tribunais e Juizes Militares, Tribunais e Juizes dos Estados e do Distrito
Federal e Territérios — devem observar as normas de Gestdo Documental e de
Gestdo de Memodria definidas no Proname, o qual € regido por principios e

diretrizes.

As alteragbes promovidas pela Resolugéo 324, de 30 de junho de 2020,
do Conselho Nacional de Justi¢a, incluem ndo somente a gestdo documental,
como também a gestdo da memoria. O art. 3° prevé os seguintes principios e

diretrizes:

| — garantia de acesso a informagdes necessarias ao exercicio
de direitos;

Il — promogdo da cidadania por meio do pleno acesso ao
patriménio arquivistico, bibliografico, museografico, histérico e
cultural gerido e custodiado pelo Poder Judiciario;
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Il = produgdo da narrativa acerca da histéria do Poder
Judiciario e a consequente difusdo e consolidagdo da imagem
institucional;

IV — intercambio e interlocucdo com instituicdes culturais e
protetoras do Patrimdnio Histérico e Cultural e da area da
ciéncia da informacao;

V — interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes
ligados as areas da memoria, da histéria e do patriménio com
aquelas da museologia, da arquivologia, do direito, da gestao
cultural, da comunicagao social e da tecnologia da informagao;

VI — guarda de documentos ou informagbes necessarios a
extracdo de certidbes acerca do julgado, na hipdtese de
eliminacéo de autos;

VIl — manutengdo dos documentos em ambiente fisico ou
eletrébnico seguro e a implementagdo de estratégias de
preservacdo desses documentos desde sua produgdo e
durante o periodo de guarda definido;

VIII — classificagao, avaliagdo e descricado documental mediante
a utilizacdo de normas, planos de classificagdo e tabelas de
temporalidade documental padronizadas, visando preservar as
informacgdes indispensaveis a administracdo das instituicbes, a
memoria nacional e a garantia dos direitos individuais;

IX — manutencdo da cadeia de custodia ininterrupta, visando
garantir os requisitos arquivisticos e a presuncdo de
autenticidade de documentos e processos administrativos e
judiciais digitais;

X — padronizagao das espécies, tipos, classes, assuntos e
registros de movimentagédo de documentos e processos;

Xl — adogéao de critérios de transferéncia e de recolhimento dos
documentos e processos das unidades administrativas e
judiciais para a unidade de gestdo documental;

XII — garantia de fidedignidade, integridade e presuncao de
autenticidade no caso de reprodugdo ou reformatacdo de
documentos arquivisticos fisicos e digitais;

XIII — capacitacdo e orientacdo de magistrados e de servidores
dos 6rgaos do Poder Judiciario sobre os fundamentos e
instrumentos do Proname;

XIV — adocdo do Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestido de Processos e Documentos —
MoReg-Jus;
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XV — constituicdo de unidades de Gestdao Documental e de
Gestao da Memoria, assim como de Comissoes Permanentes
de Avaliagdo Documental — CPADs; e

XVl — fomento as atividades de preservacdo, pesquisa e
divulgagao da histéria do Poder Judiciario e da histéria nacional
ou regional por meio de criagdo de Museus, Memoriais,
Espagcos de Meméria ou afins, assim como de divulgagdo do
patrimdnio contido nos Arquivos judiciais.

Dada a importdncia do acesso a informagdo nos documentos
arquivisticos, consolidada no servigo de referéncia, ha alusdo a alguns incisos
citados quando prescrevem os principios e as diretrizes da Gestdao Documental
no Poder Judiciario, como, de forma direta, no art. 3° incisos | e Il. Mas
também nos incisos VII e VIII, ja que a fungdo do acesso a informagédo nos
documentos arquivisticos depende da manutengdo dos documentos,
independente do meio, seja fisico ou eletrénico. Ainda, devem estar
implantadas a classificacao, a avaliacdo e a descricao documental, mediante a
utilizacdo de normas, planos de classificagdo e tabelas de temporalidade

documental padronizadas

A Resolugado 324, de 30 de junho de 2020, do CNJ, também instituiu
orientagdes quanto ao funcionamento da Comissao Permanente de Avaliacao
de Documentos. Ressalta que os o6rgdos do Poder Judiciario deverao
estabelecer e publicar em seus sitios eletronicos politicas de gestédo
documental baseadas nos principios da legalidade, transparéncia, protecao de
dados e eficiéncia (art. 15), obedecendo ao conceito quanto a avaliagédo
documental, que, de modo oportuno, também esclarece quanto aos valores

primario e secundario.
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CAPITULO Il - CONTEXTO E NORMAS REGULADORAS DOS SERVIGOS
DE REFERENCIA ARQUIVISTICOS DA JUSTIGA COMUM DOS ESTADOS
DE ALAGOAS E MINAS GERAIS

Segundo o “Diagnéstico dos Arquivos do Poder Judiciario: Relatério
Proname — CNJ” (2020, p. 39), a Justica Estadual é o ramo do Poder Judiciario
que demanda maior espago fisico para a guarda de seus arquivos, superando
a soma de todos os demais, mais precisamente 62,3%. Em todos os ramos de
justica, nota-se a concentragdo de quase metade do espaco total em poucos
tribunais. Na Justica estadual, por exemplo, os tribunais com os maiores
arquivos sdo: TIMG, TJRJ, TJRS e TJSC, totalizando 64,6% de todo o arquivo

do ramo de Justica.

A eficiéncia do Servigco de Referéncia arquivistico depende do modo
como os documentos sdo armazenados e geridos, independentes do suporte.
Atualmente, os o6rgaos estdo produzindo documentos somente em meio
eletrénico ou digitalizando os documentos fisicos de seus passivos. Porém,
observa-se 0 acumulo de documentos nesse suporte, 0 que acaba gerando
grande custo. Entdo, pouco adianta mudar o suporte se o problema nao for
tratado em sua origem, ja que as massas documentais apenas migrarao para
os servidores de armazenamento de documento eletrénico (Diagndstico dos

Arquivos do Poder Judiciario: Relatorio Proname — CNJ, 2020, p. 41).

2.1 Contexto e normas reguladoras do Servigo de Referéncia arquivistico
da Justica Comum do Estado de Alagoas

O Poder Judiciario tem por funcao garantir os direitos individuais,
coletivos e sociais e resolver conflitos entre cidadaos, entidades e Estado. Para
isso, sao-lhe asseguradas a autonomia administrativa e a financeira
(Constituicdo da Republica Federativa de 1988, art. 99).
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A Constituicdo da Republica Federativa de 1988, art. 92, inciso VII,
configura como 6rgao do Poder Judiciario os Tribunais, além dos Juizes dos
Estados. O Poder Judiciario de Alagoas, cita, ainda: inciso | - Supremo Tribunal
Federal; I-A - Conselho Nacional de Justica (incluido pela Emenda
Constitucional 45, de 2004); Il - Superior Tribunal de Justica; II-A - Tribunal
Superior do Trabalho; (incluido pela Emenda Constitucional 92, de 2016); Il -
Tribunais Regionais Federais e Juizes Federais; IV - Tribunais e Juizes do
Trabalho; V - Tribunais e Juizes Eleitorais; e VI - Tribunais e Juizes Militares.
Tem essas unidades como elementos do conjunto maior: Poder Judiciario no

Brasil.

O Tribunal da Justica de Alagoas integra a Justica Comum; ou seja,
junto com a Justica Federal, € responsavel por julgar matérias que n&o sejam
da competéncia de demais segmentos Judiciarios — Federal, do Trabalho,
Eleitoral e Militar -, caracterizado, assim, por competéncia residual. (CNJ, 2022,

online)

A Justica Estadual esta estruturada em duas instancias, ou graus, de

jurisdigao.

. Primeira instancia - juizes de Direito, varas, foruns e juri
(encarregado de julgar crimes dolosos contra a vida). Citam-se, ainda, os
juizados especiais civeis e criminais, regidos pela Lei 9.099/1995 -
competentes para a realizacdo de procedimentos como conciliacao,
processamento e julgamento das causas civeis de menor complexidade e das
infracdes penais de menor potencial ofensivo, como, ameaca e lesdo corporal
culposa — e suas turmas recursais, encarregadas de julgar recursos
apresentados contra decisdes dos juizados especiais. Levantamento realizado
pela Justica em 2014 mostra que esta instancia reunia em 2013 94% de todos
0s processos que tramitaram no ramo Estadual do Judiciario. (CNJ, 2022,
online)

. Segunda instancia — Tribunais de Justica. Os magistrados sao
desembargadores. Cita-se como uma de suas principais atribuigdes o
julgamento de recursos interpostos contra decisdes da primeira instancia.
(CNJ, 2022, online)
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2.1.1 Contexto do Servigo de Referéncia arquivistico

A concepcao de servico de referéncia como acesso a informagao para a
sociedade tem sido bastante recente no Judiciario do estado de Alagoas. O
setor de Arquivo, até 2017, especificamente, executava apenas a guarda
processual, principalmente, dos documentos oriundos da primeira instancia das
unidades cartorarias da Capital, sendo que as do interior permaneciam nas
unidades produtoras, exceto aquelas das comarcas de Sdo José da Lage e de
Unido dos Palmares, devido a enchente que ocorreu na regido.

A custodia dos documentos tinha por objetivo executar as solicitagdes de
atendimento das unidades produtoras, além de atender os advogados,
procuradores de estado, promotores de justica e defensores publicos. Quem
executada essa funcdo era uma equipe terceirizada contratada pelo Judiciario
de Alagoas, a qual trabalhava nas instalagées do setor de Arquivo. Foi extinta
em obediéncia a decisdo do Conselho Nacional de Justica (CNJ) de reduzir a

forca trabalhista com este tipo de vinculo.

A autora desta dissertacdo pertence ao quadro de servidores do Poder
Judiciario de Alagoas. Aprovada no concurso publico do Edital 29/ 2012, foi
nomeada em setembro do ano de 2013 como Analista Judiciario (especialidade
Arquivologia), sendo a primeira e unica desse cargo até o presente momento.
Em seguida, transferiu-se para o Arquivo Judiciario, onde passou a integrar a
equipe. Somente apos a finalizagdo das demissdes dos terceirizados, em 2017,
que compunham em quase a totalidade do setor, € que foi nomeada
‘coordenadora’. Isso se configurou como um grande desafio, na medida em
que o numero de servidores terceirizados reduziu de 18 para 4: duas em cargo
de comissao, uma estavel contando pouco tempo para se aposentar, além

desta autora.

O principal desafio prendia-se ao fato de o acesso até entdo ser restrito
ao contingente institucional, além dos profissionais do direito e demais partes
do processo. Portanto, era necessario estender o acesso a informagao contida

nos documentos do Arquivo Judiciario a sociedade académica e a todos os
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interessados. Isso exigia a identificacdo dos processos historicos por descricao

€ a eliminacido dos processos inserviveis.

Em um cenario de uma equipe reduzida e de poucos investimentos
disponibilizados para o setor, firmou-se um convénio com a Universidade
Federal de Alagoas — UFAL, por intermédio do Instituto de Ciéncias Humanas,
Comunicacéao e Artes, o objetivo geral contemplava o tratamento e catalogacéo
da documentagao historica (1832-1927) do Arquivo Publico do Judiciario de
Alagoas. Como objetivos especificos previam-se: tratamento da documentagao
histdrica, visando sua higienizagao e identificacdo de possiveis conjuntos maus
acondicionados; construgdo de um Catalogo Geral da Documentagao Historica,
para facilitar o conhecimento do conjunto pelos técnicos e prestar informagdes
aos eventuais consulentes; elaboracdo de um inventario detalhado dos fundos
de Documentacdo Histérica, para detalhamento das informacdes aos
consulentes e eventuais usuarios do acervo; e digitalizacdo da Documentagéo
Histérica, especialmente o0s conjuntos documentais com estado de
conservagao ruim, visando a constru¢do de um banco digital, para melhor

acessibilidade ao usuario.

Para o cumprimento dos objetivos mencionados, estipulou-se apenas
previsdo de término de cada etapa, ja que se tratava de iniciativa pioneira, que
exigia conciliagao de tarefas, tanto as institucionais como a de magistério dos
professores participantes do convénio. A ocorréncia da pandemia provocada
pelo virus da Covid 19, o que ocasionou o estabelecimento de novas regras de
convivéncia no meio académico e institucional, gerou a suspensao do

convénio.

Em obediéncia ao corte cronolégico estabelecido pela Resolugédo 34, de
14 de junho de 2016, instituiram-se os Planos de Classificacdo (Tabelas
Processuais Unificadas), e as Tabelas de Temporalidade dos Processos
Judiciais e dos Documentos Administrativos e o Manual de Procedimentos para
destinagdo documental do Poder Judiciario do estado de Alagoas. Adotaram-
se, também, providéncias correlatas. Por exemplo, documentos institucionais
baixados até 1992 passaram a pertencem a guarda permanente; o objeto
desse convénio documentos abrangia o periodo de 1832 a 1927; e sua
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execucdo foi dividida em quatro etapas: tratamento documental, leitura

documental, constru¢ao do catalogo e inventario e digitalizagdo documental.

A primeira e a segunda etapas foram finalizadas, a terceira esta em

curso e a quarta aguarda a realizagao.

A etapa de tratamento documental contemplou a Ilimpeza da
documentacgdo histérica, a identificagcdo dos conjuntos danificados e/ou que
exijam restauragdo e a averiguagao do acondicionamento do acervo, para
identificar possiveis substituicdes de caixas, pastas ou envelopes, de modo a

melhorar a acomodac¢ao da documentacao.

A etapa de leitura documental consistiu na leitura do conjunto da
documentagao historica, para o recolhimento de informagdes e dados
necessarios a composicao dos instrumentos de pesquisa. A anotacado de dados
relativos a descricdo pode significar uma grande racionalizacdo de esforgos
(LOPEZ, 2002, p.38), sendo importante para a identificacdo de rearranjos de
fundos/classificagdes ou a inclusdo de conjuntos ndo acondicionados ainda na

documentacao historica.

A etapa de construgdo do inventario e catalogo de pesquisa,
considerada a mais importante da pesquisa, sobretudo pela elaboracdo do
produto final das atividades, a partir das informagdes recolhidas na leitura
documental, prevé a confecgdo de um catalogo geral e de um inventario
detalhado dos documentos historicos (1832-1927) do acervo do Arquivo do
Judiciario de Alagoas. O modelo adotado para a construgéo deste instrumento
€ o0 mesmo preconizado pela Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica
(NOBRADE), especialmente sua versao atualizada em 2006, em que se busca
uma padronizagdo de descrigdo arquivistica com base em uma estruturacéo
multinivel (geral para o particular), segundo um roteiro e relagdo hierarquica
(NOBRADE, 2006, p. 10).

Os inventarios buscam oferecer um quadro sumario de um ou mais
fundos ou coleg¢des. Seu objetivo é “descrever as atividades de cada titular, as
séries integrantes, o volume dos documentos, as datas-limite e os critérios de

classificagao e de ordenagao” (LOPEZ, 2002, p.29). Uma descricao adequada
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desses fundos faz com que o usuario tenha a capacidade de identificar os
documentos possiveis de sua investigagao cientifica, principalmente por conta

de sua longa durabilidade.

Os catalogos baseiam-se em instrumentos voltados para a localizag&o
precisa de alguma unidade documental. Detém-se “em cada documento,
respeitando ou ndo a ordenacao destes dentro da série. Quando necessaria, a
descricdo pega a peca também contara com instrumentos de pesquisa
divididos em duas partes: introdugao e corpo” (LOPEZ, 2002, p. 32).

A terceira etapa ainda ndo foi concluida devido a suspensdo das
atividades. Por isso, ndo foi possivel dispor os instrumentos de pesquisa no

portal institucional.

Na quarta etapa, digitalizacdo documental, serdo considerados os
documentos em maior estado de degradagdo e/ou aqueles cujo interesse
institucional se volte para seu melhor acondicionamento e durabilidade, de
modo a evitar o contato direto do usuario desses conjuntos. Visando a uma
melhor efetivacdo do trabalho, se necessario, os documentos serao
digitalizados no Centro de Pesquisa e Documentagao Historia (CPDHis), da
UFAL, no Scanner Planetario, de alta resolugcido, que pertence ao laboratorio,
para que o trabalho possa ser realizado com melhor qualidade e tratamento do
documento, sem a necessidade de retrabalho. Em dias e horarios agendados,
os conjuntos previamente destacados serdo deslocados ao CPDHis-UFAL, a
partir da assinatura de um termo de responsabilidade, com data para
devolugdo. E importante registrar que a higienizacéo se fez necessaria porque
a descrigdo somente € pensada anos apo6s a criagao dos documentos.

Lopez (2002, p.38) afirma que a elaboracdo de inventarios deve
acontecer de modo integrado com a classificagdo, que também tem a
vantagem de as informagdes sobre os documentos sobre os critérios de
classificagcao e ordenacao estarem “frescos” na mente do arquivista, evitando-
se a duplicacado de esforcos. O autor enfatiza que essa situacdo nem sempre
ocorre e que o0s arquivistas acostumaram-se a descrever a posteriori 0s

conjuntos documentais ja classificados. Na situagdo aqui analisada, os
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documentos foram recebidos no Arquivo Judiciario sem ao menos receberem a

classificagao.

Citam-se como resultados positivos desse convénio: catalogo e
inventario de pesquisa da documentacéo histérica para o Arquivo do Judiciario
de Alagoas, visando a maior capacitagdo dos servidores da instituicao da
entidade custodiadora Poder Judiciario de Alagoas e a melhor concessao de
informacbes aos usuarios e pesquisadores do acervo; preservacao da
documentagéo historica, com base em um processo de higienizagcdo e de
melhoria do acondicionamento dos conjuntos; digitalizacdo da documentacéo
histérica do Arquivo do Judiciario de Alagoas, especialmente aquela em maior
estado de degradacgédo e/ou de importéncia social e historica para o Estado;
contribuicdo para a difusdo da acessibilidade a informagdo e a difusdo do
conhecimento histérico a partir do uso cientifico e académico dos conjuntos
documentais histéricos alocados no Arquivo do Judiciario do Estado de
Alagoas; e insergao do Arquivo do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas
nas atividades de comemoracédo dos “200 anos de Emancipacao Politica de
Alagoas”, em 2017. Dentre os produtos citados o unico ainda nao iniciado
prende-se a etapa de digitalizagdo. Em tempo, cita-se que ocorreu a
higienizagcao dos processos, como a retirada da poeira, com o auxilio de pincel

trincha e de acessoérios metalicos, como clipes.

O Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq), previsto pela
Resolugcédo 324, de 30 de junho de 2020, do Conselho Nacional de Justica,
ainda néao foi elaborado nem o aplicativo de cédigo aberto o ICA-AtoM. As
atividades sao auxiliadas por meio das bases de dados, mas somente para
acesso aos servidores lotados no setor do Arquivo Judiciario, que consistem
em termos indexados dos processos para fins de busca, além dos sistemas

que realizam o controle do tramite documental.

O Judiciario de Alagoas nao possui inscrigdo no Cadastro Nacional de
Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos, requisito necessario para
sua identificacdo como instituicdo custodiadora do acervo arquivistico, a fim de
permitir a possibilidade de intercambio de informagdes com outras instituicoes.
A Resolucdo 324/ 2020 do CNJ, em seu art.40, prevé para a instituicdo de
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ambientes fisico e virtual de preservacgao e divulgacédo de informagdes relativas
a memoaria a criacdo do o Centro de Cultura e Memoéria do Poder Judiciario,
com um perfil de museu de forma interativa, na qual se expéem apenas os

representantes digitais dos documentos de arquivo.

2.1.2 Normas reguladoras sobre acesso a informagao

A Corregedoria-Geral da Justica do Poder Judiciario de Alagoas, por
meio do Provimento 18, de 18 de maio de 2016, estabeleceu normas e
procedimentos atinentes ao acesso voltados para a obtencdo de coépia
impressa ou digitalizada dos autos findos arquivados definitivamente no
Arquivo do Judiciario da Capital. A solicitacdo para a obtencéo de copia, parcial
ou integral, de autos findos arquivados definitivamente no Arquivo Judiciario da
Capital devera ser formulada por meio de requerimento eletrénico, disponivel
no Portal do Tribunal de Justica do Estado de Alagoas. Segue limitando os
titulares quanto a solicitagcdo de advogado, procurador de estado, defensor
publico, promotor de justica e partes. Ainda no paragrafo unico do art. 2°,
apenas advogado, procurador de estado, defensor publico e promotor de

justica poderao obter cépia integral ou parcial de processos criminais.

Na opgao de campo da “parte” ndo devem se restringir aquelas que
participaram do processo, mas deve abranger a sociedade de modo geral se
nao se tratar de processo com restricdo de acesso, a fim de atender a Lei de
Acesso a Informacdo, ou Lei 12.527/2011. O Provimento 18/2016 nao
menciona quais documentos possuem acesso restrito somente em resolucao
interna no mesmo ano. Segundo Resolugao interna 29, de 17 de maio de 2016,
em consonéancia com a Lei de Acesso a Informacédo, 12.527/2011, segue os
principios da administragdo publica, como a observancia da publicidade como
preceito geral e do sigilo como excegdo. O sigilo acontece quando os
processos tramitam em segredo de justiga, tal como preconiza o Cédigo de
Processo Civil, Lei 13.105, de 16 de margo de 2015.
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Art. 189. Os atos processuais sdo publicos, todavia tramitam
em segredo de justiga os processos:

| - em que o exija o interesse publico ou social;

Il - que versem sobre casamento, separagdo de corpos,
divércio, separagao, uniao estavel, filiagao, alimentos e guarda
de criangas e adolescentes;

I - em que constem dados protegidos pelo direito
constitucional a intimidade;

IV - que versem sobre arbitragem, inclusive sobre cumprimento
de carta arbitral, desde que a confidencialidade estipulada na
arbitragem seja comprovada perante o juizo.

§1° O direito de consultar os autos de processo que tramite em
segredo de justica e de pedir certidées de seus atos é restrito
as partes e aos seus procuradores.

§2° O terceiro que demonstrar interesse juridico pode requerer
ao juiz certiddo do dispositivo da sentenga, bem como de
inventario e de partilha resultantes de divorcio ou separagao.

A Resolugéo 29, de 17 de maio de 2016, do Poder Judiciario de Alagoas
prevé tanto a transparéncia ativa como a passiva. A primeira consiste na
divulgacao das informagdes de interesse geral, produzidas ou custodiadas, por
meio de seus sitios eletrénicos, com o carater informativo, educativo ou de
orientagao social das publicagbes, sendo vedada a mencgé&o a homes, simbolos
ou imagens que caracterizem promogao pessoal de autoridade ou servidor
publico. A ultima ressalta: quando nao for autorizado acesso integral a
informacgédo por ser ela parcialmente sigilosa ou pessoal, € assegurado o
acesso a parte ndo sigilosa. O acesso sera preferencialmente por meio de
cbpia, com a ocultagdo da parte sob sigilo, que, ndo sendo possivel, podera
apresentar certiddo ou extrato assegurando que o contexto da informacéao
original ndo seja alterado em razdo da parcialidade do sigilo. O direito de
acesso aos documentos ou as informacgdes neles contidas, utilizados como
fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo, sera assegurado
apenas com a edicdo do ato decisorio respectivo, sempre que 0 acesso prévio
puder prejudicar a tomada da decisdo ou seus efeitos. Ademais, existe um

setor para auxiliar no procedimento de acesso a informacdo: o Servico de
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Informagdes ao Cidadao (SIC), acessivel por meio de canais eletrdnicos e

presenciais, prestado pela Ouvidoria Judiciaria e pelo Protocolo Administrativo.

A resolugao 29 n&o exclui as hipéteses legais de sigilo e de segredo de
justica, inclusive quanto aos procedimentos investigatérios civeis e criminais,
aos inquéritos policiais e aos processos judiciais e administrativos, que
remontam também a obediéncia a Sumula Vinculante 14 do Supremo Tribunal
Federal, a qual preconiza ser direito do defensor, no interesse do representado,
ter acesso amplo aos elementos de prova ja documentados em procedimento
investigatério realizado por érgdo com competéncia de policia judiciaria

referente ao exercicio do direito de defesa.

2.1.3 Normas reguladoras sobre protecao de dados pessoais

O Poder Judiciario de Alagoas instituiu a Resolugao 3, de 2 de margo de
2021, que dispde sobre a Politica de Protecdo de Dados Pessoais e da
Privacidade (PPDPP), voltada para afinar conformidade ao previsto na Lei
13.709, de 14 de agosto de 2018, a fim de garantir a prote¢cao da privacidade
de seus titulares. O tratamento dos dados pessoais devera ser realizado
durante todo o ciclo de vida, obedecendo-se aos seguintes passos: acesso;
coleta; avaliagdo; classificagdo; armazenamento; controle; extracio;
comunicacao; distribuicdo; difusdo; eliminacdo; modificacdo; processamento;

producao; recepcao; reproducao; transferéncia; transmissao; e utilizagao.

Para conformar os processos e os procedimentos do TJAL a Lei Geral
de Protegcdo de Dados Pessoais, deverao ser consideradas as seguintes

diretrizes, segundo os incisos do art. 16.

| - levantamento dos dados pessoais tratados no
Tribunal;
Il - mapeamento dos fluxos de dados pessoais no

Tribunal;
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lIl - verificagdo da conformidade do tratamento com o
previsto na LGPD;

IV - definicdo e publicacdo de programa de gerenciamento
de riscos do tratamento de dados pessoais no TJAL;

V - revisdo e atualizagcdo da politica e dos programas de
segurancga da informacéao;

VI - definicdo de procedimentos e processos que
garantam a disponibilidade, a integridade e a
confidencialidade dos dados pessoais durante seu ciclo
de vida;

VII - definicdo do modo de prestar as informagdes sobre o
tratamento de dados pessoais;

VIl - revisdo e adequacdo a LGPD dos contratos firmados
no ambito do Tribunal;

IX - revisdo e adequacdo a LGPD dos processos e
procedimentos relacionados a area de saude;

X - elaboragdo de Politica de Tratamento de Dados
Pessoais especifica para dados relativos a criancas,
jovens e idosos;

Xl - definicdo do ciclo de vida das informacdes pessoais e
da necessidade de consentimento para utilizacao de

dados pessoais na parte administrativa do Tribunal

Essa politica devera ser revisada e aperfeicoada permanentemente, a
medida que forem sejam implementados os respectivos programas e
constatada a necessidade de novas previsdes para conformidade do Tribunal a
LGPD.
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22 Contexto e normas reguladoras do Servico de Referéncia

arquivistico da Justica Comum do estado de Minas Gerais

As atribuigbes jurisdicionais do Tribunal de Justica de Minas Gerais
estdo determinadas na Constituicdo do estado. Dentre essas atribuicoes,
destacam-se: competéncia originaria para julgamento do vice-governador,
deputados estaduais, procurador-geral de justica e secretarios de estado, nos
crimes comuns; mandado de seguranga contra ato do governador e do
presidente da Assembleia Legislativa; e agao direta de inconstitucionalidade de

lei ou ato normativo estaduais.

Como insténcia de recurso, cabe ainda ao Tribunal de Justiga julgar:
todos os processos em que o estado de Minas Gerais ou 0s municipios sejam
partes; causas relativas a familia, sucessao, estado e capacidade das pessoas;
causas relativas a matéria fiscal e falimentar contra a Administragcao Publica; os
crimes de téxicos; e os de competéncia do Tribunal do Juri.Em sua maioria, os
processos ja foram julgados na primeira instancia, pelos juizes de Direito das
Comarcas, mas chegam ao Tribunal de Justiga porque uma ou as duas partes
nao concordaram com a decisao do juiz e recorreram da sentenga. No Tribunal,
os desembargadores (membros julgadores), fazem a revisdo do processo e o
julgam novamente (MINAS GERAIS, 2020, online).

2.2.1 Contexto do Servigo de Referéncia arquivistico

O Poder Judiciario de Minas Gerais conta com a Diretoria Executiva de
Gestao da Informacao, que promove, subsidiariamente, o acesso a informacéao
e visa garantir a organizagao e a preservagcao dos documentos. Essa diretoria
subdivide-se em: Geréncia de Jurisprudéncia, Publicagcdes Técnicas e
Biblioteca; Geréncia de Arquivo e Gestdo Documental da Primeira Insténcia; e
Geréncia de Arquivo e Gestdo Documental da Segunda Instancia, de
Documentos Eletrbnicos e Permanentes. Dentro da Geréncia de
Jurisprudéncia, Publicagcdes Técnicas e Biblioteca existem a Coordenacao de

Jurisprudéncia e Publicagdes Técnicas e Coordenacao de Biblioteca. Dentro da
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Geréncia de Arquivo e Gestdao Documental da Primeira Instancia existem a
Coordenacado de Arquivo Central e Coordenacdao de Gestdo e Avaliacao
Documental. Dentro da Geréncia de Arquivo e Gestao Documental da Segunda
Instancia, de Documentos Eletronicos e Permanentes existem a Coordenacao
de Arquivo da Segunda Instdncia e Coordenagdo de Arquivo Permanente
(TRIBUNAL DE MINAS GERAIS, 2021, online).

Organograma 1 — Estrutura organizacional da Diretoria Executiva da Gestao da

Informagéao do Poder Judiciario do estado de Minas Gerais

Superintendéncia da Escola
Judicial Desembargador
Edésio Fernandes (EJEF}

Diretoria Executiva de Gestio da
Informagdo Documental
(DIRGED)

| Assessotia Técnica para Gestlo i
¢ da Informagio Documental |

" Geréncia de Jurisprudéncia,
l Biblioteca ¢ Publicagdes
|

| Geréncia de Arquivo e Gestiio
I Documental da Justiga de la.
|

i_ Geréncia de Arquivo e Gestio
| Documental da Secretaria do

| Tribunal de Justiga e de Gestao
| de Documentos Eletronicos e

| Permanentes (GEDOC)

i Documentos Eletronicos
S BRI
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Superintendéncia/presidéncia

Secretaria/diretoria executiva

Orgao deliberativo/assessoria técnica e juridico

Geréncia

Coordenagao

RALLN

Servigo

Fonte: autoria prépria. Adaptada da Resolugcdo 979, de 17 de novembro de 2021.
Dispbée sobre a estrutura organizacional e o regulamento da Escola Judicial
Desembargador Edésio Fernandes (EJEF).

A setorizacdo institucionalizada do trabalho do arquivo facilita a
concretizacdo do atendimento ao servico de referéncia e reconhece como
objetivo final o acesso a informacédo. Logo, perfaz a padronizagdo da
informac&o. Para isso, aplicam-se a capacitacao e a continuidade das rotinas
de gestdo documental. Outros fatores sao lembrados, por exemplo: redugéo
dos custos com aluguel, mobilidrios e materiais; ganho de espacgo; melhoria do
ambiente, mediante a conscientizagao das areas sobre boas praticas de gestédo
de documentos, o0 que gera responsabilizagdo socioambiental.
(SCHELLENBERG, 20086, p. 357).

Ainda ndo houve a instituicdo do Repositério Arquivistico Digital
Confiavel (RDC-Arq), como exigido pela Resolugao 324, de 30 de junho de
2020, do Conselho Nacional de Justica. Tampouco adotou-se o ICA-AtoM,;
apenas o uso de bancos de dados. Ha o sistema o Sistema de Informacgdes
Estratégicas do Judiciario (SIJUD), que atua como um banco de dados textual,

porém sem nenhuma estrutura de RDC-Arq, que gera relatérios em PDF.

O SIJUD é uma solucgao informatizada que centraliza as informacdes dos
diversos sistemas de acompanhamento processual de primeira e de segunda
instancia do TUIMG, seguindo os conceitos de “armazém de dados” (DW). Visa
alcangar os seguintes objetivos: possibilitar aos magistrados, gestores e, em

alguns casos, até usuarios externos o acesso as informagdes da atividade fim
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do TUJMG em suas estacbes de trabalho; apoiar na gestdo do acervo
processual de comarcas/varas; prestar auxilio aos principais setores usuarios
no desempenho de suas fungbes administrativas; atender as demandas de
informacdes estatisticas dos publicos interno e externo; identificar o tempo
médio de duragéo de cada fase do processo e seus maiores entraves (a fim de
permitir a adogao de intervengbes mais precisas e pontuais); promover a
apuragdo, consolidagdo, acompanhamento e geragcdo de relatérios em
atendimento as Resolugdes do CNJ; identificar dos maiores litigantes e as
classes e assuntos mais debatidos nos processos judiciais (possibilitando
melhor gestdo do acervo e adogao de medidas que fomentem a conciliagdo ou
reduzam/previnam conflitos); e oferecer maior uniformidade no tratamento da
informacgéo (MINAS GERAIS, 2022, online).

A Resolugao 521, de 08 de janeiro de 2007, do TJMG regulamenta o
funcionamento da unidade de arquivo permanente do Tribunal de Justica do
estado de Minas Gerais, que veio a ser criada em 2016. Alterada pela
Resolugdo do Orgdo Especial 832/2016 e pela Resolugdo 849/2017,
posteriormente Revogada pela Resolugdo 979, de 17 de novembro de 2021.
Segundo o art. 71, da Resolugdo 979/2021, a Coordenagdo de Arquivo
Permanente (COARPE) esta subordinada a GEDOC, com o seguinte objetivo:
recolher, tratar, organizar, arranjar, descrever, custodiar e dar acesso aos
documentos judiciais e administrativos produzidos e recebidos no exercicio das
atividades judiciais e administrativas do Tribunal de Justica, com indicativo de

guarda permanente.

A questdo do acesso revelou-se deficiente, ja que o Cadastro Nacional
de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos reconheceu que ha
restricdo de acesso aos documentos em fase de organizag&o, necessidade de

autorizacao, tendo se cadastrado em 24/08/2021.

Para a instituicdo dos ambientes fisico e virtual de preservacédo e
divulgacado de informagdes sobre o Judiciario de Minas Gerais, criou-se a
Memoéria do Judiciario Mineiro, que se define como um espago de museu,
prevista em Resolugao 324/ 2020 CNJ, em seu art.40. Para o ambiente virtual

foi criado um sitio eletrénico institucional voltado para a preservagao e
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divulgacao de informacbes relativas a memodria, o qual faz referéncia a
digitalizacdo dos acervos das comarcas, onde disponibiliza conjuntos
disparatados de documentos mediante a utilizagdo de recurso do google drive

para armazenamento e acesso.

O Museu da Memodria do Judiciario Mineiro (Mejud) do Tribunal de
Justica de Minas Gerais (TJMG) conserva, restaura e preserva objetos e
documentos de valor historico. Seu acervo reune pecgas que datam do periodo
de instalagdo das primeiras comarcas mineiras, no século XVIIl, a exemplo da
Carta de Alforria da escrava Chica da Silva. Fazem parte do conjunto de pecas
raras o primeiro Livro de Atas do Tribunal de Relagdo de Ouro Preto e o
Inventario de Bens da Dona Beja, ambos do século XIX. O principal objetivo do
Museu é colher, registrar e divulgar fatos e personalidades da vida juridica de
Minas Gerais, além de como conservar objetos e documentos representativos
da histéria do Judiciario mineiro. Ao publico é ofertada visita guiada pelo Museu
da Memoria do Judiciario Mineiro, agendada por meio do correio eletrénico
(TRIBUNAL DE MINAS GERAIS, 2022, online).

Cita-se, ainda, existe a rede de Casas Setecentistas, orientada para a
preservacdo de arquivos histéricos da Justica Comum. Trata-se de um caso
unico, uma rede de Arquivos (Sabara, Ouro Preto, Mariana, Diamantina, Sao
Jodo Del Rey, Tiradentes, Caeté) vinculada ao Instituto do Patrimoénio Historico
(IPHAN) que acabaram se tornando arquivos regionais, eventualmente
custodiando acervos, além do Judiciario, das camaras e até mesmo de igrejas
catdlicas. As Casas Setecentistas trabalham com listagens. A origem desses
instrumentos é antiga, cujo objetivo era atender estudos genealdgicos, razao
pela qual eram organizadas pelo nome e sobrenome dos referidos nos

documentos.

Projeto realizado pela Universidade de Vigosa reuniu essas listagens
para o caso da Casa Setecentista de Mariana. Foram identificados: inventarios
post-mortem, testamentos, agdes civeis, processos crime, execugdes judiciais,
livros notariais, justificacdes e registros de sesmarias. Nas Casas
Setecentistas, tanto os inventarios quanto as ag¢des civeis alcangam o século
XX (CASA SETECENCISTA, 2021, online).
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O arquivo da Casa Setecentista de Mariana atua para a realizacdo de
seus trabalhos com o apoio do Laboratério Multimidia de Pesquisa Historica
(LAMPEH-UFV), do Instituto do Patriménio Histérico (IPHAN), da Fundacéo de
Amparo a Pesquisa do estado de Minas Gerais (FAPEMIG) e do Conselho
Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldégico (CNPq). O LAMPEH é
uma estrutura de apoio e realizagdo de pesquisas, projetos de extenséo e
prestacdo de servicos nas areas de conservacao preventiva e identificacdo e
de difusdo de acervos documentais. Criado em 2004, estd vinculado ao
Departamento de Histéria da Universidade Federal de Vigosa (UFV) e ao
Mestrado Profissional em Patriménio Cultural, Paisagens e Cidadania (UFV)
(LAMPEH-UFV, 2022, online).

O artigo “Digitalizagdo de manuscritos historicos: a experiéncia da Casa
Setecentista de Mariana” (MOREIRA et al., 2008) descreve a experiéncia do
projeto de digitalizacdo de manuscritos dos acervos dos Cartérios do 1° e 2°
Oficios do Arquivo Historico da Casa Setecentista de Mariana - Iphan. No
Arquivo Histérico da Casa Setecentista de Mariana existem documentos que
pertenceram aos Cartérios do 1°. e 2°. Oficios, dos periodos Colonial, Imperial
e da Republica. Ou seja, de 1709 a 1956. Ressalta-se que a cidade de Mariana
era uma regido substancialmente maior do que o atual territério do municipio.
Assim a documentagcdo abarca varias das cidades que compdem a regiao
atualmente (MOREIRA, Alexandra et al., 2007, p. 90).

Ainda segundo o artigo, o acervo documental, de cerca de 50 mil
documentos ou, aproximadamente, 350 metros lineares, foi recolhido pela
antiga Diretoria do Patriménio Historico e Artistico Nacional (DPHAN), atual
Iphan, em 1948, e que o tombou. Inicialmente, funcionou em uma dependéncia
do prédio da Camara Municipal de Mariana, depois transferiu-se, na década de
1960, para a atual Casa Setecentista. Trata-se de documentagcao de natureza
juridica de relevante valor histérico, relacionada a inventarios, sesmarias e
acdes civis. Os assuntos dos manuscritos foram descritos e as datas-limites
foram identificadas para cada série e a dimensé&o total do acervo arquivistico
em metros lineares (MOREIRA, Alexandra et al., 2007, p. 90).
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O artigo “Tecnologia a servico da informacao” (MENDES et al, 2007)
complementa com a informagao de que cerca de 40% dos 44.434 autos do
acervo se encontram tombados em dois livros: o Livro do 1° Oficio e o Livro do
2° Oficio. Os 60% restantes estdo catalogados em fichario. Os livros de tombo
trazem indicacdo sobre data do auto, numero e cbédice respectivo. Os
processos estdo ordenados alfabeticamente, pelo sobrenome, dentro de cada
série de documentos (inventarios, sesmarias etc.). O fundo Férum de Mariana
compde-se por processos de agdes civeis e criminais, execugdes, inventarios,
justificacdes, notificagdes, sesmarias e testamentarias. Contém, ainda, livros de
registros cartoriais, tais como, alforrias, audiéncias, compra e venda de
escravos, fiangas de criminosos, hipotecas, procurag¢des, querelas e registros
de testamentos, além de documentacdo da Arquidiocese de Mariana e da
Camara Municipal de Mariana (MENDES, Faria Fabio et al., 2000, p. 164).

O usuario pode, ainda, acessar os instrumentos de pesquisa, que dao
acesso a arrolamentos onomasticos e cronoldgicos da totalidade do acervo
fisico de inventarios da Casa Setecentista de Mariana. Estdo todos ai reunidos
no formato PDF. O usuario pode identificar documentos de interesse, com base
na localizagado do acervo fisico ("caixa" e "auto") ou no nome do inventariado
ou do inventariante e na data. Nem todos os inventarios arrolados estédo
disponiveis atualmente no site. Para verificar a existéncia do documento digital,
deve-se realizar uma busca exata, usando-se o nome do inventariado. Caso o
documento ainda nao esteja disponivel, o consulente tem a opgéo de consulta-
lo diretamente na Casa Setecentista de Mariana. Como parte de um projeto
paralelo, os documentos estdo sendo transcritos, de modo que no futuro sera
possivel fazer buscas no proprio texto do documento. O processo de
transcricdo é lento, uma vez que a transcricdo se exigem pratica e
conhecimento sobre a forma de redagao de cada periodo (POSSI, Maurilio de
Araujo et al., 2011, p.179).
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2.2.2 Normas reguladoras sobre acesso a informagao

A Resolugéo 731, de 9 de agosto de 2013, regulamenta o acesso a
informagédo e a aplicagdo da Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, no
ambito do Tribunal de Justica do estado de Minas Gerais e do que dispde o
inciso XXXIIl do art. 5° inciso Il do § 3° do art. 37 e § 2° do art. 216 da
Constituicdo da Republica. Assim, o acesso as informagdes produzidas ou
custodiadas pelo Poder Judiciario sera viabilizado pela divulgagdo de
informagdes de interesse coletivo ou geral, independentemente de solicitagdes;
pelo atendimento de pedido de acesso a informagdes, por todos os meios e
instrumentos legitimos e disponiveis; ou por canais de atendimento ao cidadao
(art. 2°). Os canais de atendimento tém como competéncia: atender e orientar o
cidadao quanto ao acesso a informacdes relativas a servigcos e atividades
prestados pelo Poder Judiciario; informar sobre a tramitacdo de documentos
nas unidades organizacionais do Poder Judiciario; receber requerimentos de
acesso a informagdes; e realizar o servico de busca e fornecimento de
documentos e informagdes ou orientar o requerente sobre o local onde podera

encontra-los (art. 4°).

A Resolugdo do Orgdo Especial 862, de 19 de dezembro de 2017,
assegura um papel importante para o servigo prestado pela Ouvidoria, ja que
tem por objetivo fortalecer o relacionamento entre o TUIMG e a sociedade,
desenvolvendo atividade de carater informativo, educativo, propositivo e de
orientacdo social, sem qualquer conotagao correcional (art. 2°). Qualquer
interessado pode requerer acesso a informagdes. Segundo o art. 5°, § 1° da
Resolugao 731/2013, o pedido devera conter: especificacdo da informacéao
requerida e identificagdo do interessado, incluindo CPF e, se possivel, numero
da carteira de identidade, enderecgo residencial, enderego de correio eletrénico

ou numero de telefone.

Caso a informagéao solicitada esteja disponivel ao publico para consulta,
0 requerente sera orientado a respeito do lugar e forma pela qual podera
acessa-la por seus préprios meios, ficando desonerado o Poder Judiciario da
obrigacdo de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar e
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comprovar que nao dispbe de meios para realizar por si mesmo tais
procedimentos, segundo o art. 7° da Resolugdo 731/2013. Excetuam-se as
consultas a informacgdes classificadas como sigilosas, total ou parcialmente,
assegurado ao cidaddo o acesso a parte nao sigilosa da informagao, nos
termos das normas estabelecidas pela Lei federal 12.527/2011, que regula o
acesso a informacdo (art. 6°, |, Resolugdo do Orgdo Especial 862/2017). A
Resolugédo 731/2013, em seu art. 16, caput e § 1° prescreve que a
classificagdo de sigilo de informagdes no ambito do Poder Judiciario sera
realizada mediante a elaboragcdo de tabela de documentos, informacgdes
sigilosas e informagdes pessoais que, em razdo de seu teor e de sua
imprescindibilidade a seguranga da instituicdo, sociedade e do Estado ou a
proteg¢ao da intimidade, da vida privada, da seguranga, da honra e imagem das
pessoas, sejam passiveis de restricdo de acesso a partir do momento de sua
producdo. Logo, a classificagdo do sigilo da informagdo n&o constante na
tabela de documentos, informagdes sigilosas e informag¢des pessoais sera de
competéncia das unidades detentoras da informacao e submetida a aprovacéao
pela Ouvidoria do Tribunal de Justica, com o auxilio da Comissdo Técnica de

Avaliagdo Documental (CTAD).

2.2.3 Normas reguladoras sobre protecao de dados pessoais

A Justica Comum de Minas Gerais passou a estabelecer diretrizes e
procedimentos para o tratamento dos dados pessoais no TJMG em
conformidade com a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais (LGPD), a Lei
12.965, de 23 de abril de 2014, que estabelece principios, garantias, direitos e
deveres para o uso da Internet no Brasil, e a Resolugcdo CNJ 363/2021 que
estabelece medidas para o processo de adequacao a Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais a serem adotadas pelos tribunais. Assim, esclareceu, em
conformidade com a Lei 13.709/2018: os principais conceitos; os agentes e
suas competéncias; e as atividades de tratamento e suas bases legais, que s&o
o legitimo interesse e o consentimento do titular. Ainda, esclareceu: os tipos de
dados coletados; o tratamento de dados pessoais de criancas e adolescentes,

inclusive término o tratamento de dados pessoais; o tratamento dos dados pelo
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portal TUMG, inclusive o compartilhamento de dados pessoais; os direitos dos
titulares de dados pessoais; a transferéncia internacional de dados; as boas
praticas de seguranga e governanga; e as politicas de cookies. Por fim,
ressaltou que a Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais podera

ser alterada a qualquer tempo caso seja necessario.

A Lei 13.709/2018 aplica-se ao tratamento de dados pessoais, que no
contexto juridico significa a protegdo aos direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural,
que estao presentes nos dados sensiveis. O art. 5°, inciso |l, considera dado
pessoal sensivel como aquele sobre origem racial ou étnica, convicgao
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizagdo de carater
religioso, filosofico ou politico, referente a saude ou a vida sexual e genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural. Assim, também considera
ser o tratamento de dados pessoais de criancas, que devera ser realizado com
o consentimento especifico, por pelo menos um dos pais ou pelo responsavel

legal.
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CAPITULO Il - OS SERVICOS DE REFERENCIA ARQUIVISTICOS DA
JUSTICA COMUM DOS ESTADOS DE ALAGOAS E DE MINAS GERAIS:
CARACTERISTICA DO ARQUIVO, PERFIL DOS USUARIOS E SERVICOS

A presente dissertagao realizou entrevistas semiestruturadas e coleta de
informagdes por meio de questionarios a fim de se entender o contexto do
Servico de Referéncia dos arquivos propostos, quem os fornece, como se
estrutura, a obediéncia a normativos e a existéncia de instrumentos de
pesquisa ou outros como orientadores. Nao somente como efetuam seus
trabalhos, mas também como os usuarios sdo atendidos e quem sao estes, de

forma qualitativa e quantitativa.

Os questionarios foram aplicados com o intuito de melhor conhecer
como funciona o Servico de Referéncia arquivistico na Justica Comum nos
estados de Alagoas e de Minas Gerais. Foram levantadas informagbes sobre
acervo, perfil dos consulentes e caracteristicas do servico de referéncia em si.
Diferenciam-se das entrevistas de referéncia, citadas por Duff (2017, p. 175),
as quais, por considerarem o0s servicos de referéncia complexos e
multifacetados, devem se aplicadas aos consulentes no sentido de orientar
quanto ao uso do acervo o que ajuda a identificar conjuntos documentais

relevantes e assegurar que suas demandas de pesquisa sejam atendidas.

3.1 Caracteristicas dos arquivos, perfil dos usuarios e servicos de
referéncia da Justica Comum do estado de Alagoas

O Arquivo do Judiciario do estado de Alagoas, considerando as
caracteristicas do seu acervo, segue a Resolugao 34, de 14 de junho de 2016,
que instituiu os Planos de Classificagdo (Tabelas Processuais Unificadas) e as
Tabelas de Temporalidade dos Processos Judiciais e dos Documentos
Administrativos e o Manual de Procedimentos para Destinagcdo Documental do
Poder Judiciario do estado de Alagoas. Também, adota providéncias



84

correlatas, em que estdo descritos os tipos de documentos e suas espécies
documentais. Os tipos de documentos com maior demanda de solicitagdes de
desarquivamento sdo os processos oriundos das unidades cartorarias de

familia.

De grosso modo, o arranjo do acervo obedece a proveniéncia da Justica
Comum de Alagoas, que se divide em documentos oriundos da primeira
instancia, resultantes das atividades dos cartorios e do segundo grau, das
atividades realizadas pelo Tribunal de Justica.

O acervo encontra-se acondicionado em dois locais de armazenagem
junto ao Arquivo, totalizando, aproximadamente, 39.000 caixas-arquivo, além
de um terceiro com 4.500 caixas-arquivo. Mais trés galpdes, situados em bairro
vizinho, somam com 14.300 caixas-arquivo. O Fundo de Primeira Instancia
contém 53.300 caixas-arquivo e o Fundo de Segunda Instancia, 4.500 caixas-

arquivo.

O processo mais antigo remota a 1832, tendo data-limite no Fundo de
Primeira Instancia entre 1859 e 2021 e o Fundo de Segunda Instancia entre
1832 e 2021.

Quanto a preservagao permanente de documentos arquivisticos, com
base no que dispbe sobre a Estratégia Nacional do Poder Judiciario 2021-
2026, na Resolucdo 325/2020 CNJ, em obediéncia ao art. 34 da Resolugao
324/2020 do CNJ para adogédo do RDC-Arg — Repositério Arquivistico Digital
Confiavel, em cada érgao do Poder Judiciario foi solicitado como cumprimento
de meta. No entanto, o Judiciario de Alagoas ainda ndao adotou o RDC-Arq em
seu funcionamento. Ainda existe previsdo para 2023 de inscricao no Cadastro
Nacional de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos, e para 2024,
Diretério Brasil de Arquivos (DIBRARQ).

O Arquivo Judiciario iniciou em 2018 o atendimento ao publico externo
para o Arquivo Historico com 85 nesse ano, o que resultou em torno de 7,08
atendimentos mensais. Em 2019 ocorreram 75 atendimentos, perfazendo 6,25
atendimentos mensais. Em 2020, em razdo da pandemia, n&o houve

atendimento a pesquisa histérica. Em 2021 ocorreram apenas 5 atendimentos,
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em sua maioria, pesquisadores académicos que estao cursando ou um curso

de graduagao ou um curso de mestrado ou de doutorado.

Tabela 1 - Numero de Atendimentos ao publico externo no Servigo de
Referéncia arquivistico da Justica Comum do estado de Alagoas

Ano Numero de atendimentos
2018 85

2019 75

2020 N&o houve

2021 5

Fonte: autoria propria
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Os pesquisadores tém como temas mais pesquisados dados juridicos
dos séculos passados, principalmente XIX e XX, sobre: escravidao,
acontecimentos como Quebra de Xangd e levantamento sobre processos crime
histdérico, além de cumprimento de estagio obrigatério do curso de graduagao
de Histéria da Universidade Federal de Alagoas. Os temas mais pesquisados
em percentual sdo de Quebra de Xangb (3,03%), Ferrovia século XIX (3,03%),
Dados do Nucleo de Filiagao (6,06%), Processos crime historicos (12,12%),
Escravidao (24,24%) e Estagio Obrigatorio Historia da UFAL (51,51%).

Tabela 2 — Temas pesquisados por usuarios na Justica Comum do estado de

Alagoas

Temas pesquisados

Quebra de Xangb 3,03%
Ferrovia século XIX 3,03%
Dados do Nucleo de Filiagao 6,06%
Processos crime historicos 12,12%
Escravidao 24,24%

Estagio Obrigatério Historia da UFAL 51,51%

Fonte: autoria propria
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Grafico 1 — Temas Pesquisados por usuario na Justica Comum do estado de

Alagoas

Ferrovia
século XIX __Dados do Nucleo
3,03% de Filiagdo
6,06%

3,03%

Processos crime
histéricos
12,12%

Fonte: autoria propria

Os pesquisadores situam-se na faixa etaria média de 20 a 40 anos. Na
maioria das vezes, as solicitagbes sao de consulentes brasileiros que residem
no Brasil. No entanto, ha solicitagbes vindas de paises estrangeiros. Em sua
maioria sdo do género feminino com 51,51%, contra 48,48% do masculino.
Cursam graduagao com 71,42%; seguidos mais longe mestrado, 11,42%;

doutorado, 8,57%; ensino médio, 5,71%; e pds-doutorado , 2,85%.
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Tabela 3 — Usuarios por género da Justica Comum do estado de Alagoas

Usuarios por género
Feminino 51,51%

Masculino 48,48%

Fonte: autoria propria

Grafico 2 — Usuarios por género da Justiga Comum do estado de Alagoas

Fonte: autoria propria

Tabela 4 — Escolaridade dos usuarios da Justica Comum do estado de Alagoas

Escolaridade

Ensino médio 5,71%
Graduacéao 71,42%
Mestrado 11,42%
Doutorado 8,57%
Poés doutorado 2,58%

Fonte: autoria propria
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Grafico 3 — Escolaridade dos usuarios da Justica Comum do estado de Alagoas

Ensino médio
5,71%

Pés-doutorado
2,58%

Doutorado
8,57%

Fonte: autoria propria

O servigo de referéncia atende também as unidades judiciarias que
solicitam desarquivamento pelo sistema interno conhecido como ‘“Intrajus”
enquanto as partes do processo, advogados, procuradores do estado,
defensores publicos e promotores de justiga, pelo site do Tribunal de Justi¢a de
Alagoas, em Servigos - Autos findos, preenchendo o requerimento de acordo
com as informagdes solicitadas. Os pesquisadores solicitam via correio
eletrénico, por meio do qual agendam-se o dia e horario para atendimento do
consulente no setor de Arquivo. No entanto, somente se faz a digitalizagdo de
documentos em excecgdes, quando resta provada a dificuldade de acesso ao
Arquivo. Tem-se se como uma das etapas do projeto a digitalizacédo dos
documentos histéricos para fornecer atendimento remoto aos consulentes.
Além disso, o servigo de referéncia autoriza o uso de camara fotografica sem

flash ou outro aparelho que nao danifique o documento.
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A arquivista orienta e auxilia o usuario, em uma sala de pesquisa. Ela
possui graduagao em Arquivologia e Direito. O Sistema de Automacao da
Justica atua no controle da tramitagdo dos processos, sendo de uso exclusivo
dos servidores e magistrados. Além das guias de remessa dos processos
recebidos pelo Arquivo, existem as listagens descritivas e um inventario dos

processos historicos.

O Poder Judiciario de Alagoas segue a Lei de Acesso a Informagéo, ou
Lei 12.2527/2011, e tem por ordenamento interno a Resolugdo 29, de 17 de
maio de 2016, assim como a politica de privacidade dos dados das pessoas
fisicas, pela Resolucdo 3, de 02 de marco de 2021, e o Provimento 18, de 18
de maio de 2016, que estabelece normas e procedimentos atinentes ao acesso
para a obtenc&o de copia impressa ou digitalizada dos autos findos arquivados

definitivamente no Arquivo Judiciario da Capital.

O Servigo de Referéncia esta apto a atender pessoas com necessidades
especiais. Para isso, possui na entrada do setor rampa de acesso; no
atendimento, guiché para atendimento com acessibilidade; e sala de pesquisa,
piso térreo. Os recursos oferecidos apenas ao Servico de Referéncia sdo: em
recursos humanos, uma arquivista; em infraestrutura fisica, duas salas para
pesquisa, sendo uma grande, com quadro branco, mesa grande de reunido e
trés estacdes de trabalho, e uma menor, com duas mesas redondas e trés
estacbes de trabalho refrigeradas com ar condicionado, e em infraestrutura
tecnologia, dois computadores. Nao ha recurso financeiro separado para o

servigo de referéncia.

A maioria dos documentos esta em boas condicbes fisicas para
manuseio. No entanto, os documentos do século XIX necessitam de cuidado
por parte do consulente para manusea-los. A fim de reforgar essa necessidade,
exige-se o preenchimento de um termo para o acesso, que também o identifica
como pesquisador. A documentagdo de algumas comarcas, como a de Sao
José da Lage, foi recolhida ao Arquivo Judiciario em avangado grau de
deterioragao, pois foi molhada durante a enchente do rio na regido em 2010.
Assim, parte da documentacdo apresenta aspectos de deterioracio,
impossibilitando sua recuperagédo. Aguarda-se a implantagdo de um laboratorio
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de restauragdo de documentos, embora uma pequena parte ja tenha sido

descartada no recebimento do material.

Conjuntos documentais produzidos pelo Poder Judiciario no passado
encontram-se abrigados no Arquivo Publico de Alagoas, no Instituto Historico e
Geografico de Alagoas e na Biblioteca Publica Estadual Graciliano Ramos. O
Servigo de Referéncia ainda nao realiza orientagcdo por completo aos usuarios
sobre a existéncia desses conjuntos documentais abrigados em instituicoes
externas. No entanto, o Guia que esta sendo finalizado contera remissiva com
os conjuntos documentais correlatos citados em Apéndice B Lista da
documentacgéo abrigada no Arquivo Publico de Alagoas e Apéndice C Lista da

documentag&o abrigada no Instituto Historico e Geografico de Alagoas.

O Servigo de Referéncia ajuda no processo de escolha e separagédo dos
documentos que serdo expostos pelo Centro de Cultura e Memdéria do Poder
Judiciario. Uma parcela dos membros da comissdo sobre gestdo da
documental também participa da comissao sobre gestdo da memdria o que

auxilia nessa tarefa.

Acontecem atividades de difusdo como o Dia do Arquivista, em 20 de
outubro. Trata-se de um seminario sobre arquivologia, que também apresenta
os resultados das pesquisas de usuarios e promove oficinas tematicas. Durante
todo 0 ano ocorrem orientagao e auxilio aos alunos do curso de graduagao de
Histéria no cumprimento do estagio obrigatério da UFAL, com respaldo firmado

no convénio institucional TJAL - UFAL

3.2 Caracteristicas dos arquivos, perfil dos usuarios e servigos de

referéncia da Justica Comum do estado de Minas Gerais

O Arquivo do Judiciario do estado de Minas Gerais no ambito das
caracteristicas de seu acervo, obedece ao Plano de Classificagcdo e Tabela de
Temporalidade dos Documentos da Administragao, aos Processos Judiciais do
Poder Judiciario e a Portaria Conjunta 330/PR, de 17 de janeiro de 2014, que

institui o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade (PCTT) dos
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processos judiciais da justica de primeira e segunda instancias do estado de

Minas Gerais.

Seu acervo possui um volume de 484.200 caixas-arquivo no arquivo
intermediario da primeira instancia, 84.258 no arquivo intermediario de segunda
instancia e 26.508 no arquivo permanente, data-limite de 1790 a 2019. A
instancia do século XVIII a1950 e segunda instancia de 1874 a 1950. Na
primeira instancia existem 21.973 caixas-arquivo e segunda, 7.217, perfazendo
um volume total de 29.190 caixas- arquivo.

A definigdo de fundos depende de um posicionamento intelectual, que
envolve varias analises. A Geréncia de Arquivo e Gestdo Documental da
Secretaria do Tribunal de Justica e de Gestdo de Documentos Eletrénicos e
Permanentes (GEDOC) estd desenvolvendo no momento estudos para a
construgdo do quadro de arranjo dos documentos arquivisticos permanentes
custodiados pelo Arquivo Permanente, na Coordenagédo de Arquivo
Permanente (COARPE). Existe a idéia de que preciso elaborar o arranjo a
partir da metodologia de avaliagdo funcional, ou seja, a partir das fungdes e

atividades pertencentes a esse 6rgéo do Judiciario.

Para a preservacdo permanente de documentos arquivisticos, o TIMG
fixou como meta em seu Plano Estratégico 2021/2026 a Gestdo de
Documentos Eletronicos, sendo uma de suas entregas a implantagdo do RDC-
Arq. A GEDOC, desde 2019, vem realizando estudos orientados para a
implantacdo de um RDC-Arq. E provavel que em 2022 as execugdes para sua
implantacao irdo iniciar por meio de contratacdo por dispensa de licitacdo, em
parceria com o Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia
(IBICT). A partir dos estudos realizados pela equipe da GEDOC e de
benchmarkings realizados em orgéos federais em Brasilia, como Senado
Federal, Camara dos Deputados, Superior Tribunal Militar, no Tribunal de
Justica do Distrito Federal e Territorios - TIJDFT e no IBICT, restou definido
pelo TIMG a implantagdo do Archivematica. O projeto prevé inicialmente a
criacao de barramento tecnoldgico piloto no sistema Processo Judicial Digital
(PROJUDI) e a extragdo de metadados de andamento processual constantes
no Sistema de Informagbes Estratégicas do Judiciario (SIJUD) relativos a
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documentos a serem integrados no PROJUDI para preservagao digital e

posterior integragao a plataforma de descrigao arquivistica e acesso AtoM.

O acervo do Poder Judiciario do estado de Minas Gerais esta inscrito no
Cddigo de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos, no qual, onde
consta que “ha restricao de acesso aos documentos em fase de organizagéo,
necessidade de autorizagdo”. Sobre essa afirmacgao, relataram que segundo o
Conselho Nacional de Arquivos, o Cadastro Nacional de Entidades
Custodiadoras de Acervos Arquivisticos “tem como finalidade identificar de
modo unico a instituicdo custodiadora de acervo arquivistico. Seu objetivo &
intercambiar informacdes em ambito nacional e internacional”’. Portanto, ndo é
seu objetivo informar restricbes de acesso. Quando ha restricdo de algum
documento pelas situagdes mencionadas, apenas informa via e-mail aos
pesquisadores. Quanto ao cadastro da instituicdo no Diretério Brasil de
Arquivos (DIBRARQ) ha previsao para 2022.

Os usuarios sao atendidos pelo Servico de Referéncia, publico bem
diversificado conforme quadro abaixo. Em 2019 foram atendidos, em média,
por més 158,33 usuarios, totalizando 1900 por ano. Em 2020 foram atendidos,
em média, por més 38,25 usuarios, totalizando 459 por ano. Em 2021, até o
més de maio, foram atendidos, em média, por més 56 usuarios, totalizando 224

por ano.

Tabela 5 - Numero de Atendimentos ao publico externo para o Arquivo

Historico da Justica Comum do estado de Minas Gerais

Ano Numero de atendimentos
2019 1.900

2020 459

2021 224

Fonte: autoria propria
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Tabela 6 — Ocupacgdes dos usuarios atendidos no Servico de Referéncia

arquivistico na Justica Comum do estado de Minas Gerais

ADMINISTRADOR
ADVOGADO

AGENTE CULTURAL
AGRICULTOR

ANALISTA DE SISTEMAS
ANALISTA DE TI BANCARIO
ANALISTA FINANCEIRO
ANALISTA JUDICIARIO
APOSENTADO

ARQUITETO

ARTISTA

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
ASSISTENTE SOCIAL
AUDITOR

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
BANCARIO

BIOLOGA

COMERCIANTE
COMPRADOR

CONTADOR
COORDENADOR DE TI
DESEMPREGADO
DESIGNER DE PRODUTOS SUSTENTAVEIS
DIARISTA

DIRETORA FINANCEIRA
DO LAR

ECONOMIARIA
ECONOMISTA

EDUCADOR EMPRESARIAL JUNIOR
ELETRICISTA
EMPREENDEDOR
EMPRESARIO
ENGENHEIRO
ESCREVENTE

ESCRITORA

ESTUDANTE
FARMACEUTICO
FRENTISTA

FUNCIONARIO PUBLICO
GENEALOGISTA

GERENTE DE PROJETOS

~

N
N

-_—

-

—\(ﬂB—\—\—\—\—\\IL—\—\—\—\—\N—\—\—\—\—\L—\-b—\—\l\)—\—\—\—\-b-h—\—\—\wl\)—\
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GERENTE DE VENDAS
GUARDA CIVIL
HISTORIADOR 1
JORNALISTA

MEDICO
MICROEMPREENDEDOR
MILITAR

MUSICO

PADRE

PESQUISADORA
POLICIAL

POLICIAL MILITAR
PROFESSOR 2
PROGRAMADOR DE SISTEMAS

PROMOTOR DE JUSTICA

PSICOLOGA

PUBLICITARIA

RESTAURADOR DE BENS CULTURAIS MOVEIS
SECRETARIO PAROQUIAL

SEMINARISTA

SR COORDINATION EXPERT

TECNICA EM ENFERMAGEM

TECNICO JUDICIAL

TECNICO MOVIMENTAGCAO DE CARGAS
TRADUTOR

VENDEDOR

VETERINARIO

AlalalalalalalalalaAalalaaaa 202 2IWIN=2INNDNDINOaAON A~

Fonte: autoria propria

Apresenta-se, na sequéncia, a estatistica de usuarios por tema
pesquisado em 2021, 64,43% sobre genealogia, 13,44% sobre cidadania
estrangeira, 2,80% sobre escrita de livro/publicagéo, 0,84% sobre regularizagéo
de imovel, 0,84% sobre agédo de restauragcédo de registro publico, 0,28% sobre
analise de documentos, 0,28% sobre certiddo de imével rural, 0,28% sobre
levantamento de informacgdes de testamento, 0,28% sobre pesquisa histérica /

académica e 0,28% sobre prova judicial.
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Tabela 7 — Temas pesquisados por usuarios na Justica Comum do estado de

Minas Gerais

Temas pesquisados

Acao de restauragao de registro publico 0,28%
Analise de documentos 0,28%
Certiddo de imovel rural 0,28%

Levantamento de informacdes de

testamento 0,28%
Pesquisa histérica / académica 0,28%
Prova judicial 0,28%
Regularizacdo de imovel 0,84%
Escrita de livro/publicacéo 2,80%
Cidadania estrangeira 13,44%
Genealogia 64,43%

Fonte: autoria propria



97

Grafico 4 — Temas pesquisados por usuarios na Justica Comum do estado de

Minas Gerais

Fonte: autoria propria
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Nao se conhece a faixa etaria dos usuarios, pois a instituicdo ndo tem

levantamento desse dado. Quanto ao género, publico masculino supera o

feminino: 62%, enquanto o feminino, 38%.

Tabela 8 — Usuarios por género da Justica Comum do estado de Minas Gerais

Usuarios por género

Feminino

Masculino

Fonte: autoria propria
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Grafico 5 — Usuarios por género da Justica Comum do estado de Minas Gerais

Fonte: autoria propria

A estatistica de usuarios sobre escolaridade mostrou que 56,88% tém
graduacao; 11,25%, especializagédo; 9,69%, ensino médio; 8,75%, mestrado;
5%, doutorado; 2,19%, técnico; 0,62%, ensino fundamental e 0,32%, pos-

doutorado.

Tabela 9 — Escolaridade dos usuarios da Justica Comum do estado de

Minas Gerais

Escolaridade

Ensino Fundamental 0,62%
Ensino médio 9,69%
Técnico 2,19%
Graduagao 56,88%
Especializagao 11,25%
Mestrado 8,75%
Doutorado 5%
Pdés doutorado 0,32%

Fonte: autoria propria
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Grafico 6 — Escolaridade dos usuarios da Justica Comum do estado de Minas

Gerais

Doutorado

5%

Fonte: autoria propria
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O levantamento de 2021 mostra que ha pesquisadores de diversas

origens, conforme mostra o quadro abaixo.

Tabela 10 — Origens dos usuarios no Servico de Referéncia arquivistico da

Justica Comum do estado de Minas Gerais Origens dos pesquisadores:

ALEM PARAIBA - MG

ALTO RIO DOCE - MG

AMERICANA -S P

ANGICOS - RN

BELO HORIZONTE - MG

BOM JESUS DO ITABAPOANA- RJ

BOM REPOUSO-MG

BOM SUCESSO-MG

ARAGUARI-MG

BRASILIA-DF

CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM - ES

CAMPINAS - SP

CAMPO BELO - MG

CAMPO GRANDE- MS

IR PR O ) SN e ) ) IS N I |\ ) (RS Ny RSN RN N (L N (NS N S N\ S N




CANADA

CARATINGA - MG

CATALAO - GO

BALNEARIO CAMBORIU - SC

CONCEICAO DO ARAGUAIA — PA

CONSELHEIRO LAFAIETE - MG

CONTAGEM - MG

CURITIBA - PR

CURVELO - MG

DIADEMA - SP

DIVINOPOLIS — MGS

DUBLIN/OHIO — USA

ESSEN, ALEMANHA

FRAMINGHAM - MA — USA

FRANCA - SP

GAMA - DF

GOIANIA - GO

GOVERNADOR VALADARES - MG

GUARARA - MG

GUARUJA - SP

GUARULHOS - SP

IAPU - MG

ITAJUBA - MG

ITANHAEM - SP

ITARARE - SP

JAGUARE - ES

JUIZ DE FORA - MG

LAGOA SANTA - MG

LAVRAS - MG

LEOPOLDINA - MG

LIMEIRA — SP

LONDRINA - PR

MICHIGAN — EUA

MONTES CLAROS - MG

MURIAE - MG

MURITIBA - BA

NITEROI - RJ

NOVA IGUACU - RJ

NOVO HAMBURGO - RGS

ORATORIOS - MG

OSASCO - SP

PALMAS - TO

PASSOS/MG

PATOS DE MINAS - MG
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PENHA - RJ

PETROPOLIS - RJ

PIRAPETINGA - MG

POCOS DE CALDAS - MG

POMPEU - MG

PONTE NOVA - MG

PRESIDENTE BERNARDES - S P

RIBAS DO RIO PARDO - MS

RIBEIRAO PRETO - SP

RIO CASCA - MG

RIO DE JANEIRO - RJ 1

RODEIO - SC

SANTO ANTONIO DO MONTE - MG

SANTOS - SP

SAO BENTO DO SAPUCAI - SP

SAO CAETANO DO SUL - SP

SAO GONGALO DO SAPUCAI - MG

SAO JOAO NEPOMUCENO - MG

SAO JOSE DOS CAMPOS - SP

SAO PAULO - SP

SETE LAGOAS - MG

SINGAPURA

TUBARAO - SC

UBERABA - MG

UBERLANDIA - MG

IVAIPORA - PR

VARGEM ALTA - ES

VASSOURAS - RJ

VICOSA - MG

VITORIA DA CONQUISTA - BA

VITORIA - ES

VOLTA REDONDA - RJ
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LONDRES, REINO UNIDO

Fonte: autoria propria

O Servico de Referéncia atende os usuarios por solicitacdo de pesquisa
por meio do correio eletrénico, quando € preenchido um formulario com seus
dados: nome, registro geral (RG), cadastro de pessoa fisica (CPF), enderecgo
de residéncia, telefone de contato, e-mail, profissao,

nacionalidade/naturalidade, formagado académica, instituicdo a que pertence e
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finalidade da pesquisa. Nao existe uma politica de acesso instituida. O acesso
é feito com base nas leis vigentes (Lei de Arquivos e LAIl, dentre outras).
Assim, os usuarios recebem a orientacdo as pesquisas via e-mail da

Coordenacéao de Arquivo Permanente (COARPE).

Os pesquisadores e demais interessados enviam e-mail, geralmente,
contendo os nomes das partes e a comarca em que o processo/documento
tramitou. A busca é realizada com base nesses metadados. O atendimento é
prestado unicamente de forma remoto. Os documentos solicitados sao
digitalizados e enviados como anexo na resposta do correio eletrénico. Porém,
ainda existe a possibilidade caso o usuario requeira o atendimento presencial
mediante a disponibilizagdo do documento. O atendimento do servico de
referéncia realizado por e-mail facilita para aqueles que tém dificuldade quanto

ao deslocamento.

Os documentos estdo em boas condi¢des fisicas. No entanto, aqueles
que apresentam alguma deterioracdo recebem tratamento adequado.
Documentos contaminados por agentes biolégicos, como insetos, sao
congelados em freezer especifico. Documentos vindos para serem

armazenados sao limpos em mesas de conservagao.

O arquivo permanente do TIMG é relativamente jovem (cinco anos de
existéncia). Por isso, os instrumentos de pesquisa dos documentos que
custodia nesta unidade estdo em processo de construcdo. Os usuarios sao
orientados a verificar junto ao MEJUD os instrumentos de pesquisa relativos
aos documentos que custodiam. Ademais, ndo lhes é permitido copias dos

documentos.

Ha conjuntos documentais produzidos pelo Poder Judiciario no passado
e que se encontram abrigados em instituicbes externas. Os interessados séo
orientados sobre sua existéncia nos acervos na Casa Setecentista (CASA
SETENCENCISTA, 2022, online).

No TJMG, além do Arquivo Permanente, ha o também o Museu da
Memoria do Judiciario Mineiro. A GEDOC/COARPE vem desenvolvendo um

quadro de arranjo voltado para a implementagcdo da plataforma AtoM.
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Contendo codigo aberto e baseado nas normas internacionais de descrigéo
arquivistica, sera utilizado, inicialmente, para a descricdo dos documentos
arquivisticos permanentes do Judiciario Mineiro. Nesse sentido, tanto o Arquivo
Permanente quanto o Museu utilizardo o sistema para promover o amplo

acesso aos documentos custodiados.

O Servigo de Referéncia conta com 17 funcionarios terceirizados e 1
servidora efetiva, com formacdo em Histéria, Direito, Conservacédo e
Restauragédo, Arquivologia e ensino meédio. Seus recursos financeiros estédo
previstos no orgcamento da Diretoria Executiva de Gestdo da Informacao
Documental. Dispde de uma sala representativa (ainda ndo ha atendimento
presencial) e, quanto aos recursos tecnoldgicos, 2 scanners, 15 computadores

e 1 leitor de microfilmes.

Por fim, o servico de referéncia realiza atividade de difusdo como lives e

acdes educativas, como aulas no arquivo.

3.3 Similitudes na Justica Comum dos estados de Alagoas e Minas Gerais

Nesse subitem, procura-se realizar uma pequena analise das similitudes
entre a Justica Comum dos estados de Alagoas e Minas Gerais, com base nos

seguintes pontos:
» Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade da meio e Atividade-
fim

» Eliminacdo de documentos de forma sustentavel

Y

Adaptagao da Lei de Acesso a Informacéo (Lei 12.527/2011)

» Adaptacdo a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei
13.709/2018)

» Comissao Permanente de Avaliagcdo Documental

» Espaco de Memodria, fisico e virtual
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A atividade de classificacdo dos documentos na Justica Comum de
Alagoas somente se normatizou com a edigdo da Resolugéo 34, de 14 de
junho de 2016, que instituiu os Planos de Classificacdo (Tabelas Processuais
Unificadas) e as Tabelas de Temporalidade dos Processos Judiciais e dos
Documentos Administrativos e o Manual de Procedimentos para Destinagao
Documental do Poder Judiciario do estado de Alagoas, adotando também

providéncias correlatas.

No mesmo ano, a Portaria conjunta 522/PR/2016 alterou o anexo da
Portaria Conjunta da Presidéncia 417, de 10 de junho de 2015, que instituiu o
Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade (PCTT) dos documentos
administrativos da justica de primeira e de segunda instancias do estado de
Minas Gerais. Tendo anteriormente editado a Portaria conjunta 521/PR/2016,
que alterou o Anexo da Portaria Conjunta da Presidéncia 330, de 17 de janeiro
de 2014, que instituiu o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade -
PCTT dos processos judiciais da justica de primeira e segunda instancias do
estado de Minas Gerais. Atualizada pela Portaria Conjunta 648/PR, de 26 de
junho de 2017, 802/PR, de 18 de dezembro de 2018 e, 898/PR, de 10 de
outubro de 2019 que altera o Anexo da Portaria Conjunta da Presidéncia n°
417, de 10 de junho de 2015, que institui o Plano de Classificagao e Tabela de
Temporalidade - PCTT - dos documentos administrativos da justica de primeiro
e de segundo graus do estado de Minas Gerais. A Justica Comum de Minas
Gerais elaborou mais normativos para a classificacdo e temporalidade dos
documentos administrativos e processos, diferentemente da Justica Comum de

Alagoas, que normatizou em unico.

Quanto a eliminagdo de documentos de forma sustentavel, a Justica
Comum de Alagoas assinou o Termo de Compromisso 03/2018 com a
Cooperativa de Recicladores de Lixo Urbano — Cooplum para coleta de
residuos reciclaveis descartados. Todo documento destinado a eliminagao é
picotado por maquina fragmentadora, com o acompanhado de algum servidor

da unidade de origem dos documentos, antes de ser doado a cooperativa.

Em linha similar, a Justica Comum de Minas Gerais assinou convénio

com a Associacao dos Catadores de Papel, Papelao e Material Reaproveitavel
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(Asmare), que teve o segundo aditivo ao Acordo de Cooperagdao Técnica
122/2020 para os fins institucionais de cumprimento de sustentabilidade e

amparo social.

Quanto a regularizagdo do acesso a informagdo no ambito da Justica
Comum de Alagoas, houve a adaptacao a Lei de Acesso a Informagéao, que
editou a Resolugao interna 29, de 17 de maio de 2016, em consonancia com a
Lei de Acesso a Informagdo, ou Lei 12.527/2011. Segue os principios da
administragdo publica, como o da observancia da publicidade como preceito
geral e do sigilo como excegdo. A Justica de Minas Gerais normatizou o
assunto com base na Resolugdo 731, de 9 de agosto de 2013, que
regulamenta o acesso a informagado, e na aplicagdo da Lei 12.527, de 18 de
novembro de 2011, no ambito do Tribunal de Justica do estado de Minas
Gerais, e no que dispde o inciso XXXIII do art. 5°, o inciso Il do §3° do art. 37 e
0 §2° do art. 216 da Constituicdo da Republica.

Quanto a Politica de Protegao de Dados Pessoais e da Privacidade, o
Poder Judiciario do estado de Alagoas instituiu pela Resolugdo 3, de 02 de
mar¢o de 2021, que dispde sobre a Politica de Protecdo de Dados Pessoais e
da Privacidade (PPDPP) para afinar conformidade com o previsto na Lei
13.709, de 14 de agosto de 2018, a fim de garantir a prote¢cao da privacidade

de seus titulares.

A Justica Comum de Minas Gerais passou a estabelecer diretrizes e
procedimentos para o tratamento dos dados pessoais no TJMG em
conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), com a
Lei 12.965, de 23 de abril de 2014, que estabelece principios, garantias,
direitos e deveres para o uso da Internet no Brasil e com a Resolugao 363/2021
do CNJ, que estabelece medidas para o processo de adequacio a Lei Geral de
Protecado de Dados Pessoais a serem adotadas pelos tribunais.

Quanto a avaliagdo de documentos, a Justica Comum de Alagoas
instituiu, primeiramente, a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPDA) mediante Ato Normativo 58, de 26 de outubro de 2009, a qual n&o
contava com profissional formado no curso de graduagdo em Arquivologia.

Alias, nem havia tal profissional no quadro funcional. Estabelecia para fins de
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assessoramento: representantes do Arquivo Judiciario, representante da Area
de Biblioteconomia e um representante com formagdo em Histéria. Em 3 de
margo de 2015, via Portaria 365, deixou de haver sobre registro sobre a CPDA,
e sim sobre a Comissdo Permanente de Gestdo Documental, que, para o
biénio 2021/2022 apresenta nova composi¢ao, por intermédio da Portaria 383,
de 4 de fevereiro de 2021.

No ambito da Justiga Comum de Minas Gerais, constituiu-se a Comissao
Técnica de Avaliagdo Documental (CTAD), via Resolugdo 749/213, prevista
pela Resolugdo 484/2005. Por ultimo, instituiu-se a Comissdo Técnica de
Avaliacdo Documental, que vigorou de 2 de julho de 2020 a 30 de junho de
2022, via Portaria 4968/PR/2020, atualizada pela Portaria Conjunta 5696/PR,
de 21 de julho de 2022.

Em atendimento a Resolugao 324/2020 do CNJ, em seu art.40, para a
instituicdo de ambientes fisico e virtual de preservacdo e divulgagdo de
informacgdes relativas a memoaria, o Poder Judiciario de Alagoas criou o Centro
Cultural e de Meméria, encarregado de promover atividades museoldgica e
culturais, bem como de divulgar os valores de justica e contribuicdo para a
pacificacdo social. A Resolugdo 30, de 1° de dezembro de 2020, passou a
disciplinar as atividades a serem executadas pelo Centro Cultural e de Memoria

do Poder Judiciario e a estabelecer a estrutura administrativa do 6rgao.

Para a instituicdo de ambientes fisico e virtual de preservagcao e
divulgacao de informacgdes, o Poder Judiciario de Minas Gerais, por intermeédio
da Resolugao 324/2020 do CNJ, em seu art.40, criou a Memoria do Judiciario
Mineiro, que se define como um espaco de museu. Localizado em sitio
eletrébnico institucional, faz referéncia a digitalizacdo dos acervos das
comarcas, onde disponibiliza conjuntos disparatados de documentos, mediante
a utilizacdo de recurso do google drive para armazenamento e acesso. A
“‘Memdria do Judiciario Mineiro” foi instituida pela Resolucido 108, de 9 de
novembro de 1988. Em seu art. 2°, o acervo da “Memoria do Judiciario Mineiro”
foi constituido, basicamente, por pecas significativas, que apresentem valor
historico e ligagbes com o Judiciario do estado, seu trabalho e suas grandes
figuras.
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3.4 Diferencgas na Justica Comum dos estados de Alagoas e Minas Gerais

Quadro 3 — Diferengcas apresentadas na Justica Comum dos estados de

Alagoas e Minas Gerais

TJAL TIJMG

Cargo de analista X
judiciario -
Arquivologia

Setor de Arquivo X
institucionalizado

Setor especifico para X
atendimento a
pesquisa

Digitalizacao para X
acesso aos
documentos

Comissao de Gestao X
da Memoria

Politica de gestao de X
documentos
eletronicos

Atendimento para X X

vistas ou reproducao Atende direto ao Atende as unidades
do processo na fase solicitante. judiciarias para depois
intermediario atender ao solicitante.

Fonte: autoria propria

O cargo de analista judiciario com formagdo em graduagdo em
Arquivologia é algo relativamente recente no contexto do Poder Judiciario. A
Instrucdo Normativa do Conselho Superior da Justica do Trabalho -
Recomendagao CSJT -, 12, de 5 de julho de 2011, recomenda aos Tribunais
Regionais do Trabalho que disponham, no minimo, de 1 (um) cargo de analista
judiciario, area Apoio Especializado, especialidade Arquivologia, em seus
respectivos quadros de pessoal. De forma analoga, outros tribunais a

aplicaram, como o Tribunal de Justica de Alagoas, que realizou concurso em
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2012, pela primeira vez, para o cargo de analista judiciario, area Apoio
Especializado, especialidade Arquivologia, com a disponibilidade de oferta de

uma vaga.

A Justiga do estado de Minas Gerais ainda ndo prevé o cargo de analista
judiciario, area Apoio Especializado, especialidade Arquivologia em seus
quadros. Foram contratos, na modalidade de terceirizacdo quatro profissionais
com formagdo em Arquivologia, sendo que dois exercem suas atividades na
Geréncia de Arquivo e Gestdo Documental da segunda instancia, de
Documentos eletrénicos e Permanentes (GEDOC) e outros dois na Geréncia
de Arquivo e Gestdo Documental da primeira instancia. A coordenadora da
Coordenacédo de Arquivo da e segunda instancia (COARQ) é formada em
Arquivologia e a gestora da Geréncia de Arquivo e Gestdo Documental da
segunda instancia, de Documentos eletronicos e Permanentes (GEDOC) esta
graduando em Arquivologia. No entanto, nenhuma delas cumpre suas

atividades como arquivista, mas somente como gestora.

Em alguns o6rgdos do Poder Judiciario ainda ndo se percebe a
necessidade da presencga do setor de Arquivo no organograma, como € 0 caso
da Justica do estado de Alagoas, que nao prevé até o momento a
institucionalizagdo da unidade de Gestdo Documental no organograma. No
entanto, consta no organograma elaborado em 2007 o Departamento Central
de Arquivo Judiciario, subordinado a Diretoria Adjunta de Jurisprudéncia, esta
subordina a Secretaria Geral, a qual somente recebe os processos da segunda
instancia. Depois da reforma fisica do setor de Arquivo, que ndo existe no
organograma, Os recebeu no mesmo espaco. Esse setor também ja foi
confundido com a responsabilidade somente da custddia dos processos da
primeira instancia, o que é um grande erro, pois custodiava todos os processos
que ali fossem transferidos. Além disso, existe no organograma da
Corregedoria-Geral da Justica o setor de Arquivo subordinado a Secretaria-
Geral. Depois que um servidor foi nomeado para o cargo, com formagao em
Arquivologia e posteriormente incumbido responsabilizar-se pelo setor do
Arquivo — aquele que até o momento ndo existe no organograma, mas

concentra a custddia dos processos de todo o Judiciario de Alagoas —, deu-se
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inicio a implantagdo da gestdo documental, que se deu, inicialmente, com a

aprovacgao pelo Pleno da Casa da Resolugao 34, de 14 de junho de 2016.

Ja a Justica do estado de Minas Gerais, por intermédio da Resolugao
521, de 8 de janeiro de 2007, dispde sobre a estrutura organizacional e o
regulamento da Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes (EJEF). Em
seu art. 3° nstituiu a Diretoria Executiva de Gestdo da Informacéao

Documental, que obedece a estrutura seguinte:
Diretoria Executiva de Gestao da Informagao Documental:
a) Assessoria Técnica para Gestédo da Informagao Documental;

b) Geréncia de Jurisprudéncia e Publicagbes Técnicas:

1 - Coordenacgao de Indexagéo de Acordaos e Organizagao de
Jurisprudéncia;

2 - Coordenagao de Publicagao e Divulgagéo de Informagéao
Técnica;

c) Geréncia de Biblioteca, Pesquisa e Informacgao
Especializada:

1 - Coordenacgao de Documentacéo e Biblioteca;
2 - Coordenacgao de Pesquisa e Orientacao Técnica;

d) Geréncia de Arquivo e Tratamento da Informacgao
Documental:

1 - Coordenacao de Arquivo;

2 - Coordenacgao de Tratamento do Acervo Arquivistico.

A Resolugao citada, além de discriminar a estrutura organizacional,
descreve, no Titulo Ill, os objetivos e as atribuicdes de cada unidade. Em seu

art. 62 a Geréncia de Arquivo e Tratamento da Informacdo Documental tem por

objetivo garantir a gestdo do Sistema de Arquivos e
Documentos do Tribunal, promovendo o recolhimento, a
organizagdo, a disponibilizagdo, a guarda e a preservagao

adequadas dos documentos produzidos e recebidos pela
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Instituicio no desempenho de suas fungdes judiciais e
administrativas e que possuam valor primario - judicial, fiscal e
administrativo - ou valor secundario - informativo e historico,
transformando os documentos arquivisticos em reserva
informacional para apoio as atividades judiciais e
administrativas cotidianas, nas tomadas de decisdes e no
registro da trajetéria do Tribunal e de sua relagdo com a

sociedade civil.

Ainda nesse Titulo, descreve os objetivos e as atribuicbes das unidades
subordinadas a Geréncia de Arquivo e Tratamento da Informagdo Documental:
que sao a Coordenacgao de Arquivo e a Coordenacao de Tratamento do Acervo

Arquivistico.

Diante da Resolugdo 324/ 2020 do CNJ, faz-se necessario prever um
setor especifico para zelar pelo atendimento a pesquisa e pela digitalizagéo
para possibilitar o acesso aos documentos. No entanto, a Justica do estado de
Alagoas nao disciplina internamente o atendimento a pesquisa tampouco
realiza a digitalizagdo em atendimento remoto para os pesquisadores. Isso
iniciou-se em 2017, como o apoio da Universidade Federal de Alagoas para
elaboracdao de uma base de dados, na qual foram descritos os documentos
histéricos. Ainda no &mbito desse convénio, prevé-se a digitalizagdo desses
documentos. O Provimento 18, de 18 de maio de 2016, que estabelece normas
e procedimentos atinentes ao acesso para a obtencdo de copia impressa ou
digitalizada dos autos findos arquivados definitivamente no Arquivo Judiciario

da Capital.

Na Justica do estado de Minas Gerais, ja se encontra regulamentado o
funcionamento da unidade de arquivo permanente, via Portaria 111 / 2VP, de 7
de junho de 2018. Tem se como atividade desenvolvida pela unidade do
arquivo permanente, segundo art. 4°, inciso VI, o acesso a documentos do
acervo por intermédio de arquivos gerados a partir de sua digitalizagao, ou
qualquer outro meio eletronico, observada a necessidade de preservacdo do

sigilo, quando aplicavel. Segue ainda no art. 4°, §1°:
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O acesso ao acervo documental recolhido a unidade de arquivo
permanente devera ser requerido por meio de correspondéncia
eletrbnica ao enderego coarpe@tjmg.jus.bor. A mensagem

devera conter:
| - a identificacao clara do requerente;

Il - a individualizagdo do documento com indicagdo do maior
numero de dados possiveis, como partes envolvidas, objeto,

numeragao, unidade geradora, comarca e ano do documento;

Il - dados para contato.

Em continuidade a Resolugédo 324/ 2020 do CNJ, art. 39, os 6rgéos do
Poder Judiciario dever&o criar a Comisséo de Gestao da Memoéria. O estado de
Alagoas elaborou a Portaria 397, de 4 de fevereiro de 2021, que designa a
composicao de uma comissao para administrar o Museu e produzir livro sobre
a histéria de seu Poder Judiciario, que posteriormente alterou o nome “Museu”
para “Centro de Cultura e Memodria”. Essa comissao passou a se chamar
“Comissao para administragcao do Centro de Cultura e Memoria, bem como do
Livro sobre a histéria do Poder Judiciario do estado de Alagoas” em carater
temporario. Em atendimento a Resolugcdo 324/CNJ, em seu art. 39, prescreve
que os orgaos do Poder Judiciario criardo a Comisséo de Gestao da Memodria.
O Judiciario de Alagoas elaborou uma resolugdo para a instituicdo da
Comissdo de Gestdo da Memodria com carater Permanente, submetida ao
Pleno. Enquanto, a Justica do estado de Minas Gerais ainda nao constituiu

uma comissao para a Gestao da Memoria para sua instituicéo.

Ainda prevé a Resolucdo 324/ 2020 do CNJ, art. 34, prevé, para fins de
preservagao digital, que os 6rgdos do Poder Judiciario adotem repositorio
arquivistico digital confiavel (RDC-Arq), desenvolvido como software livre,
gratuito e de cddigo aberto, projetado para manter os dados em padrées de
preservacao digital e o acesso no longo prazo. No entanto, a maioria dos

orgaos do Poder Judiciario ndo se adaptou a essa nova realidade. A Justica do
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estado de Alagoas ainda ndo possui normatizacéo interna quanto a politica de
gestdo de documentos eletronicos, ao passo que a Justica do estado de Minas
Gerais prevé, segundo a Portaria Conjunta 728/PR, de 14 de marco de 2018, a
instituicdo da Politica de Manutengdo de Documentos Eletronicos, em cujo
art.7° prevé que os documentos eletrbnicos e digitais, produzidos ou
capturados em sistemas computacionais utilizados pelo TIMG tenham garantia
de classificagao e destinacao final, com base nos Planos de Classificacdo e as
Tabelas de Temporalidade (PCTT) instituidos pelo TJMG: autenticidade,
aderéncia as regras institucionais de sigilo e acesso, e preservagao. Quanto ao
repositorio arquivistico, o art. 8° preconiza que o0s sistemas produzam
documentos eletrénicos e digitais e que o repositério arquivistico digital
confidvel mantenha o controle de acesso, consulta, uso, trilha de auditoria,
backup e seguranca na infraestrutura das instalagcdes, além de outros

requisitos a serem definidos em regulamentagao propria.

O Servico de Referéncia oferece o atendimento para vistas ou
reproducao do processo, mesmo que este ainda esteja na fase intermediaria. O
requerimento de autos findos solicitado por advogados ou partes do processo
acontece de forma diferente entre as unidades judiciarias estudadas nesta

dissertacao.

Na Justica Comum de Alagoas, para obter copia impressa ou
digitalizada dos autos findos no setor do Arquivo Judiciario, a parte € atendida
diretamente, sem a necessidade da presenga do advogado do processo. A
parte devera apresentar documento de identificacdo oficial com foto e
comprovante de pagamento de custa, a ser impresso no portal do Tribunal de
Justica do estado de Alagoas, onde também é formulada por requerimento
eletrénico a solicitagdo de desarquivamento para a obtencdo de codpia ou
somente ‘vistas’ ao processo. O Provimento da Corregedoria-Geral da Justica
de Alagoas 18, de 18 de maio de 2016, ainda prevé, no art 2°, paragrafo unico,
quando da solicitacdo de acesso a obtengéo de copia impressa ou digitalizada,
integral ou parcial, dos autos findos de processos criminais que apenas
poderao fazé-lo advogado, procurador de estado, defensor publico e promotor

de justica. Se caso os autos forem necessarios para fins diferentes da
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obtencdo de copias, devera o requerente com capacidade postulatéria
peticionar o desarquivamento a unidade judicial de tramitacdo da acéo,

conforme preconiza o art. 5° do provimento mencionado.
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CONSIDERAGOES FINAIS

O Servigo de Referéncia arquivistico € essencial para o dialogo entre o
acervo e seus usuarios, com apoio em um tratamento técnico, em uma equipe
especializada e capacitada, além de instrumentos arquivisticos de gestao,
como também nos instrumentos de pesquisa. O acesso a informacdo aos
documentos de arquivos é regulamentado como direito fundamental na
Constituicdo Federal vigente e, posteriormente, na Lei dos Arquivos, Lei
8.159/1991, e na Lei de Acesso a Informacao, ou Lei 12.527/2011.

No ambito do Servico de Referéncia arquivistico da Justica Comum
estadual foram escolhidas as unidades judiciarias de Alagoas e de Minas
Gerais, o que possibilitou uma proveitosa elaboragdo da dissertacdo em

profundidade de analise.

Esta dissertacdo teve por objetivo principal investigar o Servico de
Referéncia, entendido como servigco arquivistico, da Justica Comum brasileira,

com destaque para a de Alagoas e a de Minas Gerais.

Os objetivos especificos foram: Analisar a gestdo do Servico de
Referéncia no tocante ao acesso as informacgdes produzidas e recebidas em
processos que compdem os arquivos da Justica Comum brasileira, envolvendo
mais detidamente a dos estados de Alagoas e Minas Gerais; Analisar o estado
da arte da pesquisa sobre Servico de Referéncia no contexto brasileiro, no
ambito da Ciéncia da Informag&o, em particular no campo da Arquivologia;
Identificar os instrumentos de pesquisa arquivisticos nos Servicos de
Referéncia estudados; Analisar o Servico de Referéncia oferecido nos arquivos
da Justica Comum de Alagoas; Analisar o Servigo de Referéncia oferecido nos
arquivos da Justica Comum de Minas Gerais; e Apontar as similitudes e
diferencgas entre os Servicos de Referéncia pesquisados.

Ao longo desse trabalho, percebeu-se que muito ainda pode ser
estudado sobre Servico de Referéncia arquivistico no Judiciario. Existem
poucos materiais que abordam essa tematica, todos eles estes de grande



115

relevancia para a elaboragcdo dessa dissertacdo. No panorama nacional, o
Servigo de Referéncia arquivistico ainda é pouco estudado e menos ainda
sobre os usuarios. No entanto, a elaboracdo de normativos como a Lei dos
Arquivos, a Lei de Acesso a Informacdo e a Lei de Protegcdo de Dados
Pessoais tem levado a pensar como proceder sobre 0 acesso a informacao dos

documentos de arquivo de forma a atender ao acesso, a difusdo, a

transparéncia governamental e a protecdo de dados pessoais.

Diante do escasso material sobre esse assunto, decidiu-se analisar o
Servigo de Referéncia na Justica Comum estadual, em particular a dos estados
de Alagoas e de Minas Gerais. O Poder Judiciario, mais especificamente, por
representar a busca pela pacificagado social, por meio garantidores de direitos e
obrigagdes conquistados pelo acesso a informagdo, tanto pela Unidade
institucional como pela sociedade, de forma geral. Logo, a decis&o de analisar
o Servico de Referéncia arquivistico de duas instituicdes permitiu perceber
como sao aplicados os normativos referentes e como se realizam os

procedimentos operacionais que ocasionam ensinamentos académicos.

A dissertagcao adotou a metodologia qualitativa em estudos de casos
levantados nos arquivos estaduais da Justica Comum de Alagoas e de Minas
Gerais. Para isso, os Servicos de Referéncia arquivisticos foram visitados e
estudados, de maneira metddica, por entrevistas semiestruturadas e coleta de

informagdes por meio de questionarios.

O problema de pesquisa ficou assim definido: “Os Servicos de
Referéncia arquivisticos da Justica Comum dos estados de Alagoas e Minas
Gerais obedecem as normas implantadas pelo Conselho Nacional de Justica
em consonancia com o Conselho Nacional de Arquivos, respeitando o direito
fundamental de acesso as informagdes produzidas e recebidas nesse ambito
consagrado na Constituicdo vigente por meio do Servigo de Referéncia?”

Concluiu-se que existe, sim, uma acao para a obediéncia aos normativos
implantados pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ) e pelo Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ). No entanto, ha momentos em que essas o
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acdes parecem superficiais, como se fossem uma preocupag¢ado em responder

tdo somente a pontuacédo do CNJ, aferidas em favor do ranking dos tribunais.

Os arquivos judiciais seguem a Lei de Acesso a Informacéao, prevendo
também o cuidado com os dados pessoais. A Lei 12.527/2011 estabelece
parametros concretos para a implementacdo dos direitos e deveres
constitucionais mencionados de acesso a informacgdes de interesse particular,
coletivo ou geral e relativos a organizagao do Estado. A lei em questao esta
diretamente relacionada as atividades de Gestdo Documental, porquanto a
devida organizagdo da documentagdo, o gerenciamento de informacdo e a
preservacao do patriménio arquivistico cumprem as metas do CNJ. No entanto,
o contexto institucional percebe pouco a relevancia e a aplicagdo do acesso a
informacado e dos demais normativos nos servicos de arquivos. Constatou-se
que nos arquivos pesquisados ainda € escassa a elaboragao dos instrumentos
de pesquisa, constatando-se apenas o uso de inventario, que também nao é
atualizado. Ademais, a questdo do acesso aos documentos arquivisticos
relaciona-se intrinsecamente a preservacao, pois eles precisam existir em bom
estado. No ambito dos arquivos pesquisados, ndo existe uso de aparelho de ar-
condicionado nem aferi¢gdo para verificar constancia na temperatura e umidade.
Existe somente laboratério de restauracado na Justica Comum de Minas Gerais,
que conta com apenas um profissional de restauro, o que, segundo ele, ndo é

suficiente para a demanda.

Elaborou-se um subcapitulo neste trabalho especificamente para tratar
das fungdes arquivisticas na perspectiva de favorecimento ao funcionamento
do Servigo de Referéncia do arquivo, como a de avaliagdo arquivistica,
classificagao arquivistica, descricdo arquivistica e instrumentos de pesquisas.
As fungdes arquivisticas permeiam a gestdo documental, constituindo-se em

importante auxiliar na difusdo e no acesso aos documentos.

Em capitulo posterior, observou-se que a Justica Comum de Alagoas e
Minas Gerais possuem pontos em comum, por exemplo: obedecem ao Plano
de Classificacdo e Tabela de Temporalidade da Atividade-meio e Atividade fim
(PCTTDA); eliminam documentos de forma sustentavel; adaptaram-se a Lei de
Acesso a Informagado, ou Lei 12.527/2011; adaptaram-se a Lei Geral de
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Protecdo de Dados Pessoais, ou Lei 13.709/2018; implantaram a Comissao
Permanente de Avaliagdo Documental; e instituiram o Espago de Memoria

fisico e virtual.

As Justicas Comuns dos dois estados distinguem-se, todavia, quando
apenas a de Alagoas possui um profissional servidor no cargo de analista
judiciario. A Justica Comum de Minas Gerais possui em sua estrutura
organizacional a Diretoria Executiva de Gestdo da Informagdo Documental e
suas subdivisbes, enquanto na Justica Comum de Alagoas néo
institucionalizou uma unidade de Gestdo Documental no organograma. Assim,
como ha um setor especifico para atendimento de Servico de Referéncia
arquivistico na Justica Comum de Minas Gerais, na Justica Comum de Alagoas
nao se disciplina atendimento a pesquisa nem tao pouco digitalizacdo em

atendimento remoto para os pesquisadores.

Em termos da Resolucdo 324/2020 do CNJ, que, em seu art. 39
prescreve que os orgaos do Poder Judiciario deverdo criar a Comissdo de
Gestdo da Memoria, apenas a Justica Comum de Alagoas atendeu a essa
prescricdo. Ainda sobre a mesma Resolugao, em seu art. 34, prevé, para fins
de preservacado digital, que os érgaos do Poder Judiciario deverdo adotar
adotem repositorio arquivistico digital confiavel (RDC-Arq), desenvolvido como
software livre, gratuito e de codigo aberto, projetado para manter os dados em
padrées de preservacdo digital e o acesso em longo prazo, tem-se que ambas
a Justica Comum analisadas ndao possuem RDC-Arqg implantado, ressaltando-
se que a de Minas Gerais normatizou a instituicdo da Politica de Manutencao
de Documentos Eletrénicos, que determina, no art. 7°, que os documentos
eletrénicos e digitais, produzidos ou capturados em sistemas computacionais
utilizados pelo TIMG, tenham garantia de classificagdo e destinacao final, de
acordo com os Planos de Classificagao e as Tabelas de Temporalidade (PCTT)
autenticidade; aderéncia as regras institucionais de sigilo e acesso; e

preservacao.

Quanto ao atendimento Servigo de Referéncia arquivistico para vistas ou
reproducdo do processo, a Justica Comum de Alagoas, para acesso a
obtencdo de codpia impressa ou digitalizada dos autos findos no setor do
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Arquivo Judiciario, atende diretamente a parte, sem a necessidade da presenca
do advogado do processo, enquanto na Justica Comum de Minas Gerais todo
requerimento deve ser realizado diretamente a unidade cartoraria de origem do

processo.

O Servico de Referéncia desempenha um papel de mediador entre o
usuario e os documentos do arquivo para a efetivacdo do acesso a informacao.
Para que a sociedade exerga seus direitos e garantias de forma plena e, ainda,
exerca a fiscalizagdo sobre os atos publicos, deve existir a devida
disponibilizagdo da informagédo, observada sua autenticidade, integridade e
eventual restricdo de acesso pela efetivacdo dos servicos de referéncia

arquivisticos.
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APENDICE A - QUESTIONARIO ENCAMINHADO AOS RESPONSAVEIS
PELOS SERVICOS DE ARQUIVO DA JUSTICA COMUM DOS ESTADOS DE
ALAGOAS E MINAS GERAIS

ARQUIVO

P w N =

Quais sao os tipos de documento?

Qual é o volume total?

Qual é a data-limite total?

Quantos sao os fundos documentais sao abrigados pelo arquivo e quais

sao as suas datas-limite?

5. Qual o volume de cada fundo custodiado pelo arquivo?

6. Como é o arranjo do acervo?

Existe atualmente um RDC-Arg em funcionamento em desenvolvimento
visando a preservagdo permanente de documentos arquivisticos no
ambito do Tribunal? (OBSERVACAO, NO CASO DO TJMG HA
DIVERSOS BANCOS DE DADOS EM FUNCIONAMENTO)

. No caso no TUMG, no Cadastro Nacional de Entidades Custodiadoras

de Acervos Arquivisticos, consta que “ha restricdo de acesso aos
documentos em fase de organizagao, necessidade de autorizagao”,
quais sdo os documentos com acesso restrito e quais sdo os critérios

para a autorizacao?

. No caso do TJAL, existe alguma previsado para o cadastro da instituicao

no CODERQ?

10.No caso do TJAL, existe alguma previsao para o cadastro da instituicao

no DIBRARQ?

11.No caso do TJMG, existe alguma previsao para o cadastro da instituigao

no DIBRARQ?

CARACTERISTICAS DOS USUARIOS

1.
2.
3.

Quantos usuarios sao atendidos por més? E por ano?
Quais sao os ocupagdes de pesquisador?

Quais sao os temas pesquisados?
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Qual é a faixa etéaria dos pesquisadores?
Qual é a origem dos pesquisadores? Onde residem?
Qual é a estatistica de usuarios por género?

Qual é a estatistica de usuarios por escolaridade?

©@ N o o &

Qual é a estatistica de usuarios por finalidade da pesquisa?

CARACTERISTICAS DO SERVIGO DE REFERENCIA

1. Como sao as condi¢cdes de acesso?

2. Quais sao as politicas de acesso?

3. Quais servigos sao oferecidos pelo servigo de referéncia aos usuarios?

4. Como funciona o servigo de pesquisa?

5. Acontece de forma presencial e/ou sistema on-line e/ou atendimento
remoto?

6. O servigo de referéncia esta apto a atender pessoas com necessidades
especiais?
Como estao as condigdes fisicas dos documentos?
E permitido realizar cépias dos documentos?
Quais tipos de instrumentos de pesquisa estdo disponiveis para consulta
no servico de referéncia?

10.Existem conjuntos documentais produzidos pelo poder judiciario no
passado e que se encontram abrigados em instituicées externas?

11.0 servigo de referéncia orienta os usuarios sobre a existéncia desses
conjuntos documentais abrigados em instituicbes externas?

12.Qual a relagdo do servigco de referéncia com o Centro de Cultura e
Memoria do Poder Judiciario ja que o Centro custodia documentos
arquivisticos do judiciario?

13.Quais sao os recursos do servigo de referéncia? ( recursos humanos,
financeiros, infra estrutura fisica e tecnolégica.

14.Qual a formagdo dos profissionais responsaveis pelo servico de
referéncia?

15.Realiza-se atividades de difusdo? (exposicdes, palestras, publicagao de
fontes, etc)

16.Realiza-se a¢des educativas?
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17.Qual a formagao dos profissionais responsaveis pelo servigo de referéncia?
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APENDICE B - LISTA DO ACERVO DOCUMENTAL DO ARQUIVO PUBLICO
DE ALAGOAS CORRELACIONADO A JUSTIGA COMUM JUSTIGA DE
ALAGOAS

Caixa 4

Documento: Provincia de Alagoas

Assunto: Revoltas em Alagoas: 1835 - 1975 / Acordos de paz assinado: 1833 -
1836 / Oficios sobre a Revolugdo em 1939 / Oficios sobre a vinda da imperatriz
- 1868 / Quebra-Quilo (1875) / Oficios do Chefe de Policia de Macei6 - 1875/
Ministérios da Justica, Guerra, Império, 1874

Ano: 1835 a 1875

Caixa 104

Documento: Tribunal da Justica do Estado

Assunto: O “Impeachment” contra o governador Muniz Falc&o
Ano: 1957

Caixa 351

Assunto: Poder Judiciario. Tribunal da Justica. Sobre danos em edificio depois
de chuvas.

Ano: 1962

Caixa 555

Documento: Tribunal Regional Eleitoral / Tribunal da Justica / Ministério da
Guerra / Delegacia de Policia de Rio Largo / Ordem dos Advogados do Brasil /
Secretaria do interior e Educacéao

Caixa 1023
Documento: Batalhdo da Policia Militar / Secretaria Geral do Estado
Assunto: Minutas diversas / Diversos Atos sobre funcionarios da Justica

Caixa 1600

Documento: Tribunal da Justica
Assunto: Oficios

Ano: 1850-1870 / 1932-1935

Caixa 1742

Documento: Ministério do Império / Ministério da Justica

Assunto: Envio do Mapa da Populacdo desta Vila de Alagoas / Mapa da
populacao (brancos, pardos, pretos e indios) / Oficios / Relagdo dos despachos
pelo exm sr do Estado dos negocios da Justiga desde 10 de Novembro até 31
do més de 1861

Ano: 1860-1862
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Caixa 2877

Documento: Secretaria da Fazenda e da Produgéao
Assunto: Oficios recebidos do Tribunal de Justica
Ano: 1945

Caixa 3197

Documento: Tribunal da Justica do estado de Alagoas
Assunto: Apelacado Crime no 2394 de Sao Miguel dos Campos
Ano: 1963

Caixa 3354

Documento: Secretaria do Governo

Assunto: Documentos do Supremo Tribunal de Justica de Recife
Ano: 1880

Caixa 3404

Documento: Secretaria do Governo

Assunto: Oficios ao Supremo Tribunal de Justica / Relagdo de Distritos
Ano: 1885

Caixa 3404

Documento: Palacio da Justica em Construcao
Assunto: Créditos

Ano: 1912

Caixa 3444

Documento: Secretaria do Interior Educacao e Saude
Assunto: Oficios da Secretaria de Justica

Ano: 1942 / 1943 / 1946

Caixa 3468

Documento: Secretaria do Interior Justica e Seguranga Publica

Assunto: Oficios requerendo remogao por permuta do cargo de um municipio
para outro / Solicitagdo de Pagamento de aluguel de prédio / requerimento de
ordem de habeas corpus / Mapa diario de distribuigdo do pessoal

Caixa 3803

Documento: Estado de Alagoas - Secretaria do Interior, educagédo e saude -
Diretorial geral - Servigos propondo aumento de lotagdes orgamentérias -
Oficios da secretaria do Tribunal de Justica / Livros expedidos / Exposi¢ao de
motivos / Oficios

Ano: 1944-1945 / 1951/1952
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Caixa 3809

Documento: Secretaria do Tribunal de Justica - Tribunais de Apelagao Eleitoral
Assunto: Correspondéncias recebidas e expedidas

Ano: 1956

Caixa 4273

Documento: Tribunal de Justica Publica / Juiz de Direito da Comarca de Porto
Calvo

Assunto: Oficios / Requerimentos

Ano: 1891 / 1899

Caixa 4298

Documento: Ministérios da Justica, Império e da Guerra
Assunto: Oficios e relacdes

Ano: 1855-1856

Caixa 4551
Documento: Ministério da Justica
Ano: 1880

Caixa 4587

Documento: Tribunal de Justica

Assunto: Certificado de nomeagao e promogao
Ano: 1954 - 1960

Caixa 4616

Documento: Governo de Alagoas - Juiz de Direito
Assunto: Oficios

Ano: 1961 - 1963

Caixa 4902

Documento: Estado de Alagoas - Tribunal Superior de Justica
Assunto: Oficios

Ano: 1933

Caixa 5026

Documento: Tesouro Nacional do estado Alagoas / Delegado Fiscal / Delegacia
de Policia Municipal / Tribunal de Justi¢a / Justica Eleitoral

Assunto: Receitas e despesas / Cobrancga da divida ativa / Requerimento

Ano: 1916 /1918 / 1919 / 1934 /1955

Caixa 5093
Documento: Secretaria do Tribunal da Justica do estado de Alagoas
Assunto: Circulares e recibos



138

Ano: 1961

Caixa 5359

Documento: Tribunal da Justica do estado de Alagoas
Assunto: Serventuario da Justica

Ano: 1918

Caixa 5369
Documento: Provincia das Alagoas / Tribunal de Justica

Assunto: Oficios e Portarias / Correspondéncia Ativa.
Ano: 1860 / 1865

Caixa 5370
Documento: Provincia das Alagoas / Tribunal de Justica

Assunto: Oficios e Portarias / Correspondéncia Ativa.
Ano: 1845 - 1848

Acervo Professor Moacir Santana

Aloysio Américo Galvdo. Centenario do Tribuna de Justica de Alagoas:
subsidios a sua Historia. Maceio, SERGASA, 1992. 280p.

MENDONCA, Alfredo Gaspar de. Fung¢des normativas do tribunal de Justica.
Maceio, IGASA, 1975. 109p. (Consta na Biblioteca do TJ/AL conforme
perguntado em 13/07/2022).
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APENDICE C - LISTA DO ACERVO DOCUMENTAL DO INSTITUTO
HISTORICO GEOGRAFICO DE ALAGOAS CORRELACIONADO A JUSTIGA
COMUM JUSTICA DE ALAGOAS

ACERVO DOCUMENTAL

Caixa 1

00005-01-01-05

D. Joao IV. Ordem de el-Rei D. Joao IV, mandando distribuir as terras publicas
das capitanias do Norte do Brasil aos soldados, empregados da Fazenda e da
Justica, que tomaram parte na guerra contra os holandeses - 1654.

Obs: Copia. Oferta de Pedro Paulino da Fonseca. Lisboa, 29 Abr. 1654. 01F

Caixa 2

00144 - 04 - 02 - 07

POVOAS, Sebastiao Francisco de Mello e, Oficio ao juiz ordinario, Vereadores
e Procurador da Camara da Vila das Alagoas, remetendo copia da Constituigdo
organizada pelas Cortes Nacionais. Macei6, 15 Abr. 1821. 01F.

00145 -04 - 02 - 08

POVOAS, Sebastido Francisco de Mello e, Oficio ao juiz ordinario, Vereadores
e Procurador da Camara da Vila das Alagoas referente a prisdo do Cadete
Jodo de Souza Caldas. Alagoas, 07 Mai. 1821. 02F.

00146 - 04 - 02 - 09

POVOAS, Sebastiao Francisco de Mello e, Oficio ao juiz ordinario, vereadores
e procurador da Camara da Vila das Alagoas, solicitando a cépia do termo no
qual foi fixada a residéncia do Governo na Vila das Alagoas. Alagoas, 14 Mai.
1821. 01F.

00147 -04 -02-10

POVOAS, Sebastido Francisco de Mello e, Oficio ao juiz ordinario, vereadores
e procurador da Camara da Vila das Alagoas solicitando copia do auto da
publicacdo do Decreto de 24 de Fevereiro de 1821, e do Juramento de 21 de
Abril. Alagoas, 14 Mai. 1821. 01F.

Caixa 3

00165 - 04 - 03 - 05

Junta do Governo Provincial da Vila das Alagoas, Oficio do Governador das
Alagoas ao Juiz Ordinario da Vila do Poxim sobre formacdo de culpa de
delinqientes e pedindo uma relacdo de todos os criminosos do distrito. 15
Fev.1822. 01F.

Obs: Oferta de Joao Guilherme Pitta. Péssimo estado de conservacgao.

Caixa 05
00277 -05-01-24
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SEIBLITZ, D. Nuno Eugénio de Lossio e, Portaria do Presidente da Provincia
das Alagoas D. Nuno Eugénio de Lossio e Seiblitz, ao Juiz da Alfandega de
Maceio, ordenando aprontar uma sumaca para transporte do trem de guerra
com destino a Pernambuco e como auxilio a expedigdo contra os revoltosos da
mesma Provincia. Maceid, 27 Ago. 1824. 01F.

Obs: Oferta de Roberto Calheiros de Melo, em 1873.

Caixa 06

00353 -06-01-24

FREIRE, Joaquim da Silva, Oficio ao Juiz da Alfandega de Maceid declarando
que o dispensara do cargo de Administrador do Correio dessa Vila com a
condigdo de assumir o cargo de Vedor Geral da gente de Guerra da Provincia
das Alagoas. Alagoas, 06 Abr. 1830. O1F.

Obs: Copia. Oferta de Joao Francisco Dias Cabral.

00416 - 07 - 01 - 05

SAMPAIO, Antdnio Joaquim Monteiro, Termo de posse do Juiz de Direito da
Vara de Atalaia, Dr. Anténio Joaquim Monteiro de Sampaio. Atalaia, 28 Abr.
1834. 01F.

Caixa 08

00430 -08-01-03

PONTES, José Candido, Oficio ao Major Manoel Mendes da Fonseca,
ordenando a nomeacéao de juiz de 6rfaos para o Municipio. Alagoas, 24 Abr.
1837. 01F.

00440 - 08 - 02 - 02

Camara de Porto da Folha, Oficio do Presidente da Camara de Porto da Folha,
de 24 de Janeiro de 1839, comunicando a Camara das Alagoas, ter pedido ao
juiz de paz da Lagoa de Pao de Acgucar as informagdes solicitadas acerca da
ossada de um animal monstruoso que teria sido encontrado

00479 - 08 - 02 - 41

NEVES, Agostinho da Silva, Oficio ao Presidente da Vila das Alagoas
ordenando que se procedam propostas para Juiz municipal, Juiz dos 6rfaos e
Promotor Publico. Alagoas, 12 Jul. 1839. 01F.

Obs: Péssimo estado de conservacao.

00483 - 08 - 02 - 45

NEVES, Agostinho da Silva, Oficio ao Presidente da Camara da Vila das
Alagoas comunicando as nomeag¢des de: Manoel Mendes da Fonseca para o
cargo de Juiz Municipal e José de Melo Corréa para o cargo de Juiz de Orfaos.
Alagoas, 22 Jul. 1839. 01F.

Obs: Péssimo estado de conservacao.

00484 - 08 - 02 - 46

RIBEIRO, José Gregério, Oficio ao juiz José de Melo Corréa recusando a
proposta para assumir o cargo de Juiz Municipal. Alagoas, 24 Jul. 1839. 01F.
00485 - 08 - 02 - 47
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FONSECA, Manoel Mendes da, Oficio ao Presidente da Camara da Vila das
Alagoas comunicando que foi nomeado para o cargo de Juiz Municipal da
Provincia das Alagoas. Alagoas, 24 Jul. 1839. 01F.

00506 - 08 - 02 - 68

NEVES, Agostinho da Silva, Oficio de setembro de 1839, do Presidente
Agostinho Neves, comunicando a Camara das Alagoas haver sido suspenso de
suas fungdes o Juiz de Paz da cidade. Maceid, 02 Set. 1839. 01F.

00590 - 08 - 02 - 152

ARAUJO, Anténio Luiz de, Oficio ao Presidente da Camara da Vila das
Alagoas solicitando a sua demissdo do cargo de Juiz Municipal Interino.
Alagoas, 13 Dez. 1839. 01F.

Caixa 9

00641 -09-02-19

VASCONCELOS, Antdnio Vieira Acioly, Oficio ao Juiz Municipal José Antbnio
de Caldas Junior comunicando a chegada de quatro pragas conduzindo
armamentos. Pilar, 30 Set. 1844. 01F.

00683 - 09 - 02 - 61

BUENO, José Antonio Pimentel. Oficio ao Dr. Jodo Lins Vieira Cansancgao de
Sinimbu comunicando-lhe sua nomeagéo para o cargo de Juiz de Direito da
Comarca de Cantagalo. Rio de Janeiro, 17 Abr. 1848. O1F.

Caixa 10

00739-10-01-26

BASTOS, Aureliano Céandido Tavares. Carta ao Conselheiro José Anténio
Saraiva pedindo que informe ao Sr. Nabuco a respeito de seu cunhado, a fim
de ser nomeado Juiz Municipal. (...) 08 Jun. 1860.

Obs: Copia.

00758 -10-01-45

D. Pedro II. Carta Imperial, nomeando o Bel. José Torquato de Araujo Barros,
para o cargo de Juiz Municipal de Mata Grande e Pao de Acgucar. Rio de
Janeiro, 17 Mar. 1863. 01F.

00779 -10-02 - 20

BASTOS, Aureliano Candido Tavares. Carta ao Marqués de Olinda,
transmitindo informagdes sobre o Juiz de Direito, Dr. Marcos, para substituir o
Juiz Miranda na Presidéncia do Amazonas. Rio de Janeiro, 03 Fev. 1866. 01F.
Obs: Copia.

00781 -10-02 - 22

BASTOS, Aureliano Candido Tavares. Carta ao Conselheiro José Thomaz
Nabuco de ARAUJO, dando boas referéncias do Juiz de Direito, Dr. Buarque.
Sao Clemente, 03 Mai. 1866. 02F.

Obs: Copia.

0787 -10-02 - 28
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D. Pedro Il. Carta Imperial, nomeando o Dr. José Torquato de Araujo Barros
para o cargo de Juiz Municipal dos Orgaos do Termo de Propria e Porto da
Folha. Rio de Janeiro, 25 Jan. 1867. 01F

00792 -10-02 - 33

Secretaria do Estado dos Negdcios da Justiga. Diploma de habitagdo de José
Torquato de Araujo Barros, para o cargo de Juiz de Direito. 30 Dez. 1867. 01P.
00824 -10-04 - 02

CUNHA, Silvino Elvidio Carneiro da. Portaria nomeando o Bel. Jodo Francisco
Nogueira Castelo Branco para 1° Suplente do Juiz Municipal do Termo de
Porto Calvo. Maceio, 08 Abr. 1872. 01F.

Caixa 15

01130-15-01-12

Conselho Municipal de Maceié. Ata da sessao especial para apuragao geral da
eleicao Municipal para Conselheiros, Intendentes e Juizes Distritais. 17 Out.
1922. 01P.

Caixa 18

00792 -10-02 - 33

Secretaria do Estado dos Negdcios da Justiga. Diploma de habitagdo de José
Torquato de Araujo Barros, para o cargo de Juiz de Direito. 30 Dez. 1867. 01P.
01315-18-01- 13

Questao de Direito de Joaquim Jacinto Neves, sobre processos criminais. 1771. 02
F.

01317 -18-01-15

Termo da Resolugdo de Antbnio José Pereira para juiz interino Antonio Lopes
Cardoso. 12 Dez. 1792. - Anexo - Bilhete ofertado ao Instituto Historico de Alagoas
pelo Coronel Bonifacio Silveira a Guedes Lins.

Obs: Data do Documento: 12 Dez. 1972. Data do bilhete: 01. Fev. 1942.

01340 -18-01-38

Alvara de Francisco Joaquim de Figueiredo, referente ao seu débito com Manoel do
Nascimento Pontes e outros documentos. 07 Mar. 1836. 10F.

01343 -18 -01 - 41

Fragmentos de um processo a ser julgado, sobre um sobrado construido pelo
Capitao Joaquim José de Melo. 15 Mar. 1842. 03F.

01345-18-01-43

Portaria assinada pelo Dr. Promotor Publico da Comarca de Alagoas pelo fato do
cerco e busca na casa de Bento da Rocha Wanderlei. 21 Jan. 1846. 02 F.

01346 -18 - 01 - 44

Relacado dos assassinatos, roubos e incéndios praticados pelos irmaos Moraes de
1843 a 1847. Manuscrito do Capitdo Manoel Anténio Pereira Junior.

Obs: Oferta do Dr. Martins da Costa Barros.

01350 -18-01-48

Denuncia ao Juiz Municipal, que faz Manoel de Sena contra Francisco Patury, sobre



143

o defloramento de sua filha Bernardina. 14 Jan. 1854.

01355-18 -01-53

Testamento de José Dias da Costa. 03 Jan. 1832.

01358 - 18 - 02 - 02

Testamento de Francisco da Veiga e Silva (falecido em Macei6) 1810.

Obs: Copia.

01359-18-02-03

Inventario que mandou proceder o Juiz Ordinario, Coronel Felipe Angelo Ribeiro de
Brito, dos bens que ficaram por falecimento de Luiz Cavalcante de Albuquerque.
1810.

01367 - 18 - 02 - 11

Testamento de Miguel Castro. 20 Abr. 1814.

01374 -18-02-18

Rascunho de inventario de terras. 13 Nov. 1819. 2 F.

01384 -18 - 02 - 28

Inventario de Jodo Gongalves. 1823.

01385-18-02 - 29

Testamento de Josefa Efigénia da Costa. 1823.

01386 - 18 - 02 - 30

Testamento de Anna Bezerra. 1823.

01387 -18 - 02 - 31

Autoamento da certiddo da abertura do Pelouro dos Juizes e mais Oficiais da
Camara da Vila de Atalaia. 1824.

01388 - 18 - 02 - 32

Documento incompleto contendo a publicacdo de uma audiéncia publica na Cidade
das Alagoas. 21 Mar. 1825.

01391 -18-02 - 35

Alvara de José dos Santos, referindo-se aos bens partilhados e dissipacdo dos
mesmos. 18 Ago. 1826. 02F.

01392 -18 - 02 - 36

Documento escrito por Anténio Gomes de Mello, referente a fuga do escravo
Manoel e da escrava Eufrazia que nado entram nos bens inventariados. Jun. 1826.
01F.

01393 -18 - 02 - 37

Discurso de autor desconhecido, datado de 1827, fazendo alusdo as leis que
estabeleceram os Cursos Juridicos nas Faculdades de Sdo Paulo e Olinda, (as
duas primeiras Faculdades de Ciéncias de Direitos) libertando a Patria do concurso
da Universidade de Coimbra.

01394 - 18 - 02 - 38

Carta de liberdade que da Pedro Siqueira da Silva ao escravo mulato Fortunato,
filho da escrava Juliana. 1827.

01397 - 18 - 02 - 41

Testamento de Francisco Anténio Chalegre. 11 Dez. 1827.

01398 - 18 - 02 - 42
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Parte de uma procuragao que serviu de instrumento de agdo de nota distribuida
para o rdogo de Manoel dos Santos Costa; sendo testemunhas Miguel Lean Saraiva
e Joaquim José Tolledo Pimenta. Assinado pelo Tabelido Francisco Canuto de
Araujo. 08 Mai. 1828.

01402 - 18 - 02 - 46

Parte do livro de registro, escritura de patriménio e hipoteca, que fez Pedro Pereira
de Araujo e sua mulher Joana de Serqueira, de umas bragas de terras no lugar do
riacho com oitenta pés de coqueiros no mesmo lugar, a Silvestre Pereira de Araujo.
Obs: Anexo: Carta de liberdade que Francisco Maria da Conceicdo da a Rosa, filha
da escrava Floréncia.

01403 - 18 - 02 - 47

Testamento de Anténio Rabelo de Abreu. 1829.

01404 - 18 -02 - 48

Testamento de Joaquina Maria da Conceicao. 1830.

01413 -18 - 02 - 57

Traslado do testamento de D. Maria Tendrio. 02 Out. 1874.

01415-18 - 02 - 59

Registro de uma carta de nomeagao do Dr. Jodo José da Fonseca Lessa - Juiz de
Direito da Comarca de Atalaia, para a Comarca de Anadia. Anadia, 17 Fev. 1877
Obs: Copia.

01416 - 18 - 02 - 60

Testamento de Antdnio Pinto de Almeida. 1875.

01418 - 18 - 02 - 62

Registro de testamento de 23 Nov. 1875.

01421 -18 - 02 - 65

Documento impresso denominado "Para o Ex.mo Ministro da Justica e o Ex.mo
Presidente da Provincia verem e ndo se admirarem, porque ainda ha causa pior!!!" -
Contra o Promotor Publico da Comarca de Mata Grande, Bacharel Luiz Menezes
Vasconcelos de Drumond.

Caixa 20

01434 -20-01-01

Varios documentos sobre a Revolta dos Lisos e Cabeludos. Alagoas. 1844. 66F.
Obs: Anexo recortes de jornal.

01436 -20-01-03

Oficio do Juiz de Direito interino Jodo Alvares da Graga Bastos Junior de Penedo ao
Dr. Manoel Felisardo de Souza e Mello, Presidente da Provincia das Alagoas.
Penedo, 21 Mar. 1841. 01F.

Obs: Original.

01437 -20-01-04

Oficio do Juiz de Paz da Vila do Penedo, Dr. Manoel Gomes Ribeiro, ao Dr. Manoel
Felisardo de Souza e Mello, Presidente da Provincia das Alagoas, em 22 de margo
de 1841, comunicando sobre as diligéncias empregadas para a captura do
assassino, que o apunhalou.
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Obs: Original.

01439 -20-01-06

Oficio de 22 de marg¢o de 1841, do Dr. Manoel Gomes Ribeiro, Juiz de Paz da Vila
de Penedo, dirigido ao Dr. Manoel Felisardo de Souza e Mello, Presidente da
Provincia das Alagoas, relatando as ocorréncias havidas no distrito de sua
jurisdicao.

Obs: Original.

01440 -20 - 01 - 07

Oficio do Dr. Manoel Felisardo de Souza e Mello, dirigido ao Sr. Anténio Carlos
Ribeiro de Andrade e Silva, sobre 0 assassinato do comandante superior da Vila do
Penedo. 01F.

Obs: Copia.

01442 -20-01-09

Oficio que a mesa da Camara Municipal da cidade das Alagoas, dirigiu em 04 de
Janeiro de 1842, ao Ministro e Secretario de Estado dos Negocios da Justica,
apresentando votos de regozijo, pela reprima codigo do processo criminal,
promulgado por sua Majesta I.

Obs: Copia.

01447 -20-01-14

Oficio do Dr. Anselmo Francisco Peretti, Presidente da Provincia das Alagoas, de 24
de Marco de 1844, ao Sr. José Carlos de Almeida Torres, sobre os conflitos em
Atalaia. 2F.

Obs.: O documento citado n&do confere com o original de n°® 14 e sim com o
documento de n° 15.

01464 - 20 - 01 - 31

Carta do Juiz de Paz, José Camello de Freitas ao Presidente da Provincia, Dr.
Antbnio Moreira de Barros em 29 de Janeiro de 1868, na qual ele relata a invasao
da familia Correia a delegacia para resgatar os presos. 02F.

01495 -20-02-15

Oficio sobre os atos do chefe dos cabanos, Vicente Ferreira de Paula. 07 Jan. 1842.
01P.

Obs: Copia.

Caixa 21

01578 -21-01-28

Carta de Pedro Paulino da Fonseca a Deodoro, sobre as estradas de ferro das
Alagoas. 20 Fev. 1890.

Obs: Oferta do Governador Clodoaldo da Fonseca.

01584 -21-01-34

Alvara expedido por José de Matos Moreira em Porto Calvo, sobre o escravo fugido.
30 Jun. 1791. O1F.

01588 -21 -01 - 38

Requerimento do cidadao, indio José Lopes da Silva, Major e Procurador dos indios
pedindo providéncias a S.M.l., contra violéncias e agressdes de que s&o vitimas o
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suplicante e os indios de sua intendéncia. 1860-1865.

01615-21-02-13

Carta do Governador-Geral do Brasil D. Lourengo de Almeida ao EI-Rei dando como
promotores das desordens em Pernambuco, Sebastido Castro Caldas, o Bispo, o
desembargador José Ignacio Arouche, o Ouvidor Luiz Valenzuela e Jodo Maia,
Capitao-mor da Paraiba. 30 Set. 1711. 01P.

01639 - 21 -02 - 37

Oficio do Juiz conservador dos dizimos da Capitania da Bahia ao Governador-Geral
do Brasil com o langcamento de despacho dessa autoridade ordenando ao mesmo
Juiz que nao procedesse contra os moradores da Ilha de Parauna do Brejo Grande,
aos quais deviam pagar o dizimo ao contador de Pernambuco. 08 Out. 1755.

01640 - 21 - 02 - 38

Representagdo da Camara da Vila Nova, ao Rei queixando-se do procedimento da
justica da Vila de Penedo, chamando a sua jurisdicao a llha de Parauna do Brejo
Grande. 02 Mai. 1756. 02P.

01656 - 21 - 03 - 02

Oficio do Ouvidor Anténio Batalha, pedindo providéncias sobre os escravos negros
fugidos da Bahia, que se encontravam sublevados Vila das Alagoas e na Vila de
Atalaia. 04 Ago. 1815. 02P.

01701 -21 - 03 - 47

Carta Régia ao desembargador Bernardo Teixeira, acerca do procedimento
judiciario contra os sediciosos de 1817. 6 Ago. 1817. 3F.

Obs: Copia.

01702 -21-03 -48

Carta de José Joaquim Carneiro de Campos para o Desembargador do Pocgo
fazendo alusdo ao atentado contra a soberania e de habitantes indigenas da
Provincia de Pernambuco. 06 Ago. 1817. 2F.

Obs: Copia.

Caixa 22

01742 -22 -02 - 09

BELEM, Francisco Leite da Costa. Dados sobre o desembargador Francisco Leite
da Costa Belém, alagoano nascido no municipio de Penedo.

Caixa 23

01867 - 23 - 02 - 57

Resolugcao de 06 de Abril de 1826 sobre a queixa de Bernado Antonio de
Mendonga, relativa a heranga do seu falecido sogro Desembargador Manoel Joquim
T. de Mattos Castelo Branco. 06 Abr. 1826. 01P.

Obs: Copia.

01869 - 23 - 02 - 59

Correspondencia do Conde de Valenga ao Ouvidor da Comarca de Alagoas, onde é
manifestada a desaprovacao da provisdao do Ouvidor da Comarca, considerando
este ato ilegal. 20 Out. 1827. 01P.
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Obs: Copia.

01871 -23-02 - 61

Resolugcao sobre a representacdo de José Gomes Ribeiro, contra o Juiz de fora da
Vila de Penedo, Francisco José Coelho Netto. 28 Out. 1828. 01P.

Obs: Copia.

01896 - 23 - 02 - 86

Oficio do Ouvidor Tourinho, enviado ao Governo das Alagoas com esclarecimentos
acerca do estado da aldeia dos indios. 30 Out. 1829. 01P.

Obs: Copia.

01912-23-03-16

Oficio do Presidente ao Ouvidor, recomendando a conveniéncia de examinar a
verdade sobre os autores dos movimentos e proceder na forma da lei, se houver
proposito em tais procedimentos. 14 Jun. 1830. 01P.

Obs: Copia.

01913 -23-03-17

Oficio do Presidente informando ao Juiz de Paz sobre a publica tranquilidade. 14
Jun. 1830. 01P.

Obs: Copia.

01915-23-03-19

Oficio do Juiz de Paz Ignacio Francisco ao Presidente Galvao, informando sobre
tiros na Rua do Comércio pelos portugueses e seus escravos. 16 Jun. 1830. 01P.
Obs: Copia.

01916 - 23 -03 - 20

Oficio do Presidente Galvdo ao Ouvidor, informando da chegada de letras A-B-C
contendo documentos. 16 Jun. 1830. 01P.

Obs: Copia.

01921 -23-03-25

Oficio do Presidente Galvdo comunicando ao Juiz de Paz, Ignacio Francisco da
Fonseca Calassa, em resposta aos oficiais pela entrega diaria dos acontecimentos
dessa Vila. 21 Jun. 1830. 01P.

Obs: Copia.

01925 -23-03-29

Oficio do Presidente das Alagoas, ao Governo Central, enviando a informagao do
Ouvidor Tourinho acerca da pretensao dos indios de Jacuipe. 12 Jul. 1830. 04P.
Obs: Copia.

01963 - 23 - 03 - 67

Oficio do Juiz de Paz de Maceid, comunicando ao Presidente da Provincia
Chichorro, sobre os acontecimentos da véspera, naquela Vila. 07 Mar. 1833. 02P.
Obs: Copia.

01970-23-03-74

Oficio do Presidente Chichorro da Gama, ao Ministro da justi¢a, sobre a divisdo da
Provincia em quatro Comarcas. 17 Jun. 1833. 04P.

Obs: Copia. Anexo relacdo das comarcas.

02011 -23-04 - 09
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Oficio do Presidente Camargo ao Juiz de Paz de Maceid, sobre o ocorrido com a
Camara Municipal, na ocasido de afixar editais com relacdo a divisdo dos Distritos
de Paz. 27 Mar. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02012-23-04-10

Oficio do Presidente Camargo ao Juiz do Distrito de Maceié sobre o conflito
suscitado entre o Juiz de Paz e a Camara Municipal de Maceio, relativamente a
divisdo dos Distritos de Paz e seu termo. 27 Mar. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02014 -23-04 -12

Oficio do Juiz de Distrito de Macei6é ao Presidente Camargo sobre a questdo da
divisao dos Distritos. 03 Abr. 1833. 01P.

Obs: Copia.

02016 -23-04 - 14

Oficio do Juiz Municipal Interino ao Presidente da Provincia das Alagoas, sobre
questodes relacionadas a divisao de distritos. 04 Abr. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02017 -23-04 - 15

Oficio do Presidente Camargo ao Juiz de Paz sobre questdes relativas a divisdo dos
distritos de paz. 07 Abr. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02018 -23-04 - 16

Oficio do Juiz do Distrito de Macei6 ao Presidente, sobre o conflito da véspera na
Vila de Macei6. 08 Abr. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02019 -23-04 - 17

Oficio do Tenente-Coronel e Comandante da Guarda Nacional ao Presidente da
Provincia, onde relata os ultimos acontecimentos ocorridos e a conduta do Juiz de
Paz Antbénio da Silva Machado ao povo. 08 Abr. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02021 -23-04 - 19

Oficio do Presidente Camargo ao Juiz de Distrito, Antonio Luiz Dantas, com relagéo
aos atos criminosos praticados pelo Juiz de Paz, Machado. 10 Abr. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02022 - 23 -04 - 20

Oficio do Juiz de Paz ao Presidente Camargo com relagdo a providéncias que
garantam a conservagao da sua integridade fisica e o estabelecimento da
tranquilidade na Vila de Maceié. 10 Abr. 1834. 02P.

Obs: Copia.

02023 - 23 - 04 - 21

Oficio do Presidente Camargo ao Presidente da Camara Municipal de Maceié com
relagdo as atitudes do Juiz de Paz Machado, resistindo a decisdo da divisdo dos
Distritos de Paz do Municipio. 10 Abr. 1834. 01P.

Obs: Copia.



149

02024 - 23 - 04 - 22

Oficio do Presidente Camargo ao Juiz de Paz de Maceio, sobre sua resisténcia as
ordens legais e sua colaboragdo com a decisao de divisdo dos Distritos de Paz do
Municipio. 10 Abr. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02025 - 23 - 04 - 23

Oficio do Presidente Camargo ao Juiz de Direito de Maceid, com relagdo aos atos
criminosos do Juiz de Paz Machado em virtude da decisao de dividir os Distritos de
Paz. 10 Abr. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02026 - 23 - 04 - 24

Oficio do Presidente Camargo ao Juiz Municipal interino, dando providéncias legais
e 0 emprego dos meios que estejam a sua disposicdo com relacdo aos atos
criminosos do Juiz de Paz Machado. 10 Abr. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02031 -23-04 - 29

Oficio do Juiz de Direito, Antonio Luiz Dantas ao Presidente Camargo, comunicando
a reducao das atividades dos insurgentes cabanos na Vila de Macei6. 12 Abr. 1834.
01P.

Obs: Copia.

02032 -23 - 04 - 30

Oficio do Juiz de Paz, Antbnio da Silva Machado, ao Sargento-Mor Bernadino
Gomes Ribeiro, solicitando informagdes sobre reunides ocorridas no Quartel onde
este é subordinado. 14 Abr. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02033 -23-04 - 31

Oficio do Juiz de Paz, Antbnio da Silva Machado, ao Sargento-Mor Bernardino
Gomes Ribeiro solicitando mais informagdes sobre os fatos ocorridos no quartel,
bem como atento ao movimento do Juiz Municipal desta Vila. 14 Abr. 1834. 01P.
Obs: Copia.

02037 - 23 -04 - 35

Oficio do Major Bernardino ao Juiz de Paz Machado, sobre a existéncia de uma
forca armada na Vila de Macei6. 14 Abr. 1834. 01P.

Obs: Copia.

02038 - 23 - 04 - 36

Oficio do Juiz de Paz Machado ao Presidente Camargo, relatando sobre as
formagdes no Quartel Militar das reunides das Guardas-Nacionais na Vila de
Maceid. 15 Abr. 1834. 02P.

Obs: Copia.

02079 -23-04 - 77

Oficio do Juiz de Paz de Santana com informacdes sobre as vinte e quatro fazendas
nas quais os coletores de Pernambuco cobram os dizimos sob protesto do Governo.
13 Set. 1835. 01P.

Obs: Copia.
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02095 - 23 - 04 - 93

Oficio dirigido ao Juiz de Direito interino Manoel Mendes da Fonseca, com relag&o
ao julgamento do réu Manoel Jodo, remetido de Atalaia a capital. 16 Set. 1839. 01P.
Obs: Copia.

Caixa 27

02207 - 27 - 03 - 07

Resposta do Exmo. Juiz de Direito Interino da Comarca de Cabo Frio, justificando
seus direitos perante a lei. Jun. 1888. 04P.

Obs: Copia.

02390-31-01-19

Edital de arrematagao de escravos. Juiz de 6rfaos da Vila de Santa Maria Madalena
da Lagoa do Sul. 1814. 01F.

02396 - 31 -01-25

Autos de Sequestro e apreensao de escravos. Alagoas, 12 Jun. 1802. 05F.

02412 -31-02-16

Catarina de Albuquerque requer ao Juiz municipal a devolugao do seu filho menor
de 02 anos que Ihe foi roubado pelo pai da crianga. 19 Out. 1840. 02F.

02446 -31-03 - 21

Mandado do Barao de Atalaia ao Juiz de terras, quanto a demarcacido de terras
entre as propriedades Lama e o Engenho Gurganema de Lima. 20 Ago. 1863. 02F.
02501 -32-03-01

Processo de embargos de terceiros do Juiz de Direito da Comarca de
Uniao/Alagoas. Embargante: D. Anténia Correia Sarmento (inventariante de Esfélio
de Vespaziano de Oliveira Sarmento Esfdolio Basiliano Sarmento, tendo como
advogado Dr. Afranio Salgado Lage). Embargado: Dr. Cavalcanti de Gusméao.
Maceio, 19 Mar. 1838.

02531 -33-01-30

Atestado do Dr. Abelardo Lima Duarte, Juiz de Direito da vara da comarca de
Maceié, em 10 de novembro de 1967, declarando que o Instituto realiza eficiente
acao cultural no Estado. 01F.

Obs: Datilografado.

02641 - 34 - 03 - 05

Requerimento de Joaquim Ferreira de MELO, solicitando do Juiz, por haver falecido
seu marido, devendo a quantia de quatro contos e vinte e quatro mil réis a viuva de
Jodo José Ramos, em 21 de Jan. de 1824. O1F.

02791 -40-01-09

Oficio para os Senhores - Governador Interino, Juiz Ordinario, vereador e
Procurador. Agradecendo os leais sentimentos que foram constar os habitantes e
tropas que guarnecem a Vila das Alagoas. S/D. 04F.

Obs: Copia.

03426 - 67 -01-19

Certificado de "Insigne Participante", conferido ao Prof. Afanio Salgado Lages, pelo
Juizado de Menores e o Clube dos Amigos Correspondentes de Alagoas, por
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ocasido do | Seminario sobre Toxicos na Sociedade. Maceio, 28 Ago. 1971.

HEMEROTECA

Acervos do Jornal das Alagoas, Gazeta de Alagoas, Diario Oficial, Diario de
Alagoas, Jornal Hoje, Correio de Maceio e O Orbe, a depender do tipo de
pesquisa e da data em questéao.

BIBLIOTECA

Revista do Instituto Archeologico e Geografico Alagoano, 1890; Classificagao:
321

Revista do Instituto Archeologico e Geografico Alagoano, 1912; Classificagao:
337

Organizagdo Juridica no Estado de Alagoas, 1914; Antbénio Arecippo;

Classificacao 3124
Julgados no Superior Tribunal de Justica Alagoas (1919-1920), 1933; M. Silva
Porto; Classificacao: 3356

Minha Acado na Promotoria Publica, 1940; José Pantaledo Netto; Classificagao:
3498

Pareceres Proferidos no Tribunal Superior do Estado de Alagoas, 1933;
Meroveu Conha de Oliveira Mendoncga; Classificagao: 3548
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ANEXO A- LISTAGEM DE VERIFICAGAO PARA BAIXA DEFINITIVA DE
AUTOS

LISTA DE VERIFICAGAO PARA BAIXA DEFINITIVA DE AUTOS VARA /
CARTORIO:

Numero do processo:

Classe:

Assunto:

Processo acessorio ou apenso? () Sim () Nao

1. Verificagao de pendéncias impeditivas de baixa:
a) Ha determinacgao de arquivamento?

()Sim () Nao

b) Ha sentenca de extingdo, ou decisdo terminativa, ou acordao transitado em

julgado?

() Sim () Nao

c) Ha petigbes/documentos pendentes de juntada?
()Sim () Nao

d) Ha outros processos e recursos vinculados a estes autos (execugao/
cumprimento, agravos, embargos, dependentes, apensos etc. Verificar

referéncias nos autos ou eventos langados no sistema)?
() Sim () Nao
e) Em caso positivo, essa vinculagao esta registrada no sistema processual?

() Sim () Nao
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f) Levantamento de depdsito (alvarad/conversdo) ou pagamento de oficio

requisitorio de pequeno valor e precatorio requisitorio de pagamento
()Sim () Nao () Nao se aplica

g) Destinac&o de bens apreendidos ou acautelados em depositos judiciais
() Sim () Nao () Nao se aplica

h) Levantamento de penhora/hipoteca e depdsito incidentes sobre bens méveis

e imoveis
() Sim () Nao () Nao se aplica

i) Os autos do processo foram digitalizados para tramitacdo eletrbnica que

ainda néo foi finalizada?

() Sim () Nao () Nao se aplica
j) Traslado de pecas

() Sim () Nao () Nao se aplica

k) Outros:

Todas as pendéncias foram sanadas?
() Sim () Nao

2. Verificagdao do cumprimento dos provimentos judiciais nao impeditivos

de baixa*:

a) Foi dado cumprimento a condenacgéao principal constante da decisao final

transitada em julgado?
() Sim () Nao () Nao se aplica

b) Foram feitos ou suspensos pagamentos de verbas de sucumbéncia

(honorarios, custas e despesas processuais)?

() Sim () Nao () Nao se aplica
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*Estes itens ndo impedem a baixa nas hipéteses em que ndo seja cabivel a
execugao de oficio e permitem a contagem do prazo de guarda do processo,
apos o qual este estara sujeito a eliminagéo, se for o caso, conforme as normas

de gestdo documental.
3. Processo com recomendagao de guarda permanente?
( )Sim () Nao

Obs: Conforme o item Xlll da Recomendacéo 37/2011 do CNJ, tal indicagao de
guarda dos autos devera ser fundamentada para avaliagdo da Comisséo

Permanente de Avaliagcdo de Documentos.

4. Baixa Definitiva em / / , fl.(s)

5. Observagoes:

(Local) (data)

(Nome do Servidor/Matricula) (Assinatura)
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ANEXO B - LISTAGEM DE VERIFICAGAO PARA ELIMINAGAO DE AUTOS
FINDOS

LISTA DE VERIFICACAO PARA ELIMINAGAO DE AUTOS FINDOS VARA /
CARTORIO:

Processo n.

Classe:

Assunto:

* Verificagdo dos critérios de guarda permanente:

a) Processo anterior ao corte cronolégico? () sim () ndo

b) Classe de guarda permanente? ( ) sim ( ) ndo

c) Assunto de guarda permanente? () sim ( ) ndo

d) Procedimento investigatorio relacionado a crimes imprescritiveis?

()sim ()néao

e) Acgao criminal (ndo Juizado) com decisao final condenatéria? () sim () ndo

f) Acdo de Juizado especial criminal, da Justica Federal, com decisao final

condenatdria? () sim () ndo

g) Agao que constitua: Precedente de Sumula, Incidente de Uniformizacédo de
Jurisprudéncia, Arguicdo de Inconstitucionalidade, Recurso Repetitivo ou

Repercussao Geral? () sim () ndo

h) Processo considerado relevante para a guarda permanente pela CPAD?*
()sim ()néao

* Considerar requisitos definidos pela CPAD de acordo com critérios historicos.
* Selecionado para guarda permanente? ( ) sim () nao

*Se nao selecionado para guarda permanente:
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Prazo de guarda:

Baixa Definitiva em / /

Eliminagao em / /

* Apds o prazo de guarda intermediaria:
Processo selecionado para amostra estatistica (Quarda permanente)?

()sim () nao
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