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ANEXO 1 

 
Quadro 1: Matriz de práticas de letramento para a produção de infográfico no Canva. 

 
 

1 Navegação na plataforma 

Domínios Descritor Detalhamento 

 
 
 
 

Contato 

Acessar a página inicial do Canva através do 

navegador Entrar e navegar pela plataforma 

Localizar os templates de infográficos 
 

Diferenciar os templates gratuitos daqueles que são pagos 

Abrir uma conta na plataforma, usar o e-mail para registrar-se 
ou as contas do Google ou Facebook. 

 
Percorrer com a barra de configuração, à direita da página inicial, 
para distinguir todos os designs disponíveis. 

 
Identificar todos os templates disponíveis. 

 
Reconhecer que há templates que podem ser usados 
gratuitamente e outros que devem ser pagos. 

 
 
 

Compreensão 

Identificar as categorizações dos templates 
 

Distinguir as funções dos recursos de upload, fotos, 
elementos, texto, música, vídeo, fundo etc. Esses botões 
estão mais à esquerda da página 

 
Identificar a função zoom e a apresentação em tela cheia que 
ficam no canto direito abaixo do template 

Identificar as categorias de template pelos mecanismos de busca 
 

Distinguir as funções de cada elemento disponível para selecionar os 
que serão usados. 

 
 

Para melhor visualizar os textos verbais digitados e as imagens, 
pode-se clicar na função zoom e para visualizar o trabalho completo 
usar a função tela cheia. 

 
 
 
 
 
 
 
 



Análise 

Comparar os templates 

Selecionar o template adequado 

Comparar os templates para escolher o tipo de infográfico: 
informação simultânea ou narrativo. 

Selecionar e clicar no template que melhor se adeque ao 
objetivo de visualização de informação. 

2 Produção do infográfico 

Grupo Descritor Detalhamento 

Contato 

Identificar as funções disponíveis 
para a edição do template 
escolhido 

Localizar a caixa de texto a que se 
refere o título, texto introdutório e 
legendas 

Localizar o menu vertical de edição 
mais à esquerda da página 

Localizar as funções de 
compartilhamento do infográfico 
produzido e como fazer o download 

Ver as partes do template que podem ser modificadas: partes editáveis (caixas de texto, 
título, desenhos, ícones, linhas, cores, fontes etc.) 

Reconhecer visualmente a localização da caixa de texto para digitar o título, texto 
introdutório e legendas (textos verbais) 

Reconhecer que há opções de modificação no template, em que há a possibilidade de 
inserir diversos elementos, fazer upload de imagens, músicas e vídeos, mudar o formato e 
a fonte do texto, usar áudios gratuitos disponíveis, dentre outros. 

Reconhecer as funções de download, compartilhar, apresentar e etc. 

Compreensão 

Saber como usar as caixas de texto 
verbal e escrever 

Saber como inserir ou 
modificar as imagens ou 
ícones 

Compreender que para adicionar textos verbais, deve-se clicar nas caixas, digitar ou 
copiar e colar. Nessa mesma caixa pode-se configurar detalhes como cor e fonte. 
Produzir legendas expositivas ou narrativas a depender do tipo de infográfico escolhido. 

Perceber que ao clicar sobre as imagens, pode-se substituí-las e usar outras 
disponíveis na plataforma, clicando no banco de imagens ou fazendo uploads (busca 
no computador). 



 Identificar os modos de configurar 
cores de fundo e texturas 

Posicionar os elementos no template 

Entender que é possível modificar a cor de fundo ou as texturas do infográfico (saliências, 
molduras, caixas etc.), clicando sobre o ícone <fundo=, ou apenas no fundo de cada 
elemento do infográfico. 

Posicionar a imagem central, imagens da margem, aproximar legendas das suas 
imagens e imagens da periferia (considerar os blocos de texto também como imagens 
arrastáveis). 


