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RESUMO

Este projeto € uma proposta de intervencdo a ser apresentada a Administragéo
Central do Instituto de Ciéncias Biologicas da Universidade Federal de Minas Gerais.
Pretende-se, com a Central de Oportunidades de Estagio — COE, garantir a gestao do
Estagio Nao Obrigatério na unidade, possibilitando a articulagdo entre o campo de
estagio, o meio académico e a unidade formadora; disseminando a importéncia desta
pratica na vida académica do aluno do curso de graduagcdo em Ciéncias Bioldgicas. A
pesquisa utilizada foi a qualitativa. A primeira etapa se deu por meio de consultas
bibliograficas em artigos e legislagcbes que abordam o tema, com o propdsito de
auxiliar na escrita do projeto. A segunda etapa consistiu na elaboragdo de um Plano
de Agao a partir dos eixos: diagndstico, criagao e organizagao do setor, além de acdes
de monitoramento do estagio. O referencial tedrico foi construido por autores que
discutem o tema estagio, tais como Cardoso et al. (2011), Uliana (2009), Pimenta &
Lima (2004) e Sombra (2014), além da legislagéo especifica sobre o assunto. Espera-
se que a COE traga efetivas contribuicdes para a gestao do Estagio Nao Obrigatdrio,
assegurando ao aluno do curso de graduagao em Ciéncias Bioldgicas a vivéncia
académica e profissional, de forma segura, legal e satisfatéria. O projeto podera servir
de referéncia as demais unidades académicas da UFMG que desejam estruturar o
acompanhamento do Estagio Nao Obrigatorio nos cursos de graduagéo.

Palavras-chave: gestao, estagio, estagio ndo obrigatoério, graduacao, ICB.
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1. INTRODUCAO

Este projeto intitulado A Central de Oportunidades de Estagio - COE na gestéo
do Estagio N&o Obrigatorio no Instituto de Ciéncias Biologicas da UFMG - ICB/UFMG,
originou-se no Curso de Especializagcdo em Gestdo de Instituicbes Federais de
Educacido Superior - GIFES, ofertado pela Faculdade de Educacdo da UFMG. A
autora é servidora técnico-administrativa em educacgao, nessa Universidade, desde
1993. Esteve cedida a Defensoria Publica da Unido exercendo a funcao de Assistente
Social durante seis anos. Retornou a UFMG meados de 2013 e foi realocada em sua
unidade de origem, o ICB, com a proposta de gerenciar a atividade de Estagio Nao
Obrigatdrio no curso de Ciéncias Bioldgicas. O objetivo do projeto aqui apresentado é
reestruturar o espaco fisico e organizacional da COE no ICB, garantindo a articulagao
entre o meio académico, o campo de estagio e a unidade formadora.

O estagio curricular ndo obrigatorio esta vinculado ao Colegiado de Graduagao
do Curso de Ciéncias Bioldgicas — COLGRAD/ICB, por ser considerado uma atividade
de formacao académica. O representante legal do estagio na instituicdo de ensino é
o coordenador do colegiado, portanto ele é o responsavel por assinar a documentagéo
obrigatéria para a efetivacdo da atividade. Ha pelo menos cinco (05) anos esta
atividade no ICB era de responsabilidade do Centro de Extensdo — CENEX, exercida
por um servidor responsavel que, além da demanda exigida pelo préprio setor, tinha
também a funcao de realizar as atividades de estagio. Vale ressaltar que no CENEX
nao havia uma infraestrutura adequada que permitisse aos usuarios dessa atividade,
o atendimento necessario.

O ICB foi criado em 1963, mas a implantagao deu-se, de fato, em 1968. Sua
consolidacéo ocorreu no periodo de 1969-1973 e se encerrou no periodo 1975-1979,
com a sua transferéncia para o Campus da Pampulha. O curso de Ciéncias Biologicas
foi implantado no local a partir de 1971. Inicialmente o aluno cursava o ciclo basico
comum a todos os cursos de graduacgao, com a duragao de um ano e diferenciava-se,
a partir do segundo ano, com disciplinas caracteristicas da formacéo do bacharel em
biologia - com énfase na pesquisa, e do licenciado, com énfase na formagéo de
professor de biologia para a Educagao Basica. Em 1994 iniciou-se o curso noturno de
licenciatura em biologia, e a partir de 2008 o colegiado lancou o curso de CIENCIAS

BIOLOGICAS a distancia. Uma gradual expanséo foi intensificada com a implantacéo
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do Projeto de Reestruturagdo e Expanséo das Universidades Federais - REUNI do
Governo Federal, permitindo que o ICB atendesse a aproximadamente cerca de 5.000
alunos de graduacao (ICB, 2013, p.8). Nesse sentido, € importante ressaltar que o
estagio é parte constitutiva do curso de CIENCIAS BIOLOGICAS.

A pratica de estagio curricular visa propor ao aluno a interacdo entre vida
académica X vida profissional e se apresenta nas modalidades obrigatorio e nao
obrigatorio. Na primeira modalidade a carga horaria € requisito para a aprovagao e
obtencao de diploma; na segunda é atividade opcional, podendo ser acrescida a carga
horaria regular e obrigatoria. A atividade de estagio propbée ao aluno uma
complementacédo a sua formagao académica, por isso a importancia da sua realizagao
ainda na graduacao.

E nesse contexto que este projeto de intervengdo aborda a importancia da COE
na gestdo da atividade do Estagio N&o Obrigatério, no curso de CIENCIAS
BIOLOGICAS, garantindo ao académico a oportunidade de vivenciar a realidade, de
aprofundar suas habilidades e conhecimentos na sua area de estudo, além de
conhecer o futuro ambiente profissional (CARDOSO, et al, 2011, citado por, Fagundes,
2012, p1).

A proposta deste projeto é chamar a atengdo da administracdo do ICB e dar
visibilidade a COE, garantindo-lhe a gestdo da atividade de estagio ndo obrigatorio.
Este trabalho se dara através da implantagdo de um sistema de divulgacao das vagas
disponiveis nos diferentes campos de estagio; a promocéao de palestras e orientagdes
adequadas sobre o assunto entre alunos e docentes do curso de graduagdo em
CIENCIAS BIOLOGICAS; a intermediacdo do processo de estagio entre as
instituicdes que disponibilizam as vagas de estagio; bem como receber os alunos
externos a UFMG que visam ao ICB como campo de estagio para sua formacéao
académica. Espera-se, portanto, desenvolver um trabalho de exceléncia que contribua
para a construcao e conducéao de resultados positivos para o devido reconhecimento
do setor. Além disso, torna-lo um facilitador na organizacao e oficializacao de dados

gerados sobre a atividade do Estagio Nao Obrigatério no ICB e na UFMG.



2. JUSTIFICATIVA

A lei federal 11.788 de 25 de setembro de 2008 descreve a atividade de

estagio em seu art. 01, do seguinte modo,

Estagio é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa a preparagao para o trabalho produtivo de educandos
que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educacgao
superior, de educagéo profissional, de ensino médio, da educacao especial e
dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da
educacgao de jovens e adultos.

§ 1° O estagio faz parte do projeto pedagoégico do curso, além de integrar o
itinerario formativo do educando.

§ 2° O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional e a contextualizagao curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho. (BRASIL, 2008, p1).

Na UFMG a regulamentacdo do estagio curricular nos cursos de graduagao
ocorreu em 2009, quando foi aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
por meio da Resolugdo 02/2009. A partir de entdo, as Unidades Académicas da
Universidade viram-se obrigadas a difundir a nova regulamentagao entre seus cursos
evitando, portanto, a ilegalidade da atividade no ambito educacional.

Considera-se relevante destacar que o curso de Ciéncias Biologicas teve
origem na fundagao da Universidade de Sao Paulo, em 1934. Nesse mesmo ano
criou-se também o curso de Historia Natural no elenco dos cursos da Faculdade de
Filosofia, Ciéncias e Letras. O curso de Histéria Natural comecgou a funcionar em 1942
na Faculdade de Filosofia, conferindo aos concluintes o diploma de bacharel.

De acordo com o Projeto Pedagégico do curso de CIENCIAS BIOLOGICAS
(ICB, 2005, p.3), a implantagcdo do curso no ICB ocorreu em 1972 com opg¢ao para
Licenciatura e/ou Bacharelado. A licenciatura tem como objetivo principal habilitar o
aluno para o ensino de Ciéncias no ensino fundamental, e Biologia no ensino médio.
O bacharelado visa a preparar o aluno para o magistério superior ou para cargos
técnicos compativeis com seu curriculo, conferindo-lhes formagéao diferenciada em
uma das nove énfases: Bioquimica e Imunologia, Botanica, Ecologia, Farmacologia e
Fisiologia, Genética, Microbiologia, Morfologia, Parasitologia e Zoologia de
Vertebrados. O projeto de implantagao das licenciaturas noturnas no ICB nas areas
de Ciéncias (Fisica, Quimica, Matematica e Biologia), ocorreu a partir de fevereiro de
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1992. Diante da amplitude do campo de atuagdo na profissdo do bidlogo e da
importancia em promover a experiéncia com a pratica profissional, viu-se a
necessidade dos estagios curriculares.

Atualmente, na licenciatura, 405 horas de estagio obrigatério deverao ser
integralizadas e distribuidas em dois periodos: no 8° periodo (210 horas) e 9° periodo
(195 horas), no caso do curso diurno; 9° periodo (210 horas) e 10° periodo 195 horas)
no caso do curso noturno, sendo que as atividades deverao ocorrer em escolas do
ensino fundamental ou médio. No bacharelado sdo 90 horas de estagio para
integralizar e as atividades deverdo ocorrer em empresas, fundagdes publicas ou
privadas, institutos de pesquisa e outros locais relacionados com o campo de atuacgao.

No mesmo projeto pedagogico o estagio se caracteriza como uma atividade
académica curricular, sendo obrigatoria a orientagao e supervisao de um profissional
da mesma area que o estagiario. A atividade praticada em escolas do Ensino Médio e
Fundamental, assim como em outros campos de atuacéo é inovadora e necessaria
para a formacéao profissional do aluno. Na grade curricular o Estagio Nao Obrigatério
se insere no grupo de atividades de Formacdo Livre do curso de CIENCIAS
BIOLOGICAS, oferecendo ao aluno possibilidade de ampliar sua formacdo em
qualquer campo do conhecimento e com base estritamente em seu interesse pessoal.
Ainda nesse projeto o aluno da licenciatura devera integralizar até 120 horas de
disciplinas diversas relacionadas com Atividades Académico-Cientifico-Culturais. (ICB,
2005, p20.)

O quadro abaixo apresenta um levantamento dos campos de estagio
abrangendo o periodo de 2014 até a presente data. Neste quadro é possivel visualizar
o0 numero de alunos realizando o Estagio Nao Obrigatério nas entidades parceiras do
ICB.

CAMPO ESTAGIO 2014 | 2015 | 2016

Assessoria RH Escola Engenharia - DESA 0 1 1
Associacao pela Redefinicdo do Acesso ao Ensino de Estudantes da

UFMG 0 1 1
Associacdo Nébrega de Educacéo e Assisténcia social/Colégio Loyola 0 2 0
Associacdo Pela Redefinicdo do Acesso ao Ensino de Estudantes 2 0 0
Associacdo Santa Marcelina 1 1 1
Azurit Engenharia Ltda 1 0 0
Biocev Servicos de Meio Ambiente Ltda 1 0 0




CAMPO ESTAGIO

2014

2015

2016

Biologia Geral/ICB

Botanica/ICB

Brandt Meio Ambiente LTDA

Carste Consultores Associados

Cat. Abilio Rodrigues Patto

Centro de Inovagédo e Tecnologia Senai / Fiemg

Centro de Microscopia da UFMG/ICB

Centro de Pesquisa e Formacdo de Educadores Baldo Vermelho Ltda

Cidade Nova Pré Vestibular LTDA

Colégio Vimasa

Companhia de Saneamento de MG

Congregacao Agostiniana Missionaria de Assisténcia e Educacao

Congregacao de Séo Jodo Batista/Colégio Nossa Senhora das Dores

Consdrcio Direcao Contécnica Porto Assunc¢do

Departamento Gestdo Pessoas/Contagem

Diretoria de Pesq. e Desenvolvimento DPT/SBC — FUNED

Eldorado Pré-Vestibular LTDA-EPP

Engenharia de Producdo / EE UFMG

Ensino Pre-Universitario Ltda

Escola Baldao Vermelho Ltda

Escola Sesi General Onésimo Becher de Araujo

Escola Sesi Mariza Araugjo

Espaco do Conhecimento/lUFMG

Estacéo Ecolégica/lUFMG

Faculdade de Ciéncias Biolégicas e da Saude

Faculdade de Educacdo/UFMG

Faculdade Pitagoras

Fundag&o Biominas

Fundacéo de Desenvolvimento da Pesquisa

Fundacgdo Ezequiel Dias

Fundacgédo Logosdfica em Prol da Superagdo Humana

Fundacdo Universitaria Mendes Pimentel

Fundac&o Z6o-Boténica

FUNED

G8 Pré-Vestibular Ltda

Geréncia de Residuos Sélidos/ICB

Golder Associates Brasil Consultoria e Projetos Ltada

ICB

Inspetoria S80 Jo&o Bosco

Instituto Adriana Ribas ME

Instituto Estadual de Florestas de MG

Laboratério de Ecologia Evolutiva e Biodiversidade - LEEB/ICB

rOCOCOOOCOCO|Rr|OFRPWO|FRIO|IRrIMNOOOIO|P|IO|FR|O|O|O|FR|O|FR |k |O|F |O|FR|O|F |O|(F |N|F

olrlrRriFRIRPIRPIRPRIPIRIPRPIPIPINIRPRPIPlOIOIR|IPRIPR|IFRF|IOINVIO|RIPIFR|IOIRILR|lORIOINV IOIR|[OINIOIN|R

o |0 |0k |O|kr|O|0|0 |k |k |k |kr|jO|j0O|0 00|k |k |k |k|O0O0O|0 0|k |O|O|0O |0 |k |O|0 |0 |0 (0N |0 |- |o
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CAMPO ESTAGIO

2014

2015

2016

Laboratdrio de Genética Experimental/ICB

Laboratério Fisiologia Vegetal/ICB

Laboratério LPL/Patologia Geral/ICB

LCC/UFMG

Macaubas Meio Ambiente S/A

Magistra-Secretaria do Estado de Educagéo de MG

Ministério da Justica

Museu de Histéria Natural e Jardim Botanico/lUFMG

Museu Histéria Natural e Jardim Botanico/lUFMG

Nucleo da Crianca

Nucleo Educacional e Cultural Nossa Senhora de Fatima Ltda

= |O | |O|(F [k |k |O |0 |0 O

Posso Ajudar — SMS

(=Y
o

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

PUC Minas

RRPM Cursos Preparatérios Ltda

Secretaria de Estado de Cultura de MG

Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel

Secretaria Municipal de Educagéo

Servico de Biotecnoloiga e Saude DPD/DPT/SBS

Servico Nacional de Aprendizagem- SENAI

Servi¢co Social da Industria — SESI

Servicos Recursos Vegetais e Opoterpicos - SRVO/DCB/DPD

Sete Solugbes e Tecnologia Ambiental

Sociedade Educacional Pré-Técnico LTDA

Sociedade Agostiniana de Educagéo LTDA

Sociedade Educacional Pre-Tecnico Ltda

Sociedade Educacional Venda Nova Eireli- EPP

Sociedade Mineira de Cultura

Sociedade Pré-Vestibular LTDA

Terra Viva Organizac@o Ambiental

Unidade de Colecbes Cientificas Popularizacdo da Ciéncia UCP/DPD

Vale S/A

Zoologia/ICB

W |k |k (PO Ww|O |0k ||k |WIIN|FI|IFN|(F O+ |O

R OCOCIOININFPFPIOIORPOFRPIO|IOIOWI|F |k |O|FL 01 |OC|Fk |O|WI|[F |O|0 |k |k |[F |k

oOo0ojoojo|jo|jo | |O(Fk |O|Fk |O|O|O |k O |0 ||k |01 Ok |NMN|O |0 |0 |0 |0 (O |- |-

(Fonte COE/ICB, 2016)
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3. REFERENCIAL TEORICO

O Estagio Nao Obrigatério € definido como aquela atividade desenvolvida pelo
aluno como opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatoria do seu curso.
Para essa modalidade de estagio a legislagcdo prevé: |) que o aluno cumpra carga
horaria maxima de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais; Il) a atividade
deve ser obrigatoriamente remunerada com uma bolsa-auxilio ou outra forma de
contraprestagao, além do pagamento de auxilio-transporte; Ill) o estagiario tera direito
a 30 (trinta) dias de recesso remunerado a cada 12 (doze) meses de estagio. Caso a
duragédo do estagio seja inferior a 12 (doze) meses, o recesso devera ser proporcional;
IV) um funcionario do quadro de pessoal da parte concedente do estagio, com
formacgao ou experiéncia na area do curso do estagiario, devera ser indicado para
supervisionar o estagiario e V) € de responsabilidade da concedente a contratagéo do

seguro obrigatério contra acidentes pessoais em favor do estagiario (BRASIL, 2008,

s/p)

Essas orientagdes determinadas na Lei 11.788, proporcionam orientacdo ao

estagiario,

[...] facilitando sua passagem do ambiente escolar para o mundo do trabalho
como induzir as empresas brasileiras a adquirir consciéncia de sua
responsabilidade social e das vantagens morais e pessoais em acolher um
estagiario nas suas equipes técnicas e profissionais... (CARLOS LUPI,
2008,s/p)

No Estagio Nao Obrigatoério a supervisao do estagiario, propicia ao aluno a
oportunidade de experimentar o mundo profissional, vivenciando a troca de saberes

com profissionais da mesma area de sua formagao. Assim,

Estagio curricular supervisionado de ensino é entendido como o tempo de
aprendizagem que, através de um periodo de permanéncia, alguém se
demora em algum lugar ou oficio para aprender a pratica do mesmo e depois
poder exercer uma profissdo ou oficio. Assim o estagio curricular
supervisionado supbe uma relacdo pedagdgica entre alguém que ja é
profissional reconhecido em um ambiente institucional de trabalho e um aluno
estagiario. (BRASIL, 2001, p10)

Na sua fala, o ex-Ministro do Trabalho e do Emprego no Brasil, Carlos Lupi

identifica-se com o texto contido no parecer do Conselho Nacional de Educacéo e com
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pesquisadores do campo, sobre a importancia da realizagdo do estagio
supervisionado na graduagao:
A importancia da realizacdo do estagio supervisionado na graduagéo
representa o disparo da crise entre teoria e pratica. Alunos que nao
vivenciaram outro tipo de pratica podem fazer uma aproximacao real entre o

que aprendem na universidade e o que vao ensinar, nos diferentes campos
de atuagao. (ULIANA, 2009, p.2)

Ainda, Uliana (2009) afirma,

[...] as experiéncias vividas no estagio supervisionado deixam claro que n&o
¢é suficiente apenas cumprir as exigéncias burocraticas, pois elas ndo fazem
com que o objetivo maior seja conquistado, ou seja, ndo desperta a reflexao,
o debate e a analise para possiveis mudangas no ensino, é necessaria a ativa
participagéo de todos os envolvidos no processo. (Uliana 2009, p. 11)

No Estagio Nao Obrigatorio, assim como a supervisao, a orientagdo também é
de suma importancia na caminhada do estagiario. Tanto o orientador quanto o
supervisor desempenham papeéis complementares ao estagio do aluno. Por esse
motivo, uma parceria colaborativa, educativa e profissional deve ocorrer entre todos
0s que participam do pré e pos-processo de estagio. Acrescenta-se, ainda, que esta
participacdo compreende desde as primeiras informacdes prestadas aos usuarios,
como por exemplo: ) as legislagdes pertinentes; Il) como se dao as tramitagdes para
a oficializacao da atividade entre a instituicdo de ensino e o campo de estagio; lll) as
formas de utilizacdo dos créditos gerados pelo estagio ndo obrigatério; IV) as
responsabilidades do orientador e do supervisor durante o estagio; V) as vagas entre
os diversos campos de estagio; VI) o preenchimento dos documentos utilizados para
a oficializacao da atividade; dentre outras informagdes que surgem ao longo do
processo. Essas, quando centralizadas em um local, proporcionam autoconfianca ao

estagiario para iniciar seu estagio nao obrigatorio.

Pimenta & Lima (2004), citados por Sombra et al. (2014), afirmam que “o
percurso de realizagado dos estagios assemelha-se a um rito de passagem, no que
tange a reafirmagédo da escolha profissional, para que ao seu término, os alunos

sintam-se aptos e seguros em iniciar a carreira" .

No pré-processo do Estagio Nao Obrigatério outras informagdes importantes
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devem ser esclarecidas aos interessados, tais como: I) a contratacdo de um estagiario
nao é regida pela Consolidagao das Leis Trabalhistas; Il) ndo ha piso de remuneragao
preestabelecido e Ill) a formalizacdo destas contratagcbes € regulamentada,
exclusivamente, pelo Termo de Compromisso de Estagio - TCE! que assegura a
oficializacdo da atividade as partes perante a Lei. Nesse documento também é
obrigatério discriminar: |) a forma de contraprestacao ofertada; Il) o valor do beneficio
de auxilio-transporte e Ill) a contratagao de seguro contra acidentes pessoais a favor
do estagiario. Com relagdo ao ultimo item, o numero da apdlice e o nome da
seguradora, devem constar nesse mesmo documento. Juntamente com o TCE o
estagiario deve anexar o Plano de Atividades de Estagio - PAES? para conhecimento
e avaliagao do orientador.

A avaliacéo do estagio ocorre periodicamente pelo supervisor e pelo orientador,
com o proposito de acompanhar o desempenho do estagiario bem como das
atividades sob sua responsabilidade. Essas atividades sao descritas no Relatério de
Atividade de Estagio — REASS que deve ser elaborado pelo supervisor juntamente
com o estagiario para, posteriormente, seguir para avaliagcdo do orientador. Nesse
documento devem constar as atividades executadas pelo estagiario no decorrer da
sua permanéncia no campo de estagio. Esse procedimento permite ao estagiario e ao
supervisor visualizarem os pontos positivos e negativos ao longo do desenvolvimento
da atividade de estagio nao obrigatério; e, se necessario, proceder a alteragdes nas
atividades. Esse mesmo documento serve como instrumento para auxiliar o orientador
da instituicdo de ensino, nos pedidos de utilizagao dos créditos gerados pela atividade,
ou mesmo para renovagao do estagio. No caso da renovagao do contrato, o campo
de estagio deve enviar a instituicdo de ensino um Termo Aditivo ao Termo de
Compromisso — TAD*. Vale ressaltar que no momento da avaliagéo do estagiario pelo
orientador, questdes subjetivas podem ser observadas como afirmam Pimenta & Lima
(2004):

Analisando relatérios de estagio, muitos alunos revelam sentimentos de
panico, desorientacdo e impoténcia na convivéncia escolar, sendo
constantemente observadas dificuldades com relacdo a desorganizagao,

! Documento criado pela PJ da UFMG e reelaborado pela COE para uso especifico ICB.
2 Documento criado pela COE
3 Documento criado pela COE
4 Documento criado pela PJ da UFMG e reelaborado pela COE para uso especifico ICB.

14



recursos materiais, relagdo escola-estagiario, indisciplina, violéncia, entre
outros. (Pimenta & Lima, 2004, p. 1339).

O relatdrio, por ocasidao do desligamento do estagiario, deve ser apresentado a
COE com breve descri¢cao das atividades desenvolvidas pelo estagiario no campo de
estagio, correspondente ao periodo cumprido. Junto a esse relatério deve ser anexado

o Termo de Desligamento — TDES®.

5 Documento criado pela COE
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4. OBJETIVOS

4.1. Objetivo geral

Reestruturar o espago fisico e organizacional da COE do Curso de Ciéncias
Biologicas — COE-ICB, garantindo a articulagdo entre 0 meio académico, o campo de

estagio e a unidade formadora.

4.2. Objetivos especificos

e Padronizar o material técnico-operacional de trabalho, utilizado para as
atividades do estagio ndo obrigatorio;

e Garantir praticidade ao aluno na efetivagao do projeto de estagio junto ao
Colegiado de Graduagao do curso e do campo de estagio;

e Estabelecer um canal aberto de comunicagao entre a Central de Estagio, as
instituicdes parceiras e os usuarios;

¢ Organizar e difundir a pratica do estagio junto aos alunos e docentes;

e Criar bancos de dados organizando os processos firmados com o ICB,
possibilitando o registro quantitativo de alunos em Estagio Nao Obrigatorio
e Obrigatorio;

¢ Divulgar os campos de estagio na pagina do ICB;

e Assessorar a diregao da unidade, departamentos e o colegiado do curso de
CIENCIAS BIOLOGICAS, nos assuntos relativos & atividade de estagio

curricular ndo obrigatério.
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5. PLANO DE AGAO

As acgdes propostas para o projeto estao relacionadas aos eixos: diagnostico,

criagao e organizagao da COE; e agdes de monitoramento do estagio, que podem ser

observadas no quadro abaixo:

Primeira Etapa

DIAGNOSTICO

Realizar leitura da legislacdo referente
ao assunto;

Realizar o levantamento das unidades
que trabalham com Estagio Na&o
Obrigatério na UFMG;

Realizar o levantamento dos campos de
estagio que recebem os alunos de
graduagao em Ciéncias Bioldgicas;

Visitar as unidades que possuem o setor
de estagio estruturado para trocar
experiéncias sobre seu funcionamento;

Visitar o setor responsavel pelo estagio
na PROGRAD/UFMG, buscando
esclarecer duvidas sobre a legislagao e
a pratica da atividade na UFMG;

Padronizar o material técnico-
operacional de estagio para utilizagdo do
ICB e dos campos de estagio;

Reunir com a coordenacdo imediata
para discutir 0 projeto de
acompanhamento do Estagio Nao
Obrigatério e conhecer suas
expectativas com relagao a ele;
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Segunda Etapa
CRIACAO E ORGANIZACAO DA COE

Criar uma logomarca para identificar a
COE na unidade académica, na UFMG e
nos campos de estagio;

Solicitar ao setor responsavel na UFMG
a criagao de um e-mail institucional para
COE;

Elaborar banco de dados contendo os
campos de estagio que contrataram
alunos de Ciéncias Bioldgicas;

Elaborar banco de dados contendo
informacgdes sobre estagio dos alunos de
ciéncias biolégicas, bem como alunos
externos a UFMG que realizam estagio
na unidade;

Divulgar amplamente a COE e seu
trabalho a comunidade académica,
através da pagina do ICB;

Propor estagio aos alunos da Escola de
Ciéncias da Informacao com objetivo de
Informatizar a COE, criando um banco
de dados que possibilite o registro das
informagdes importantes de interesse do
ICB, do campo de estagio e da UFMG,
sobre estagio;

Organizar e acompanhar a tramitagao
dos documentos entregues pelo aluno a
COE para coletar assinatura da
coordenacao;
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Padronizar, com eficiéncia, informacdes
sobre a atividade, que serao repassadas
aos alunos e docentes, bem como a
documentagdo exigida pela Escola-
Empresa para efetivar o estagio néao
obrigatério, evitando-se, portanto,
qualquer prejuizo legal ao estagiario;

Criar a pagina da COE no site do ICB;

Terceira Etapa

ACOES DE MONITORAMENTO DO
ESTAGIO

Promover, em parceria com o colegiado
de graduacgao, palestras, encontros e
debates com os estagiarios, docentes e
campos de estagio para fortalecer a
parceria do Estagio Nao Obrigatério na
graduagao;

Discutir com o Colegiado de Graduagao
a finalidade/destino do relatério de
estagio solicitado ao aluno, quando da
sua avaliagao pelo campo de estagio e
escola;

Propor Resolugdo ao colegiado de
graduacao, que possibilite a organizagao
e a orientagdo da atividade de Estagio
Nao Obrigatério na graduacao do curso
de CIENCIAS BIOLOGICAS;
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6. CRONOGRAMA

ao assunto;

2016 2017
ATIVIDADES
J|J J|J D
Realizar leitura da legislacao referente X [ X X | X X

Realizar o levantamento das unidades
que trabalham com Estagio Nao
Obrigatério na UFMG;

Realizar o levantamento dos campos de
estagio que recebem os alunos de
graduagao em Ciéncias Biologicas;

Visitar as unidades que possuem o setor
de estagio estruturado para trocar
experiéncias sobre seu funcionamento;

Visitar o setor responsavel pelo estagio
na PROGRAD/UFMG, buscando
esclarecer duvidas sobre a legislagao e
a pratica da atividade na UFMG;
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ATIVIDADES

2016

2017

Padronizar o material técnico
operacional de estagio para utilizagao
do ICB e dos campos de estagio;

Reunir com a coordenagao imediata
para discutir o projeto de
acompanhamento do Estagio Nao
Obrigatdrio e conhecer as suas
expectativas com relagdo ao mesmo;

Criar um logotipo para identificar a COE
na unidade académica, na UFMG e nos
campos de estagio;

Solicitar ao setor responsavel na UFMG
a criagao de um e-mail institucional para
COE;

Elaborar banco de dados contendo
informagdes dos campos de estagio
existentes, que contrataram alunos de
Ciéncias Bioldgicas;
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ATIVIDADES

Elaborar banco de dados contendo
informagdes sobre estagiarios de
Ciéncias Biologicas, bem como alunos
externos a UFMG, que realizam estagio
na unidade;

Divulgar amplamente a COE e seu
trabalho a comunidade académica
através da pagina do ICB;

Propor estagio aos alunos da Escola de
Ciéncias da Informagéo com objetivo de
Informatizar a COE, criando um banco
de dados que possibilite o registro das
informagdes importantes de interesse do
ICB, do campo de estagio e da UFMG,
sobre estagio;

Organizar e acompanhar a tramitagéo
dos documentos entregues pelo aluno a
COE para coletar assinatura da
coordenacao;

2016 2017

J|J J|J D
X | X X | X X
X | X X | X X
X X

X | X X | X X
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ATIVIDADES

Padronizar com eficiéncia informacodes
que serao repassadas aos alunos e
docentes sobre a atividade, bem como a
documentacgao exigida pela Escola-
Empresa para efetivar o estagio néo
obrigatorio, evitando-se, portanto,
qualquer prejuizo legal ao estagiario;

Criar a pagina da COE no site do ICB;

Promover, em parceria com o Colegiado
de Graduacao, palestras, encontros e
debates com os estagiarios, docentes e
campos de estagio para fortalecer a
importancia do Estagio Nao Obrigatério
na graduacao;

Discutir com o colegiado de graduagao
a finalidade/destino do relatério de
estagio solicitado ao aluno, quando da
sua avaliagao, pelo campo de estagio e
escola;
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ATIVIDADES

2016

2017

Propor Resolugéao ao Colegiado de
Graduagao que possibilite a
organizacao e a orientagao da atividade
de estagio nao obrigatorio na graduagao
do curso de CIENCIAS BIOLOGICAS:

24




7. ORCAMENTO

Material de Consumo

Item Preco Unitario Quantidade Valor Previsto
Papel A4 R$ 15,00 10 unid. R$ 150,00
Toner Impressora R$ 130,00 03 unid. R$ 390,00
Caixa arquivo morto R$ 3,00 10 unid R$ 30,00
Pasta arquivo R$ 14.90 03 unid R$ 44,70
Pendrive R$ 25,00 03 unid R$ 75,00
Plastico 4 furos R$ 22,00 02 pct R$ 44,00
Caneta esferografica R$ 15,00 01 cx R$ 15,00
Lapis preto 2B R$ 12,00 01 cx R$ 12,00
Sub Total R$ 760,70

Recursos Humanos

Tipo Preco Unitario Quantidade Valor Previsto
Palestrantes R$120,00 (hora) 40 unid. R$ 4.800,00
Estagiarios R$ 320,00 02 unid. R$ 640,00
Vale transporte R$ 6,80 24 meses R$ 4.964,00
Seguro de Vida R$ 195,00 24 meses R$ 4.680,00
Sub Total R$ 15.084,00
Total Geral | R$ 15.844,00

8. MONITORAMENTO E AVALIAGCAO

A concepcéo de avaliagdo e monitoramento do presente projeto perpassa pelos
eixos gerenciamento e operacional. O eixo gerenciamento envolve: |) manter
informacdes atualizadas sobre os campos de estagio que recebem alunos do curso
de CIENCIAS BIOLOGICAS; Il) obter informagées legais e atualizadas sobre estagio
para prestar informacgdes; I11) administrar um servigo de orientagao entre os estagiarios,
docentes e campos de estagio; IV) informar aos 6rgaos de interesse na UFMG sobre
praticas, acdes e formularios acerca da atividade na unidade. O eixo operacional
envolve: |) orientar o fluxo da documentagao para o registro e assinaturas do termo
de compromisso de estagio; Il) manter atualizado o cadastro dos campos de estagio;
[Il) articular junto aos campos de estagio a formalizagdo, encaminhamento e
assinaturas dos documentos; 1V) assessorar reunides da instituigdo de ensino e do
COLGRAD/UFMG,; V) agrupar no banco de dados o quantitativo de alunos realizando
o estagio ndo obrigatério do curso de CIENCIAS BIOLOGICAS e dos alunos externos
ao ICB que fazem estagio obrigatorio; e VI) divulgar as vagas de estagio entre os

alunos.
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Entende-se que quando esses eixos estiverem sendo cumpridos a COE tera

alcangado a gestdo do Estagio Nao Obrigatorio no ICB/UFMG.
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9. APENDICES

PLANO DE ATIVIDADE DE ESTAGIO - PAES

01 — Dados do estagiario

Nome

Curso | Matricula/periodo

E-mail/Telefone

02 — Campo de estagio

Local/Departamento

Inicio | Término

Nome do supervisor

E-mail/Telefone

Tipo de estégio: obrigatério néo obrigatério

03 — Area de atuacéo (breve descricdo da area de atuacdo do campo de estagio)
04 - Justificativa (descricdo resumida das atividades que seréo desenvolvidas
mostrando o relacionamento destas com atividades tipicas da area de atuagdo
profissional)

5 — Plano de trabalho do estagiario

5.1. Atividades a serem desenvolvidas (descrigdo das atividades que serdo
desenvolvidas pelo estagiario)

5.2. Elaboragéo de relatério de atividades (periodicidade e conteudo que serédo
elaborados pelo estagiario)

5.3. Cronograma (especifique o cronograma para a realizacéo das atividades)

6 — Orientag@o/Superviséo e Avaliacdo (descricdo de como serdo aplicados estes
instrumentos)

7 — Resultados esperados

Assinatura do supervisor de estagio
(campo de estagio)

Assinatura do orientador de estagio e coordenador do COLGRAD
(UFMG)

Aprovadoem: [/ /

Assinatura do(a) estagiario(a)
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OBS:
I- O Plano de Atividades devera ser elaborado com fundamento na disposi¢do
do 8 1°, do art. 116, da Lei n® 8.666/93, e em conformidade com as especificida-
des do curso do aluno, e, ainda, devera estar acompanhado de minuta de Termo
de Compromisso.

Il - Em se tratando de estagio ndo obrigatério por lei - 11.788/08, devera assinar
o0 campo de orientador o responsavel pelo Colegiado de Curso do discente,
caso contrério devera ser substituido pelo orientador de direito.

[l - 12 via concedente do estagio; 22 via COE; 32 via estagiério.

(Formulario 01 - Elaborado pela COE para compor a documentacéo obrigatoria
na oficializacdo do estagio).
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RELATORIO DE ATIVIDADE DE ESTAGIO — RAES

1. Dados do estagiario

Nome:

Matricula/periodo | E-mail/telefone

Curso:

Local do estégio:

Periodo do estagio:

Professor orientador / Departamento:

Supervisor do estagio / Departamento:

Indique: B B
RENOVACAO RESCISAO

2. Descricdo da empresa e do setor de trabalho.

3. Descrigéo das atividades desenvolvidas (mencionar se participa de algum pro-
grama/projeto institucional).

4. Avaliagédo do impacto do estagio no seu desempenho académico
Pontos positivos:
Pontos negativos:

5. Competéncias que o estagio proporcionou:

Habilidades:Conhecimento:
Atitudes:
Outros (se houver):

6. Parecer do supervisor

7. Parecer do professor orientador

Data: / /

Assinatura do (a) estagiario (a)

Assinatura do professor orientador

Assinatura do supervisor

(Formulario 02 — elaborado pela COE para compor a documentacao obrigatéria
na oficializacdo do estagio).



TERMO DE DESLIGAMENTO/RESCISAO

Termo de desligamento/resciséo que entre si celebram, por um lado, o(a) (inserir nome

da empresa) , doravante denominada CONCEDENTE, e de outro o discente académico
abaixo, identificado e denominado ESTAGIARIO(A), de acordo com a lei 11.788/2008 e
com fulcro no Termo de Compromisso de Estagio. A rescisdo do Termo de Compromisso

ocorrera a partir de / / (inserir ultimo dia trabalhado).

1 - Dados do estagiario
Nome CPF

2 - Dados da concedente

Empresa/Instituicéo Telefone/ E-mail

3 - Arescisdo do estagio se processa conforme motivo assinalado abaixo:

o Término da bolsa

o N&o atende ao perfil desejado e/ou conduta no campo de estagio
o Irregularidade escolar: Especificar

o Descumprimento de clausula(s) do Termo de Compromisso

o Insuficiéncia na avaliagao de estagio

o Interesse do campo de estagio

o Interesse do bolsista

o Outros: Especificar

Belo Horizonte, de de

Assinam o presente Termo de Desligamento, em trés vias de igual teor e para 0 mesmo
efeito:

Estagiario(a)

Responsavel pelo Campo de Estagio

(Formulério 03 - Elaborado pela COE para compor a documentacédo obrigatoria na

oficializagcéo do estagio).
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TERMO DE COMPROMISSO

Termo de Compromisso que entre si celebram o(a)
(inserir nome da empresa) e o(a) estudante

com a interveniéncia da Universidade Federal de Mi-
nas Gerais, para a realizacdo de estagio curricular
n&o obrigatorio.

O(A) (inserir nome da empresa), pessoa juridica de direito (inserir publico/privado), inscrita no

CNPJ sob o n° , doravante denominado CAMPO DE ESTAGIO, com sede na rua
, n° , CEP n° , bairro , municipio de ,

estado de , telefone n° neste ato representado por seu (inserir
nome do Presidente/Diretor) , Sr(a). , Cln° , CPF n° , resi-
dente e domiciliado na rua , n° , CEP n° , bairro
, municipio de , estado de , € de outro lado, o(a)

estudante , CIn° , CPF n° , residente e do-
miciliado na rua , n° , CEP n° , bairro
, municipio de , estado de , telefone

n° , cursando o periodo do Curso de Ciéncias Biologicas, matricula
n° , doravante denominado(a) ESTAGIARIO(A), acordam em firmar o pre-

sente Termo de Compromisso, com a interveniéncia e anuéncia da UNIVERSIDADE FEDE-
RAL DE MINAS GERAIS, inscrita no CNPJ sob o n°® 17.217.985/0001-04, com sede na Ave-
nida Presidente Antbnio Carlos, n° 6.627, CEP n° 31270-901, Pampulha, Municipio de Belo
Horizonte, Estado de Minas Gerais, doravante denominada UFMG, neste ato, por intermédio
do INSTITUTO DE CIENCIAS BIOLOGICAS, sendo representado pelo(a) Coordenador(a) do
Colegiado de Ciéncias Bioldgicas, Prof(a). (nome do coordenador do COLGRAD), CIn° , CPF
n® , sujeitando-se os participes, ao disposto na Lei n® 11.788/08, e nas demais disposi¢cdes
aplicaveis, mediante as clausulas e condi¢gbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

Constitui objeto do presente Termo de Compromisso a formalizacdo da relacdo entre o
CAMPO DE ESTAGIO e o(a) ESTAGIARIO(A), visando, unicamente, a possibilitar a realiza-
cdo da atividade de estégio curricular ndo obrigatorio. (descrever qual a opcao de estagio
obrigatério ou ndo obrigatorio).

Paragrafo Unico. Este Termo de Compromisso vincula-se, para todos os efeitos legais, ao
Protocolo Estagio n° /20 __ celebrado no dia de , de 20 (manter este
paragrafo caso tenha sido realizado Termo de Protocolo)

CLAUSULA SEGUNDA - Do Planejamento, Acompanhamento e Execuc&o

Para proporcionar a complementacdo do ensino e da aprendizagem em termos de treina-
mento prético, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano, o
estagio curricular, como procedimento didatico-pedagdgico planejado em conformidade com
as especificidades do Curso, devera ser acompanhado e executado de acordo com a progra-
macao estabelecida no Plano de Atividades, que sera incorporado ao presente Termo, por
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meio de aditivos, & medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do ESTAGIA-
RIO(A).
CLAUSULA TERCEIRA - Do Seguro

O(A) ESTAGIARIO(A) estara segurado(a) contra riscos de acidentes pessoais pela Apolice
de Seguro n° , através da Seguradora

CLAUSULA QUARTA - Do Vinculo Empregaticio

Nos termos do disposto no art. 3°, da Lei n° 11.788/08,'0 estagio curricular ndo criaré vinculo
empregaticio de qualquer natureza entre o(a) ESTAGIARIO(A), o CAMPO DE ESTAGIO e a
UFMG.

CLAUSULA QUINTA - Da Bolsa de Estagio
O CAMPO DE ESTAGIO concederd a(o) ESTAGIARIO(A) uma bolsa no valor de

R$ ( ) que serd paga mensalmente e tera por base de célculo o nimero
de horas efetivamente dedicadas as atividades de estégio curricular.

Paragrafo L’Jnico'— Além da bolsa referida no caput, a(o) ESTAGIARIO(A) recebera, do
CAMPO DE ESTAGIO, auxilio-transporte, no valor de (R$ ) (na hipotese de
estagios ndo obrigatorios)

Ou

O(A) ESTAGIARIO(A) nfo receberéa qualquer valor a titulo de bolsa, nem qualquer outra forma
de retribuicdo pecuniaria. (manter este paragrafo no caso de estagio obrigatorio)

CLAUSULA SEXTA - Do Prazo do Estagio

Fica compromissado que o estagio curricular tera duracdo de (inserir obrigatoriamente o pe-
riodo) meses, tendo inicio em I e término em I (inserir obrigato-
riamente a data).

Paragrafo 1° O prazo de duragéo do estagio podera ser prorrogado, mediante Termo Aditivo,
ndo podendo, contudo, sua duracdo exceder a 04 (quatro semestres letivos, exceto quando
se tratar de ESTAGIARIO(A) portador de deficiéncia.

Paragrafo 2° Fica assegurado ao(a) ESTAGIARIO(A) que desenvolva estagio com duragéo
igual ou superior a 1 (um) ano, recesso remunerado de 30 (trinta) dias ou proporcional nos
casos de estagio inferior a 1 (um) ano, preferencialmente no periodo de férias escolares. Esse
recesso s6 sera remunerado quando o(a) ESTAGIARIO(A) receber bolsa ou outra forma de
contraprestacao.

CLAUSULA SETIMA - Da Carga Horaria da Jornada de Atividades

O(A) ESTAGIARIO(A) devera cumprir (inserir obrigatoriamente hora) horas de jornada de ati-
vidades de estagio curricular por semana, de segunda a sexta-feira, com carga de (inserir
obrigatoriamente CH) horas por dia, em periodo compativel com o seu horario escolar, salvo
0 estagio realizado no periodo de férias, desde que previsto no projeto pedagdgico do curso.
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Paragrafo unico. A carga horaria diaria e semanal para a realizagdo do estagio curricular po-
dera ser alterada, quando ndo prejudicar o horario escolar do(a) ESTAGIARIO(A), conforme
as normas pertinentes e de acordo com a conveniéncia da UFMG e do CAMPO DE ESTAGIO.

CLAUSULA OITAVA - Do Local e Horério do Estagio

As atividades a serem cumpridas seréo realizadas nas dependéncias do CAMPO DE ESTA-
GIO e deveréo ser desenvolvidas no(a) (inserir obrigatoriamente o local), e, em conformidade
com os termos da Clausula Sétima, o(a) ESTAGIARIO(A) devera prestar (inserir obrigatoria-
mente a hora) horas de estagio curricular por semana, de segunda a sexta-feira, com carga
de (inserir obrigatoriamente a hora) horas por dia, no horério de as horas
(inserir obrigatoriamente a hora).

CLAUSULA NONA - Supervisdo, Acompanhamento e Avaliac&o
| - Do CAMPO DE ESTAGIO
Sao atribuicdes do campo de estagio:

a) acompanhar e supervisionar o(a) ESTAGIARIO(A) na execucéo de atividades, no
ambiente de trabalho, por intermédio do(a) Sr(a). (inserir nome supervisor), Profis-
sional de seu quadro de pessoal com a funcéo de Supervisor de Estagio;

b) proporcionar todas as oportunidades e condic6es necessarias para 0 pleno cum-
primento das metas previstas no Plano de Atividades;

c) enviar a UFMG, relatério de atividades, com periodicidade minima de 06 (seis) me-
ses, com vista obrigatoria relatério ao ESTAGIARIO, manifestando sobre o desen-
volvimento do estégio e o desempenho do(a) ESTAGIARIO(A);

d) emitir Certificado de Estagio Curricular, que contera os dados de identificagcéo, o
periodo da prestacdo da atividade de estagio curricular e a carga horaria total.

Il — Do(a) ESTAGIARIO(A)
Sao atribui¢cdes do Estagiario:

a) manter conduta ética, obedecer as normas internas do CAMPO DE ESTAGIO e
preservar o sigilo das informagdes a que tiver acesso;

b) cumprir as atividades programadas;

c) elaborar, assinar e entregar relatério de atividades ao Orientador de Estagio, no
prazo de 06 (seis) meses.

d) comunicar, de imediato e por escrito, a ocorréncia de qualquer fato relevante rela-
cionado a realizagdo do estégio curricular e, da mesma forma, a interrupgdo, sus-
pensdo ou cancelamento de sua matricula na UFMG.

[l — Da UFMG
Séo atribuicbes da UFMG:

a) responsabilizar-se, para que a atividade de estagio curricular seja realizada como
procedimento didatico-pedagdgico;

b) coordenar e orientar, na qualidade de interveniente, por intermédio do Sr. Professor
(nome do coordenador do COLGRAD), servidor(a) de seu quadro de pessoal
docente com a fungéo de Orientador de Estagio, o desenvolvimento das atividades
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c)

programadas e avaliar o rendimento do(a) ESTAGIARIO(A), com base em relato-
rios e parametros inerentes a formacao escolar e a habilitacdo profissional;
observar o cumprimento da legislacdo e demais disposicdes sobre o estagio curri-
cular.

CLAUSULA DECIMA - Do Desligamento

Ocorrera o desligamento do(a) ESTAGIARIO(A):

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

automaticamente, ao término do estégio curricular;

a qualguer tempo, no interesse da Administracao;

apos decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do estagio curricu-
lar, se comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no CAMPO DE
ESTAGIO ou na UFMG;

a pedido do(a) ESTAGIARIO(A);

em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido neste
Termo de Compromisso;

pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias, con-
secutivos ou nao, no periodo de 01 (um) més, ou por 30 (trinta) dias durante todo
o periodo do estagio curricular;

pela conclusdo ou abandono do curso, trancamento de matricula ou transferéncia
para outra Instituicdo de Ensino;

por conduta incompativel com a exigida pela administragdo do CAMPO DE ESTA-
GIlO.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Do Foro

Nos termos do inciso |, do art. 109, da Constituicdo Federal, o foro competente para dirimir
davidas ou litigios decorrentes deste Instrumento é o da Justica Federal, Se¢do Judiciaria de
Minas Gerais.

E, por estarem de acordo, os participes firmam o presente Termo Compromisso, em 03
(trés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

Belo Horizonte, de de

Responsavel pelo Campo de Estagio
(Assinatura e carimbo)

(Estagiario)
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Coordenador do Colegiado de Ciéncias Biologicas da UFMG
(Assinatura e carimbo)

Testemunhas:

Nome: Nome:
Cl: Cl:
CPF: CPF:

(Formulério 04 - Elaborado pela COE para compor a documentacédo obrigatoria na
oficializacdo do estagio).
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INFORMACOES GERAIS

TRAMITAGAO DA DOCUMENTAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR

A Central de Oportunidades de Estagio da unidade devera informar ao aluno, os
procedimentos que devem ser adotados para firmar o Termo de Compromisso com o campo
de estagio, visando a realizagéo do Estagio Curricular Ndo Obrigatério.

Os itens abaixo compdem a documentagcao a ser entregue a Central de Oportunidades de
Estagios — COE para contrato novo ou renovacgao de estagio.

PARA UM CONTRATO NOVO

1. Termo de Compromisso: Devera ser preenchido pela empresa juntamente com o aluno.

Assinaturas: coordenacao do Colegiado de Ciéncias Biolégicas, Diretor/responsavel
legal do campo de estagio (recolhida pelo aluno) e o aluno.

2. Plano de Estagio: Devera ser preenchido pelo aluno em conjunto com o supervisor
doestagio (pessoa que supervisionara o aluno no campo de estagio) e aprovado pelo
coordenador do Colegiado de Ciéncias Bioldgicas.

Assinaturas: coordenador do Colegiado do Curso de Ciéncias Biolégicas, Supervisor
do estagio (recolhida pelo aluno) e o aluno.

NuUmero de vias: 03 (trés)

Obs: se houver interveniente, este também devera assinar a documentacgao e, neste
caso, serao necessarias 04 (quatro) vias.

PARA RENOVACAO DE CONTRATO OU ALTERACAO DE DADOS

1. Termo Aditivo: Devera ser preenchido pela empresa juntamente com o aluno.

Assinaturas: coordenador do Colegiado do Curso de Ciéncias Biolégicas, o
supervisor do estagio (recolhidas pelo aluno) e o aluno.

2. Plano de Estagio: conforme instrugbes de um contrato novo. Neste caso, s6 sera
necessaria a apresentacéo do PAES se houver alteragao(s) na(s) atividade(s) a ser(em)
desenvolvida(s).

3. Relatério de Estagio: Devera ser elaborado pelo aluno e aprovado pelo supervisor
do estagio (pessoa que supervisiona o aluno na empresa) e pelo coordenador do
Colegiado de Ciéncias Bioldgicas.

Assinaturas: coordenador do Colegiado do Curso de Ciéncias Biolégicas, o
supervisor do estagio (recolhidas pelo aluno) e o aluno.
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NUmero de vias: 03 (trés)

Primeira obs: se houver interveniente, este também devera assinar este documento e, neste
caso, serao necessarias 04 (quatro) vias.

Segunda obs: Este documento devera ser entregue para avaliagdo anualmente, e, quando

da renovacgao do estagio, somente se houver alteracées nas atividades executadas pelo
estagiario.

TRAMITACAO

PASSO 1
De posse destes documentos, o aluno devera realizar as seguintes tarefas:

1. Datar, assinar e colher as assinaturas do supervisor de estagio em todas as
vias do Plano de Estagio (PAES) e a assinatura do representante legal do campo de
estagio em todas as vias do Termo de Compromisso (TCE) ou do Termo Aditivo (TAD).

2. Apds assinados os documentos, entregar a Central de Oportunidades de Esta-
gio na sala 70, térreo, Bloco F1 do Instituto de Ciéncias Biolégicas que fara o protocolo
desta entrega.

PASSO 2

1. Os funcionarios da Central irdo conferir toda documentacéo, inclusive sobre o
seguro que devera ser fornecido pela concedente do estagio.

2. Depois de realizada a conferéncia, os documentos serao encaminhados a Co-
ordenacéao do Colegiado de Ciéncias Bioldgicas para assinatura. Colhida a assinatura,
a documentacao retornara a Central e ficara disponivel para o aluno retirar.

3. O aluno retornara ap6s 03(trés) dias uteis, no minimo, para retirar a documen-
tacao assinada.

4. Caso falte colher alguma assinatura na documentagéo, o aluno tera o prazo
maximo de 05 (cinco) dias para retornar com esta documentagédo completa a COE.

PASSO 3

1. Assim que a documentacgdo estiver completa, ou seja, assinada, o aluno devera
deixar uma via na COE, guardar a sua via, entregar uma via ao campo de estagio e a
outra ao agente de integracdo, caso tenha ocorrido a sua participacdo no processo.
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Apds esta etapa esta encerrada a tramitagao do processo de estagio no Instituto de Ciéncias
Biolégicas. O aluno entdo podera comecar seu estagio.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

1. A Coordenacao do Colegiado de Ciéncias Biolégicas ndo assinara qualquer
documento de estagio com data retroativa a mais de 30 dias.

2. E obrigatéria a apresentacdo de 01 (uma) via do Relatério de Atividade de Es-
tagio sempre que o estagio ja tenha completado 01 (um) ano de duragéo, e/ou as
atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario forem modificadas, via Termo Aditivo.

3. O Protocolo de Estagio é o convénio celebrado entre 0 campo de estagio e o
Instituto de Ciéncias Bioldgicas. Caso o campo de estagio desejar celebrar este pro-
tocolo, podera fazer contato com a Central de Oportunidades de Estagio através do
telefone 3409-2533, a partir das 14:00, ou pelo e-mail coe@icb.ufmg.br. Neste caso,
o documento devera ser entregue, em 02 (duas) vias com a assinatura do represen-
tante legal da empresa (recolhida pelo aluno ou encaminhada a COE pelo campo de
estagio). Vale ressaltar que é facultado a Instituicao de Ensino realizar tal protocolo —
art.8 da lei de estagio 11.788 de 25 de setembro de 2008

(Formulario 05 - Instrucfes elaboradas pela COE para orientar os estagiarios do
procedimento para oficializar o estagio na unidade)
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COE - Central de Oportunidades de Estagio

Descrig¢ao

O setor de estagio foi instituido pelo Instituto de Ciéncias Bioldgicas ha pelo menos cinco
anos. Em 2014 foi reestruturado passando a se chamar “COE - Central de Oportunidades de
Estagio”. A proposta da COE é fomentar as oportunidades de estagio ndo obrigatorio no
ambito da unidade académica e da universidade, bem como junto aos alunos externos a
Universidade Federal de Minas Gerais, que buscam o Instituto de Ciéncias Bioldgicas para a
realizagao do seu estagio obrigatério.

A Central é responsavel por auxiliar académicos com relagdo a vagas de estagios de
graduacéo, estabelecendo um canal de comunicagdo amplo entre a Unidade Académica, os
diversos usuarios em potencial e os diferentes campos de estagio, visando aumentar a
interacao entre escola e empresa; auxiliar a comunidade académica esclarecendo duvidas
sobre a pratica do estagio; criar banco de dados que possibilitem armazenar informacoes
diversas sobre a pratica do estagio; incentivar agdes que reforcem o vinculo e 0 compromisso
do setor com a colocagao dos alunos da graduagao no mercado de trabalho e assessorar a
Administracao da unidade e o Colegiado de Graduacgao nos assuntos relativos a pratica da
atividade de estagio curricular ndo obrigatério.

Horario de funcionamento

13h as 21h de segunda a sexta feira

Localizacdo: Sala 70/ Bloco F1

Equipe

(Inserir os nomes)

Contato

E-mail: coe@icb.ufmg.br

Telefone: (+5531) 3409 2533

Relagao dos documentos necessarios

- Alunos do Instituto de Ciéncias Biologicas:
v TCE — Termo de Compromisso de Estagio
4 PAES - Plano de Atividades de Estagio

v RAES - Relatério de Atividades de Estagio
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v TDES - Termo de Desligamento

4 TAD/TCE — Termo Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio

- Apoio de Agentes de Integragao

4 TCE — Termo de Compromisso de Estagio

v TAD/TCE — Termo Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio

- Alunos externos a UFMG

4 TCE externo - Termo de Compromisso de Estagio para alunos externos a UFMG

v TAD/TCE externo - Termo Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio para alunos
externos a UFMG

- Apoio de Agentes de Integragao
4 TCE - Termo de Compromisso de Estagio

v TAD/TCE — Termo Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio

(Formulario 06 — Divulgacédo da COE para compor o site do ICB).
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E-mail 01
Srs.(as) docentes.

Vimos divulgar as determinacdes da Lei 11.788/2008 e da Resolugcdo CEPE-
02/2009 que o ICB-UFMG tem adotado para regulamentar os procedimentos
obrigatérios no registro do estagio ndo obrigatorio. Esclarecemos que esse
procedimento tem como finalidade resguardar a instituicao, o estagiario e o campo de
estagio. Nesse sentido, a partir de agora, faremos um trabalho informativo, via e-mail,
destacando “os principais itens das referidas leis”. A finalidade desse trabalho &
evitar desencontros de informacgdes, tornando o processo regular e menos burocratico
€ mais agil para seus usuarios.

Diante disso foi criado um setor no Instituto de Ciéncias Biolégicas que sera
referéncia nessa atividade. A Central de Oportunidades de Estagios — COE tera como
finalidade orientar, auxiliar, receber e divulgar as ofertas das vagas de estagio,
disponibilizadas pelos departamentos/laboratérios, ou mesmo pelas instituicdes
externas a Universidade, além de armazenar informagdes sobre essa atividade na
unidade.

Informamos que atualmente 24 (vinte e quatro) campos de estagio sdo nossos
parceiros, oferecendo vagas aos alunos. Dentre eles, escolas particulares, empresas
privadas, cursos pré-vestibulares e a Secretaria Municipal de Saude de Belo Horizonte.
Outras parcerias foram efetivadas com a PROGRAD por abranger os demais cursos da
Universidade Federal de Minas Gerais.

Colocamo-nos a disposicao para outros esclarecimentos.
Att.

Alfredo H. Wieloch — Coordenador do Colegiado de Graduagédo em Ciéncias Bioldgicas
Leandro Césanne de Souza Assis — Subcoordenador do Colegiado de Graduagédo em
Ciéncias Biologicas

Maria de Lourdes de Brito Melo — Técnica Administrativa Responsavel

Central de Oportunidades de Estagio
Bloco F1 — Sala 70 — Telefone 3409-2533
e-mail: coe@icb.ufmqg.br

OBS. Caso nao queira receber as informagdes, gentileza acessar:
<http://mail.icb.ufmg.br:7780/mailman/options/func-livre>
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E-mail 02
Srs(as) docentes.

Conforme divulgado anteriormente, iniciaremos a divulgacao das informacgbes
sobre a pratica do estagio curricular, ndo obrigatério, no ambito do ICB.

Lei 11.788 de setembro/2008

Art. 1° - (Definicao/objetivo da atividade)

§ 1° é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacao de estudantes para o trabalho produtivo. O
estagio integra o itinerario formativo do estudante e faz parte do projeto
pedagogico do curso.

§ 2° visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando
para a vida cidada e para o trabalho.

Art. 2° (Modalidades de estagios)

§ 1° O Estagio Obrigatério € aquele definido como compulsério no projeto
pedagogico do curso, com carga horaria definida e que é requisito para
aprovacao e obtencao do diploma.

§ 2° Néao obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horaria regular e obrigatoria, e parte do projeto pedagdgico do curso.

§ 3° As atividades de extensdo, as monitorias e as atividades de iniciagao
cientifica na educacao superior, desenvolvidas pelo estudante, somente
poderdo ser equiparadas ao estagio em caso de previsdo no projeto
pedagogico do curso.

Resolucdo CEPE-002/2009

Art. 1° - (Definigao da realizagao da atividade)

§ Unico - O Estagio sera realizado em instituicdo publica ou privada, ou em
instituicdo da sociedade civil organizada, ou mesmo em Unidade ou
Orgdo da prépria UFMG, que desenvolva atividade propicia ao
aprendizado do graduando, conceituado nesta Resolugdo como
Campo de Estagio.

Art. 2°- (Modalidades de estagio admitidas na UFMG)

| - Estagio como atividade curricular obrigatoria;
Il - Estagio como atividade curricular optativa;
Il - Estagio como atividade de enriquecimento curricular.

Para a efetivagéo do estagio nao obrigatério, um Termo de Compromisso - TCE
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devera ser preenchido pelo aluno. Em anexo deve ser incluido o plano de estagio
referente as atividades a serem realizadas no Campo de Estagio, aprovado pelo
professor orientador. Ressaltamos que as atividades exercidas pelo aluno sao aquelas
previstas no curriculo do curso. Em seguida, o acompanhamento desse processo sera
de responsabilidade da Central de Oportunidades de Estagio.

Colocamo-nos a disposicao para qualquer esclarecimento.

Att.

Central de Oportunidades de Estagio
Bloco F1 — Sala 70 — Telefone 3409-2533
e-mail: coe@icb.ufmg.br

OBS. Caso nao queira receber as informacgdes, gentileza acessar:
<http://mail.ichb.ufmg.br:7780/mailman/options/func-livre>
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E-mail 03
Caros professores,

Dando prosseguimento as informacdes sobre Estagio, segue o E-mail n°® 03:

Lei 11.788/2008

Art. 3% (....)

§1° O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter
acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicdo de ensino e
por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatérios,
referidos no inciso |V do caput do art. 7o desta Lei e por mencao de aprovagao
final.

Art. 7°  Sao obrigacdes das instituicdes de ensino, em relacdo aos estagios de seus
educandos (principais incisos):

" - indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliacao das atividades do estagiario;

IV — exigir do educando a apresentacao peridédica, em prazo nao superior a 6
(seis) meses, de relatdrio das atividades; (caso o estdgio seja superior a 6
(seis) meses o relatorio podera ser apresentado anualmente —
acréscimo nosso).

Resolucdo CEPE-002/2009

Art. 6° - O inicio das atividades de estagio pelo estudante sera precedido do Termo de
Compromisso, a ser celebrado entre o Estagiario e o Campo de Estagio, com
a interveniéncia da UFMG, de modo a configurar inexisténcia de vinculo
empregaticio _entre as partes, conforme determina a Lei no 11.788/2008 e
Portaria 08/2001.

§ 1° O_Termo de Compromisso fara referéncia ao instrumento juridico ao qual se
vincula, firmado entre a UFMG e o Campo de Estagio, salvo quando o_Campo
de Estagio for a propria UFMG, bem como informara o numero da apdlice de
sequros contra acidentes pessoais que protege o estagiario.

Nenhum estagio, seja obrigatério ou ndo obrigatério (remunerado), podera ser
iniciado sem que a documentac¢édo (Termo de Compromisso e Plano de Estagio) seja
entregue a Central de Oportunidades de Estagios e ao Campo de Estagio. Para
resguardar a Universidade, o Campo de Estagio e o estagiario, o professor orientador
somente liberara o aluno para o Campo de Estagio apds esse procedimento.

O preenchimento correto do Termo de Compromisso é a garantia da
descaracterizagao de vinculo empregaticio e da cobertura do seguro contra acidentes
pessoais ao estagiario. Gostariamos de salientar que € de nossa responsabilidade
seguirmos essas determinagdes. No proximo e-mail, falaremos um pouco dos principais
itens do Termo de Compromisso para compreensao de sua importancia.
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E-mail 04
Prezados professores.

Dando prosseguimento as informacgoes, segue o E-mail n°® 04:

Resolucao CEPE-002/2009

Art. 3° - O Estagio como atividade curricular obrigatéria e/ou optativa devera observar
0s seguintes requisitos:

| - Constar do projeto curricular do curso, aprovado pela Camara de Graduacéo,
com _especificacdo do numero de créditos correspondentes, bem como
instancia universitaria — Colegiado, Departamento ou Unidade responsavel
pelo seu acompanhamento;

Chamamos a atencido para a modalidade do estagio curricular nao obrigatério
(remunerado), pois suas atividades estao previstas no curriculo do curso. Cada unidade
da UFMG é responsavel pelos tramites dessa modalidade de estagio, dos seus alunos.
O aluno interessado na atividade deve procurar o setor responsavel na sua unidade, em
busca de informacbes sobre a documentagdo necessaria. Esse estagio podera ser
aproveitado para enriquecimento curricular, de acordo com as normas definidas pelo
Colegiado do curso. O professor orientador é aquele que aprovara o plano de estagio
do aluno.

» Atencdo: Nenhuma documentagao de estagio, seja ele obrigatdrio ou n&o obri-
gatorio, podera ser assinada apds inicio do estagio, ou seja, com data retroativa
superior a 30 dias (entendimento nosso). O seguro do estagio ndo obrigatdério é
de responsabilidade do Campo de Estagio, ou seja, de quem contrata o aluno.
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E-mail n° 05
Caros professores:
Nesse E-mail daremos sequéncia ao artigo 3°, da Resolugéo do CEPE, que trata

dos procedimentos dos estagios curriculares obrigatérios € nao obrigatérios. Seguem
0s incisos restantes:

Resolucdo CEPE-002/2009

Art. 3° - O Estagio como atividade curricular obrigatéria e/ou optativa devera observar
0s seguintes requisitos:

Il - Ser realizado sob orientacéo de Professor Orientador, designado pela instancia
universitaria responsavel pelo seu acompanhamento, e sob supervisdo de um
Supervisor designado pelo Campo de Estagio;

Il - Incluir Plano de Atividades referente as atividades a serem realizadas no
Campo de Estagio, aprovado pelo Professor Orientador e devidamente
protocolado por este junto a instancia universitaria responsavel pelo
acompanhamento do estagio;

V - Incluir a obrigatoriedade da existéncia de relatério final da atividade de estagio
para avaliacdo do Professor Orientador.

§ 2°- Findo o estagio, de atividade curricular obrigatéria ou optativa, o
estudante devera elaborar Relatério Final das atividades realizadas,
que sera apresentado ao Professor Orientador até 30 (trinta) dias apds
o término do Estagio, acompanhado da devida avaliacdo de seu
Supervisor no Campo de Estagio.
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E-mail n° 06
Caros professores:

Segue o ultimo e-mail que finaliza as informagbes da lei de estagio e da
Resolugdo do CEPE/UFMG. A lei veio aumentar a responsabilidade de todos os
envolvidos no processo de estagio. Mencionamos abaixo as clausulas que tratam
dessas responsabilidades:

Lei 11.788/2008

Art 3°: O descumprimento de qualquer dos incisos deste artigo ou de qualquer obrigagéo
contida no Termo de Compromisso, caracteriza vinculo de emprego do educando com
a_parte _concedente do estagio para todos os fins da legislacao trabalhista e
previdenciaria.

Art. 5° Inciso V

§ 3% Os agentes de integracdo serdo responsabilizados civimente se indicarem
estaqgiarios para_a realizacdo de atividades n&do compativeis com a programacao
curricular estabelecida para cada curso, assim como estagiarios matriculados em cursos
ou instituicbes para as quais ndo ha previsao de estagio curricular.

Para a parte concedente do estagio

Art. 9°, Inciso VI — manter a disposicao da fiscalizacdo documentos que comprovem a
relacdo de estagio.

Da Fiscalizacao:

Art. 15°. A manutencao de estagiarios em desconformidade com esta Lei, caracteriza
vinculo de emprego do educando com a parte concedente do estagio para todos os fins
da legislacéao trabalhista e previdenciaria.

Lembramos que as atividades de estagio, seja obrigatorio ou ndo obrigatorio,
devem ser aquelas previstas na programacao do curso em que o aluno podera fazer
uso do seu direito de eliminar uma disciplina de estagio obrigatério, ou parte dela, ou
aproveita-la para enriquecimento curricular.

Coordenagéao do Colegiado
Central de Oportunidade de Estagio

(Formulario 07 — Série de E-mails que serdo encaminhados aos docentes, se-
manalmente, divulgando a COE e a legislacéo sobre o Estagio N&o Obrigato-
ro).
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